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1. WPROWADZENIE

Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie zarzgdzania emisjami gazdéw cieplarnianych iinnych
substancji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1077, z pdzn. zm.), zwana dalej ,Ustawg”, powotata do zycia Krajowy
Os$rodek Bilansowania i Zarzadzania Emisjami, funkcjonujgcy w ramach Instytutu Ochrony Srodowiska
— Panistwowego Instytutu Badawczego (KOBIZE 10S-PIB), ktéry m.in. wykonuje zadania zwigzane
z funkcjonowaniem Krajowego systemu bilansowania i prognozowania emisji, w tym prowadzenie
Krajowej bazy o emisjach gazéw cieplarnianych i innych substancji, zwanej dalej ,Krajowa bazg”.

Krajowa baza stanowi system informatyczny, zawierajgcy zabezpieczong baze danych, ktéry umozliwia
wprowadzanie i przetwarzanie informacji wskazanych w art. 6 ust. 2 Ustawy.

Ustawa naktada na podmioty korzystajgce ze srodowiska obowigzek sporzadzania i wprowadzania do
Krajowej bazy, w terminie do konca lutego, raportu dotyczgcego poprzedniego roku kalendarzowego,
zwanego dalej ,,raportem do Krajowej bazy”, zawierajgcego szczegdtowe informacje o wielkosci emisji
do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji oraz prowadzonej dziatalnosci, na skutek ktérej
wystepuje emisja.

Zgodnie z art. 7a Ustawy, informacje i dane zawarte w raportach do Krajowej bazy sg dostepne

nieodptatnie dla:

e  Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,

e wiasciwego ze wzgledu na miejsce korzystania ze Srodowiska wojewddzkiego inspektora ochrony
srodowiska,

e marszatka wojewddztwa wihasciwego: ze wzgledu na miejsce korzystania ze srodowiska lub
ze wzgledu na miejsce rejestracji podmiotu (w zakresie informacji dotyczacych eksploatacji
urzadzen).

Dostep do raportdw za dany rok kalendarzowy zapewniony zostaje:

e w trybie potaczenia z siecia teleinformatyczng (z wykorzystaniem bezpiecznej transmisji danych
sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé), przez 5 lat liczonych od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek ztozenia tych raportéw,

e po zalogowaniu sie do konta w Krajowej bazie, za pomocg identyfikatora i hasta dostepu.
Identyfikator i hasto dostepu nadawane sg przez Krajowy osrodek na wniosek ww. organdw.

Celem tego dokumentu jest opisanie praktycznych aspektéw realizacji dostepu do kont i zakresu

danych dla GIOS, WIOS i UM, w szczegdlnosci:

e Sciezki wnioskowania o utworzenie konta w Krajowej bazie i ustanowienie Administratora konta
(jedna osoba z instytucji),

e dodawania dodatkowych uzytkownikdéw przez Administratora konta (dowolna liczba oséb),

e procedury zmiany Administratora konta, jak réwniez dodatkowych uzytkownikéw konta,

e procedury odzyskiwania dostepu do konta przez Administratora konta, jak réwniez dodatkowych
uzytkownikéw konta,

e  dostepu do danych z raportéw do Krajowej bazy.



2. DEFINICIE

llekro¢ w dokumencie jest mowa o:

1) Administratorze Krajowej bazy — rozumie sie przez to Krajowy Osrodek Bilansowania
i Zarzadzania Emisjami, dziatajgcy w strukturze Instytutu Ochrony Srodowiska - Panstwowego
Instytutu Badawczego w Warszawie (KOBIZE 10S-PIB), ktéry prowadzi Krajowa baze.

2) Krajowym osrodku — rozumie sie przez to Instytut Ochrony Srodowiska — Pafstwowy Instytut
Badawczy z siedzibg w Warszawie (10S-PIB), ktéremu powierzono wykonywanie zadan Krajowego
Osrodka Bilansowania i Zarzadzania Emisjami, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 17 lipca 2009 r.
o systemie zarzadzania emisjami gazow cieplarnianych i innych substancji (Dz.U. 2020 poz. 1077,
z pdzn. zm.).

3) Koncie w Krajowej bazie — rozumie sie przez to konto zatozone przez Administratora Krajowe;j
bazy dla organdéw, za posrednictwem ktérego otrzymajg dostep do informac;ji i danych z raportéw
do Krajowej bazie.

4) Administratorze konta — rozumie sie przez to tylko jedng osobe, wskazang przez Gtéwnego
Inspektora Ochrona Srodowiska, wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska albo marszatka
wojewddztwa, ktéra bedzie zarzadzata kontem instytucji w Krajowej bazie, miata dostep o danych
z raportéw oraz bedzie dodawata dodatkowych uzytkownikéw konta.

5) Dodatkowym uzytkowniku konta — rozumie sie przez to osobe (dowolna liczba osdb) dodang
przez Administratora konta, ktéra bedzie miata dostep do danych z raportéw ztozonych o Krajowej
bazy przez podmioty korzystajgce ze srodowiska.

3. INFORMACIE TECHNICZNE

Dostep do aplikacji obstugujacej Krajowg baze w zakresie dostepu do informacji i danych z raportéw
mozliwy jest poprzez sie¢ internet za pomoca przegladarki internetowej. Po wpisaniu odpowiedniego
adresu WWW (URL): https://krajowabaza.kobize.pl/institution/login, na ekranie zostanie wyswietlone

okno aplikacji dostepowej do danych z Krajowej bazy.

Optymalne wykorzystanie aplikacji mozna osiggnac przy uzyciu przegladarki internetowej obstugujacej
protokat SSL. Do poprawnego dziatania aplikacji wymagana jest wigczona obstuga skryptow JavaScript
oraz plikéw Cookies.

W celu zapewnienia bezpieczeristwa i odpowiedzialnosci uzytkownikdw aplikacji wszystkie akcje
administracyjne wykonywane w systemie z poziomu Administratora konta i dodatkowych
uzytkownikéw konta beda wprowadzane do dziennika zdarzen. Do takich akcji zalicza sie:

e  zalogowanie na konto,

e  zmiana, przypomnienie hasta,

e  zarzadzanie dodatkowymi uzytkownikami.


https://krajowabaza.kobize.pl/institution/login

4. UTWORZENIE KONTA

Konto w Krajowej bazie tworzone jest na wniosek organu przekazany do Krajowego osrodka,
zawierajgcy nastepujace dane osoby (tylko jednej), ktdrej przypisana ma zostaé rola Administratora
konta (tj. ktéra bedzie zarzgdzata kontem, miata dostep do danych z raportow do Krajowej bazy oraz
bedzie dodawata dodatkowych uzytkownikéw konta):

e imieinazwisko,

e stanowisko stuzbowe,

¢ numer telefonu stuzbowego,

e stuzbowy adres poczty elektronicznej.

Administratorowi konta przesytane sg drogg elektroniczng login i hasto umozliwiajace dostep do konta
w Krajowej bazie. Login stanowi adres e-mail Administratora konta.

W celu zalogowania sie na konto nalezy w sekcji ,Logowanie do Krajowej bazy" na stronie
https://krajowabaza.kobize.pl/institution/login wprowadzi¢ otrzymany login i hasto.

Krajowa baza o emisjach gazow cieplamianych / Krajowy Osrodek Bilansowania
i innych substancji projekt realizowany przez i ania Emisjami

Sroaniska

& Logowanie dla instytucji

Login
Hasto

[] Zapamietaj mnie

Zaloguj

Nie pamietasz hasta? Resetuj hasto

Raportowanie do Krajowej bazy Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
KOBIZE Deklaracja dostepnosci
Kontakt

® KOBIZE_ Wszelkie prawa zastrzezone | Polityka prywatnosci IO5-PIB

Administrator konta moze dokonaé¢ zmiany otrzymanego drogg elektroniczng hasta. W przypadku
zmiany hasta powinno ono spetnia¢ nastepujgce warunki:

e miec¢ minimum 8 i maksymalnie 128 znakéw,
e zawieraé co najmniej: jedng mafta litere, jedng duza litere, jedng cyfre i jeden znak specjalny.

5. DODAWANIE DODATKOWEGO UZYTKOWNIKA KONTA

Administrator konta moze dodawa¢ dodatkowych uzytkownikéw (dowolna liczba), ktdérzy uzyskaja
dostep do informacji i danych zawartych w raportach do Krajowej bazy.


https://krajowabaza.kobize.pl/institution/login

Aby tego dokonac¢ nalezy sie zalogowac i w zaktadce ,Dodatkowi uzytkownicy” nacisngé przycisk
,+Dodaj uzytkownika”:

Podmioty Dodatkowi uzytkownicy Edycja konta~ Wyloguj
UZy‘tkown@

Lp. Nazwa instytucji Imie Nazwisko Stanowisko E-mail Opcje

Nastepnie nalezy wypetnié¢ elektroniczny formularz, ktéry zawiera dane dodatkowego uzytkownika
konta:

Tworzenie dodatkowego uzytkownika

Nazwa instytucii

Adres instytucji Wojewodztwo: Powiat/Miasto: - Gmina/Powiat: - Miejscowosc:
Ulica: Nr budynku:  Nrlokalu: -
Kod pocztowy: Poczta: -
Imie *
Nazwisko *

Numer telefonu * @)

Adres e-mail * @)

Powtérz adres e-mail * (@)

Delegatura - nie dotyczy — w

Stanowisko *

lub | Anuluj

Pola oznaczone * sg wymagane

Pola ,Nazwa instytucji” i ,,Adres instytucji” bedg uzupetnione automatycznie. W polu , Delegatura”
dostepna bedzie lista wtasciwych delegatur, filii, biur zamiejscowych itp. danego urzedu.

Po zapisaniu danych w formularzu, dostep dla dodatkowego uzytkownika konta przyznany zostanie
automatycznie i na adres podany w formularzu zostanie wystana wiadomos¢ z loginem i hastem. Login
bedzie stanowit adres e-mail wprowadzony w ww. formularzu.

Administrator konta odpowiada za zarzadzanie dodatkowymi uzytkownikami.



6. ZMIANA ADMINISTRATORA KONTA | DODATKOWEGO
UZYTKOWNIKA KONTA

>  Administrator konta

W celu dokonania zmiany Administratora konta nalezy przesta¢ do Krajowego osrodka wniosek,
w ktérym wskazane zostang dane nowego Administratora konta. Podpisany przez osobe uprawniong
do reprezentowania urzedu wniosek powinien zosta¢ ztozony poprzez elektroniczng skrzynke
podawczg, adres skrzynki podawczej ePUAP 10S-PIB: /ios-pib/SkrytkaESP.

Proces zmiany Administratora konta odbiera dostep do konta jedynie dotychczasowemu
Administratorowi konta, natomiast wszyscy dodani uzytkownicy dodatkowi pozostajg z niezmienionym
dostepem.

» Dodatkowy uzytkownik konta

Zmiany dodatkowego uzytkownika konta dokonuje Administrator konta, po zalogowaniu sie
do systemu. Przy kazdym istniejgcym dodatkowym uzytkowniku konta znajduje sie przycisk , Usun”,
za pomocg ktérego mozna usuwaé wybranego dodatkowego uzytkownika konta. Proces dodawania
nowych dodatkowych uzytkownikéw konta zostat opisany w punkcie 5 ,Dodawanie dodatkowych
uzytkownikéw konta”.

W zaktadce ,, Dodatkowi uzytkownicy” po nacisnieciu przycisku ,Edytuj”, administrator konta moze
zmieni¢ wszystkie dane dodatkowego uzytkownika.

Dodatkowy uzytkownik konta moze samodzielnie zmieni¢ swoje nastepujace dane: numer telefonu
oraz adres e-mail. Moze tego dokonaé po zalogowaniu sie do systemu i wejsciu w zaktadke ,,Edycja
konta”, a nastepnie w ,,Edycja danych uzytkownika” .

7. UTRATA HAStA DOSTEPU

» Administrator konta

W przypadku utraty hasta dostepu przez Administratora konta, informacja ta moze zosta¢ odzyskana
przez niego poprzez skorzystanie z opcji Przypomnij hasfo, gdzie nalezy podac¢ adres e-mail
Administratora konta znajdujgcy sie aktualnie w systemie Krajowej bazy.

» Dodatkowy uzytkownik konta

W przypadku utraty hasta przez dodatkowego uzytkownika konta, informacja ta moze zostaé
odzyskana przez niego poprzez skorzystanie z opcji Przypomnij hasto, gdzie nalezy podac adres e-mail
uzytkownika konta znajdujacy sie aktualnie w systemie Krajowej bazy. Funkcja przypomnienia hasta
dla kazdego z dodatkowych uzytkownikow konta dostepna bedzie réwniez dla Administratora konta
z poziomu panelu stuzgcego do zarzgdzania uzytkownikami konta.



8. DOSTEP DO INFORMACII | DANYCH Z RAPORTOW

Przeglagdanie i wyszukiwanie informacji i danych z raportéw rocznych wprowadzonych do Krajowej
bazy dostepne jest dla Administratora konta i dodatkowych uzytkownikéw konta po zalogowaniu sie
do systemu Krajowej bazy, zgodnie z ponizszym widokiem:

Podmioty Dodatkowi uzytkownicy Edycja konta« Wyloguj

Wyszukiwarka podmiotéw

Numer identyfikacyjny podmiotu Nazwa podmiotu
Numer REGON Numer NIP Numer KRS

Forma prawna podmiotu *

— wybigrz - v
Ulica Miejscowosc Powiat Gmina
Nr MKzS Nazwa MKzS
REGON MKzS Nr E-PRTR MKzS
Ulica MKzS Miejscowost MKzS Powiat MKz5 Gmina MKz5

Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania wyswietlona zostanie odpowiednia lista podmiotow:

Lista podmiotow (I3

Numer
Lp. identyfikacyjny Nazwa podmiotu Numer REGON Numer NIP Numer KRS Miejscowosé Opcje
podmiotu

Po kliknieciu w przycisk ,Szczegdty” wyswietlajg sie dla wyszukanego podmiotu:
e Dane podmiotu,
e MKzS podmiotu (miejsca korzystania ze $rodowiska scharakteryzowane w Krajowe] bazie
dla podmiotu i wyswietlane zgodnie z ich adresem),
e Raporty (raporty wprowadzone do Krajowej bazy za poszczegdlne lata sprawozdawcze).



Podmioty Dodatkowi uzytkownicy Edycja konta~ Wyloguj

Dane podmiotu MKzS podmiotu Raporty

Raport dla podmiotu za dany rok sprawozdawczy sktada sie ze sprawozdan dla MKzS, sprawozdania
z eksploatacji urzadzen oraz sprawozdania z przedsiewzie¢ inwestycyjnych:

Podmioty Dodatkowi uzytkownicy Edycja konta~ Wyloguj

Dane podmiotu MKz$ podmiotu

Raporty do Kb Raport dla podmiotu za 2020 . Lista sprawozdan dla MKzS

Oznaczenie: 2020 Okres: 01-01-2020 - 31-12-2020

Sprawozdania dla MKzS Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen Sprawozdanie z przedsiewziet inwestycyjnych

Lista sprawozdan wystanych wchodzacych w skiad raportu dla podmiotu

Numer MKzS Nazwa MKzS

Brak
Data

N " .
ume‘r Nazwa MKzS Rodzaj MKzS dzialalnesci Status ) : Opcje
MKzS 0 zatwierdzenia

Administrator konta i dodatkowy uzytkownik konta w:

1) Gtéwnym Inspektoracie Ochrony Srodowiska — majg dostep do informacji i danych z raportéw
wszystkich podmiotdw zarejestrowanych w Krajowej bazie,

2) wojewddzkich inspektoratach ochrony s$rodowiska — majg dostep do informacji idanych
z raportéw wiasciwych ze wzgledu na miejsce korzystania ze Srodowiska,

3) urzedach marszatkowskich — majg dostep do informacji idanych z raportéw wiasciwych
ze wzgledu na miejsce korzystania ze Srodowiska lub ze wzgledu na miejsce rejestracji podmiotu
(w zakresie informacji dotyczacych eksploatacji urzagdzen).

Administratorowi konta i dodatkowemu uzytkownikowi konta udostepnione zostajg wszystkie dane
wprowadzone w wystanych raportach i korektach raportéw. Dostep do raportéw za dany rok
kalendarzowy zapewniony zostaje przez 5 lat liczonych od zakorczenia roku kalendarzowego,
w ktérym powstat obowigzek ztozenia tych raportéw.

Czes¢ informacji zgromadzonych w Krajowej bazie ma status informacji o srodowisku w rozumieniu
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2021 r.
poz. 247, z péin. zm.). Informacje o Srodowisku podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych
W Ww. ustawie.

Jednak nie wszystkie informacje zgromadzone w Krajowej bazie majg status informacji o Srodowisku.
Ponadto niektére informacje gromadzone w Krajowej Bazie mogg posiada¢ wartos¢ handlowg
lub mogag stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913, z pézn. zm.). W zwigzku z powyzszym
nalezy zwrdéci¢ uwage, ze nieuprawnione udostepnienie takich informacji moze powodowac
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powstanie szkody po stronie podmiotdw, ktorych informacje dotyczg, ktéra moze byé podstawg

do przypisania odpowiedzialnosci odszkodowawcze;.

Dostep do informacji i danych z raportéw do Krajowej bazy zapewniony zostaje wskazanym w Ustawie
organom nieodpfatnie w trybie podgladu informacji, bez mozliwosci ich edycji czyli w sposéb

gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.
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