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1. SKROTY, OZNACZENIA | DEFINICJE

Administrator Krajowej bazy — administrator funkcjonujacy w ramach Krajowego osrodka,
ktorego zadaniem jest administrowanie Krajowa baza.

Decyzja 2012/249/UE - decyzja wykonawcza Komisji z dnia 7 maja 2012 r. dotyczaca
okreslania okresow rozruchu i wytgczenia do celdw dyrektywy Parlamentu Europejskiego

i Rady 2010/75/UE w sprawie emisji przemystowych (Dz. Urz. UE L 123/44 z 09.05.2012,
strony 44-47).

Dodatkowy uzytkownik — osoba dodana przez gtéwnego uzytkownika, ktéra uzyskata dostep
do konta podmiotu w Krajowej bazie oraz uprawnienia do dokonywania w imieniu podmiotu
czynnosci na koncie podmiotu, w zakresie okreslonym przez gtéwnego uzytkownika.
Dyrektywa 2010/75/UE — dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2010/75/UE z dnia
24 listopada 2010 r. w sprawie emisji przemystowych (zintegrowane zapobieganie
zanieczyszczeniom i ich kontrola) (Dz. Urz. UE L 334 2 17.12.2010, str.17-119).

Gtéwny uzytkownik — jedna osoba, wskazana przez podmiot, ktéra uzyskata dostep do konta
podmiotu w Krajowej bazie oraz uprawnienia do dokonywania w imieniu podmiotu
wszystkich czynnosci na koncie podmiotu, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, w tym
dodawania dodatkowych uzytkownikdéw.

Instalacja — instalacja w rozumieniu art. 3 pkt 6 ustawy — Prawo ochrony $rodowiska, czyli
stacjonarne urzgdzenie techniczne, zespét stacjonarnych urzgdzen technicznych
powigzanych technologicznie, do ktérych tytutem prawnym dysponuje ten sam podmiot

i potozonych na terenie jednego zaktadu, budowle niebedgce urzagdzeniami technicznymi ani
ich zespotami, ktérych eksploatacja moze spowodowac emisje.

Krajowa baza (Kb) — Krajowa baza o emisjach gazéw cieplarnianych i innych substancji,

o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy o systemie zarzadzania emisjami, stanowigca
system informatyczny, zawierajgcy zabezpieczong baze danych, ktéry umozliwia
wprowadzanie i przetwarzanie informacji wskazanych w art. 6 ust. 2 ustawy o systemie
zarzadzania emisjami.

Krajowy osrodek — Krajowy osrodek bilansowania i zarzgdzania emisjami, ktérego zadania,
zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o systemie zarzgdzania emisjami, powierzono Instytutowi

Ochrony Srodowiska — Paristwowemu Instytutowi Badawczemu z siedzibg w Warszawie.



Krajowym Weile Identyfikacji Elektronicznej (KWIE) — rozumie sie przez to rozwigzanie
organizacyjno-techniczne umozliwiajgce uwierzytelnienie uzytkownika systemu
teleinformatycznego w celu realizacji ustugi online za pomoca srodkéw identyfikacji
elektronicznej wydanych przez rézne podmioty w ramach systemow identyfikacji
elektroniczne;j.

Miejsce korzystania ze Srodowiska — lokalizacja (teren, adres), w ktérej podmiot prowadzi
dziatalno$é powodujacg emisje zanieczyszczen do powietrza.

Raport — roczny raport, o ktéorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o systemie zarzadzania
emisjami.

Rozporzadzenie o raporcie do Krajowej bazy — rozporzgdzenie Ministra Klimatu

i Srodowiska z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie szczegétowego zakresu informacji
zawartych w raporcie oraz sposobu jego wprowadzania do Krajowej bazy o emisjach gazéw
cieplarnianych i innych substancji (Dz.U. z 2022 r. poz. 2217).

Rozporzadzenia (WE) Nr 166/2006 — rozporzgdzenia (WE) Nr 166/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 18 stycznia 2006 r. w sprawie ustanowienia Europejskiego
Rejestru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen i zmieniajace dyrektywe Rady 91/689/EWG
i96/61/WE (Dz.U. L 33 2 04.02.2006, str. 1).

Rozporzadzenie w sprawie standardéw emisyjnych — rozporzadzenie Ministra Srodowiska
z dnia 1 marca 2018 r. w sprawie standardéw emisyjnych dla niektérych rodzajéw instalacji,
zrodet spalania paliw oraz urzgdzen spalania lub wspoétspalania odpaddéw (Dz.U. z 2019 .
poz. 1806), a od dnia 06.11.2020 r. rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 24 wrzesnia
2020 r. w sprawie standarddw emisyjnych dla niektérych rodzajéw instalacji, Zrodet spalania
paliw oraz urzgdzen spalania lub wspoétspalania odpadéw (Dz.U. poz. 1860).

Strona internetowa Krajowej bazy — strona internetowa dostepna pod adresem:
https://www.krajowabaza.kobize.pl.

System ETS — system handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérym mowa
w ustawie o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych.

Ustawa o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych — ustawa z dnia
25 sierpnia 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych (Dz.U.

z 2023 r. poz. 589, ze zm.).


https://www.krajowabaza.kobize.pl/

Ustawa — Prawo budowlane — ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z
2023 r. poz. 682, z pézn. zm.).

Ustawa — Prawo ochrony Srodowiska — ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
Srodowiska (Dz.U. 2022 poz. 2556, z pézn. zm.).

Ustawa o systemie zarzadzania emisjami — ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o systemie
zarzadzania emisjami gazéw cieplarnianych i innych substancji (Dz.U. z 2022 r. poz. 673).
Uzytkownik — gtdwny uzytkownik lub dodatkowy uzytkownik konta podmiotu w Krajowej
bazie.

Zaktad — zaktad w rozumieniu art. 3 pkt 48 ustawy — Prawo ochrony srodowiska, czyli jedna
lub kilka instalacji wraz z jednym terenem, do ktérego prowadzacy instalacje posiada tytut

prawny, oraz znajdujgcymi sie na nim urzgdzeniami.

2. WSTEP

Ustawa o systemie zarzadzania emisjami powotata do zycia Krajowy osrodek naktadajac na
niego jednoczes$nie obowigzek prowadzenia Krajowej bazy.
Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o systemie zarzgdzania emisjami podmiot korzystajgcy ze
Srodowiska, ktérego dziatalnos¢ powoduje emisje gazéw cieplarnianych lub innych
substancji, sporzadza i wprowadza do Krajowej bazy, w terminie do konca lutego kazdego
roku, raport za poprzedni rok kalendarzowy. Zgodnie z art. 7 ust. 1a osoba fizyczna
niebedaca przedsiebiorcg sporzgdza i wprowadza raport w zakresie eksploatacji:
¢ instalacji wymagajacej pozwolenia — jezeli korzystanie ze sSrodowiska powodujgce
emisje wymaga pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza albo
pozwolenia zintegrowanego, o ktédrych mowa w art. 181 ustawy — Prawo ochrony
sSrodowiska;
e 7rbdta spalania paliw, o ktérym mowa w art. 152 ust. 2b ustawy — Prawo ochrony
srodowiska.
W przypadku, gdy obowigzek sporzadzenia i wprowadzenia raportu jest zwigzany
z eksploatacjg instalacji, podmiotem obowigzanym do sporzgdzenia i wprowadzenia raportu

jest prowadzacy instalacje.



3. SPOSOB WPROWADZENIA RAPORTU DO KRAJOWEJ BAZY

Wprowadzenia raportu do Krajowej bazy oraz innych czynnosci w Krajowej bazie dokonuje
sie przez strone internetowg Krajowej bazy, w trybie bezposredniego pofaczenia z systemem
teleinformatycznym, za posrednictwem konta w Krajowej bazie utworzonego dla podmiotu
korzystajgcego ze srodowiska.

W celu utworzenia konta podmiotu w Krajowej bazie, podmiot sktada w systemie Krajowej
bazy formularz rejestracyjny dostepny na stronie internetowej Krajowej bazy (pod
przyciskiem ,Zarejestruj podmiot”). Ztozenie formularza wymaga uwierzytelnienia osoby
sktadajgcej formularz przez KWIE. Instrukcja wypetniania formularza rejestracyjnego

dostepna jest na stronie internetowej Krajowej bazy, w zaktadce , Instrukcje”.
4. LOGOWANIE | OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA

Logowanie do systemu Krajowej bazy odbywa sie na stronie Krajowej bazy poprzez

login.gov.pl albo poprzez indywidualny login i hasto.

Po zalogowaniu uzytkownik bedzie mégt dokona¢ zmiany otrzymanego drogg elektroniczng

hasta wybierajac opcje ,,Zmiana hasta”, w zaktadce ,Panel uzytkownika”. Nowe hasto

powinno sktadac sie z minimum 8 znakdw i zawiera¢ co najmniej jedng matg litere, jedna

duzg litere, jedng cyfre i jeden znak specjalny z prezentowane listy.

Ogélne zasady wprowadzania danych do systemu sg nastepujace:

1)  Wprowadzanie do Krajowej bazy danych dla danego podmiotu podzielone jest na kilka
etapow, w ktérych wypetnia sie odpowiednie formularze.

2)  Zaleca sie wprowadzanie danych w sprawozdaniach w sposéb liniowy, czyli przejscie
kolejno przez wszystkie formularze zgodnie z kolejno wyswietlanymi zaktadkami oraz
z menu po lewej stronie.

3)  Czas trwania sesji to 60 minut. Nalezy pamietad, ze jezeli uzytkownik nie bedzie
korzystat z systemu (nie bedzie wykonywat zadnych czynnosci w Krajowej bazie) przez
ten okres, to po 60 minutach sesja wygasa i tym samym zostang utracone dane

wprowadzane a niezapisane w danym formularzu.


https://krajowabaza.kobize.pl/
https://krajowabaza.kobize.pl/
https://krajowabaza.kobize.pl/docs/instrukcje/Instrukcja_wype%C5%82niania_formularza_rejestracyjnego_06_2023.pdf
https://krajowabaza.kobize.pl/instrukcje-poradniki/index
https://krajowabaza.kobize.pl/kwie/loginRequest

4)

5)

6)

7)

8)

5.

Czesc pol w poszczegdlnych formularzach, oznaczonych jest czerwong gwiazdka , sg to
pola obowigzkowe, ich nieuzupetnienie skutkuje brakiem mozliwosci zapisania
informacji w formularzu (wystgpi wéwczas komunikat ,,Formularz zawiera btedy”).
Dane z aktualnego formularza (aktualnej strony) zapisuje sie manualnie przy uzyciu
przycisku ,Zapisz dane” lub ,Zapisz zmiany”, przy czym pojawienie sie komunikatu
»,Formularz zawiera btedy”, przy prébie zapisania formularza, uniemozliwia zapisanie
wprowadzonych danych do czasu, az uzytkownik uzupetni lub skoryguje dane.

W celu utatwienia uzytkownikowi zlokalizowania problemu, przy polach, w ktérych
zidentyfikowany zostanie btad (na przykfad: niewypetnienie pola obowigzkowego,
wprowadzenie niepoprawnego formatu liczby, i inne.) pojawi sie informacja o jego
wystgpieniu oraz wskazéwka jak nalezy go rozwigza¢ (na przyktad w jakim formacie
wymagane jest wprowadzenie danych).

W polach liczbowych, przyjmujacych liczby rzeczywiste dodatnie, separatorem
dziesietnym jest przecinek. Nie jest mozliwe wprowadzenie wartosci z kropka.
Ponadto wprowadzajgc wartosci liczbowe nie nalezy uzywac zadnych separatorow
grup trzycyfrowych (spacji albo kropek).

W ikonach informacyjnych oznaczonych niebieskim znakiem zapytania zawarte sg

objasnienia pdl.

UZUPEENIANIE | ZMIANA DANYCH PODMIOTU

Aby uzupetni¢ dane podmiotu w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ wtasciwy podmiot z listy

podmiotéw, do ktdrych uzytkownik posiada dostep.

Po wybraniu podmiotu pojawi sie nowe okno, w ktérym nalezy wybrac zaktadke ,,Dane

podmiotu”. Po jej wybraniu pojawi sie formularz danych podmiotu. W formularzu danych

podmiotu widoczne sg dane z formularza rejestracyjnego oraz dodatkowe pole

obowigzkowe ,Kod PKD i nazwa dziatalnosci”. Po wpisaniu pierwszej cyfry w pole Kod PKD

i nazwa dziatalnosci pojawi sie lista rozwijalna koddw wraz z nazwg dziatalnosci.

Uwaga: W przypadku pola KOD PKD nalezy wybra¢ kod odpowiadajacy PROFILOWI

i GLOWNEJ DZIALALNOSCI PODMIOTU, nie mylac z KODAMI PKD, jakie nalezy wybraé dla

poszczegdlnych miejsc korzystania ze srodowiska.



Nieedytowalnymi polami sg ,,Nazwa podmiotu”, ,Forma prawna”, ,Regon”, ,NIP”, ,KRS”.

Uwaga: Zmiana tych informacji, jak réwniez uzupetnienie pola ,,Forma prawna”, wymaga

ztozenia formularza aktualizacji danych.

Dodatkowo w zakfadce ,,Dane podmiotu” mozliwe jest uzupetnienie danych dotyczacych

spotki dominujgcej. W polach dotyczgcych danych spétki dominujgcej nalezy wprowadzi¢

dane identyfikacyjne spétki wobec podmiotu, o ile taka istnieje, rozumianej zgodnie z art. 4

§ 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks spétek handlowych (Dz.U. 2022 poz.

1467) — jezeli dotychczas nie zostaty one wprowadzone albo dokona¢ aktualizacji

wprowadzonych wczesniej danych.

W polu ,Nazwa spétki dominujacej” nalezy podac¢ nazwe zgodng z nazwg zawartg

w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub zgodnie z aktem potwierdzajgcym powstanie lub

podjecie dziatalnosci przez podmiot.

Po uzupetnieniu pola nalezy zapisa¢ dane przy uzyciu przycisku ,Zapisz”.

Przez spétke dominujgca, zgodnie z wyzej wymienionymi przepisami, rozumie sie spotke

handlowg, ktora:

a) dysponuje bezposrednio lub posrednio wiekszoscig gtoséw na zgromadzeniu
wspoblnikdéw albo na walnym zgromadzeniu, takze jako zastawnik albo uzytkownik, badz
w zarzadzie innej spotki kapitatowej (spotki zaleznej), takze na podstawie porozumien
z innymi osobami, lub

b) jest uprawniona do powotywania lub odwotywania wiekszosci cztonkéw zarzgdu innej
spotki kapitatowe] (spotki zaleznej) albo spotdzielni (spotdzielni zaleznej), takze na
podstawie porozumien z innymi osobami, lub

c) jest uprawniona do powotywania lub odwotywania wiekszosci cztonkéw rady nadzorczej
innej spotki kapitatowej (spdtki zaleznej) albo spdtdzielni (spotdzielni zaleznej), takze na
podstawie porozumien z innymi osobami, lub

d) cztonkowie jej zarzadu stanowig wiecej niz potowe cztonkdw zarzadu innej spotki
kapitatowej (spdtki zaleznej) albo spotdzielni (spotdzielni zaleznej), lub

e) dysponuje bezposrednio lub posrednio wiekszoscig gtosdw w spdtce osobowej zaleznej
albo na walnym zgromadzeniu spoétdzielni zaleznej, takze na podstawie porozumien

z innymi osobami, lub
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f)

6.

wywiera decydujacy wptyw na dziatalno$¢ spétki kapitatowej zaleznej albo spotdzielni

zaleznej, w szczegdlnosci na podstawie umow okreslonych w art. 7 ksh.

MIEJSCA KORZYSTANIA ZE SRODOWISKA

W zaktadce ,,Miejsca korzystania ze srodowiska (np. zaktad)” wprowadza sie informacje

o miejscach, w ktérych w wyniku dziatalnosci podmiotu wystapita emisja zanieczyszczen.

W zaktadce tej istnieje mozliwosé edycji i dodawania miejsc korzystania ze sSrodowiska

(MKzS), ktére dziela sie na:

MKzS z instalacja (np. zaktady), tj. miejsca, w ktérych podmiot eksploatuje instalacje
(na przyktad stanowiska spawalnicze, kotty/piece, klimatyzacje scienne);

MKzS bez instalacji tj. miejsca, w ktérych podmiot prowadzi dziatalno$é bez
eksploatacji instalacji lub urzadzen (na przyktad w danym miejscu prowadzona byta

ustuga recznego malowania).

W zaktadce ,,Miejsca korzystania ze srodowiska” widoczne sa:

1) Przycisk ”+ dodaj nowe miejsce korzystania ze Srodowiska”

2) Tabela z listg miejsc korzystania ze srodowiska o kolumnach:

»

#Lp.”,
,Numer MKzS”,

,Nazwa”,

»Rodzaj”,

,Adres”,

»Osoba upowazniona” — osoba upowazniona, ktdra zostata wskazana jako osoba do
kontaktu dla konkretnego MKzS,

»Sprawozdania zatwierdzone” — informacja, dla ktérych lat zostaty zatwierdzone
sprawozdania,

,opcje” (edytuj, usun — ,,Usun” tylko wtedy, gdy dla MKzS nie zostato

utworzone/zatwierdzone zadne sprawozdanie).

W zaktadce ,,Miejsca korzystania ze Srodowiska (np. zaktad)” mozliwe jest wyszukiwanie

miejsc korzystania ze Srodowiska za pomocg Wyszukiwarki (po numerze, nazwie

i miejscowosci).
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Po wybraniu pola ,+ dodaj nowe miejsce korzystania ze srodowiska” pojawi sie formularz

wprowadzania danych o MKzS sktadajacy sie z nastepuja pol:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

»Rodzaj miejsca korzystania ze srodowiska” — gdzie dokonujemy wyboru, czy jest to
miejsce z instalacjg czy tez bez instalacji;

»Nazwa miejsca korzystania ze srodowiska” — nazwa zaktadu lub nazwa miejsca,

w ktérym prowadzona byta dziatalnos¢ powodujgca emisje do powietrza;

»,Nr MKzS” (pole nieedytowalne; numer nadawany automatycznie przez system
Krajowej bazy);

»REGON” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,Rodzaj miejsca korzystania ze
srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”) — nalezy wpisa¢ 14-cyfrowy numer
identyfikacyjny REGON jednostki lokalnej sprawozdajgcego sie podmiotu, a w przypadku
gdy zaktad nie jest jednostka lokalng podmiotu, ktérej nadano REGON, nalezy powtérzy¢
REGON podmiotu, tj. 9-cyfrowy numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosci prawnej lub osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg;

»Adres” — systemowa baza adreséw; w celu zoptymalizowania wynikdéw wyszukiwania
adresu nalezy wpisac¢ kolejno nazwe wojewddztwa, miejscowosci i ulicy, z wytgczeniem
nazw jednostek terytorialnych oraz stowa "ulica" (na przyktad mazowieckie Warszawa
Chmielna), a nastepnie wybra¢ prawidtowa warto$é z wygenerowanych przez system
podpowiedzi. W przypadku, gdy w danej lokalizacji nie zostata nadana nazwa ulicy —
nalezy wybraé pozycje z nazwg miejscowosci i dopiskiem "lokalizacja bez nadanej nazwy
ulicy";

»Kod pocztowy” (pole obowigzkowe, jezeli w polu ,, Rodzaj miejsca korzystania ze
Srodowiska” wybrano ,,eksploatacja instalacji”);

»Poczta” (pole obowigzkowe, jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca korzystania ze Srodowiska”
wybrano ,eksploatacja instalacji”);

»Numer budynku”;

»,Numer lokalu”;

»Nr telefonu” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca korzystania ze

srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”; pole nieobowigzkowe);
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11) ,,Fax” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca korzystania ze srodowiska”
wybrano ,eksploatacja instalacji”; pole nieobowigzkowe);

I"

12) ,,Adres e-mail” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,Rodzaj miejsca korzystania ze
Srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”; pole nieobowigzkowe);

13) ,,Adres strony internetowej” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca
korzystania ze srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”; pole nieobowigzkowe);

14) ,,\Wspoétrzedne geograficzne” (pole obowigzkowe jezeli w polu ,, Rodzaj miejsca
korzystania ze srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”, pole nieobowigzkowe
jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca korzystania ze sSrodowiska” wybrano ,bez eksploatacji
instalacji”).
Nalezy poda¢ wspdtrzedne geograficzne lokalizacji MKzS wyrazone we wspétrzednych
dtugosci i szerokosci geograficznej. Format zapisu stopnie, minuty i sekundy setne [hdd®
mm’ ss.ss”]). Pod tymi polami widoczna jest mapa, na ktérej przedstawiona zostata
wizualizacja lokalizacji MKzS na podstawie adresu MKzS.
Jezeli znacznik (marker) na mapie przedstawia poprawnie lokalizacje, nalezy wcisngé
widoczny nad nim przycisk ,Uzyj wspétrzednych punktu”. Wéwczas pola dotyczgce
wspotrzednych geograficznych wypetnig sie danymi.
Jezeli znacznik wskazuje punkt, ktéry nie odpowiada lokalizacji MKzS — nalezy przesunaé
go w odpowiednie miejsce na mapie i zaciggna¢ dane poprzez klikniecie przycisku ,Uzyj
wspotrzednych punktu” lub wypetni¢ pola Wspodtrzedne geograficzne — dtugosé
geograficzna i szeroko$é geograficzna odpowiednimi wielkosciami i klikngé przycisk
,Pokaz miejsce na mapie”.

Wspétrzedne geograficzne mozna okresli¢ réwniez za pomocg mapy dostepnej miedzy innymi

na stronach internetowych Mapy Geoportal lub Mapy Google.

15) ,Zakres korzystania ze srodowiska” (wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza lub
sktadowanie odpadow);

16) ,Kod PKD i nazwa dziatalnosci” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca
korzystania ze srodowiska” wybrano ,eksploatacja instalacji”; pole obowigzkowe);

17) ,Nr identyfikacyjny E-PRTR” (pole wyswietlane jest jezeli w polu ,,Rodzaj miejsca

korzystania” ze Srodowiska wybrano , eksploatacja instalacji”; pole obowigzkowe; jest to


https://mapy.geoportal.gov.pl/imap/Imgp_2.html
https://www.google.pl/maps

18)
19)

20)

21)

22)

numer nadawany przez Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska w aplikacji POL_PRTR;
przy braku numeru zaznaczy¢ pole wyboru Brak E-PRTR);

»,Data rozpoczecia dziatalnosci”;

,Data zakonczenia dziatalnosci”;

»Forma zakonczenia dziatalnosci” (pole wyswietlane jezeli w polu ,Rodzaj miejsca
korzystania” ze srodowiska wybrano ,eksploatacja instalacji” oraz wprowadzono date
w pole , Data zakoriczenia dziatalnosci”);

»REGON podmiotu przejmujacego” (pole wyswietlane jezeli w polu ,,Forma zakonczenia
dziatalnos$ci” wybrano ,,sprzedaz zaktadu (wszystkich instalacji)” albo ,,wydzierzawienie
zaktadu (wszystkich instalacji));

,»Osoby upowaznione do kontaktu” (wskazanie, ktory z uzytkownikéw przypisanych dla
danego podmiotu jest wtasciwy w zakresie wprowadzania danych dla danego MKzS i do

kontaktu z KOBIZE; mozliwo$¢é wskazania wielu osob).

Po wprowadzeniu lub zmianie danych nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz”.

7.

FORMULARZE DLA PODMIOTU

W zaktadce ,,Formularze dla podmiotu” (widocznej po zalogowaniu i wybraniu wtasciwego

podmiotu z listy podmiotéw) — dostepne sg formularze dotyczace aktualizacji danych,

zakonczenia dziatalnosci oraz zmiany gtéwnego uzytkownika (rysunek 1).

Rysunek 1. Zaktadka z listg formularzy dla podmiotu.

Instrukcje wypetniania wyzej wymienionych formularzy znajdujg sie na stronie internetowej

Krajowej bazy, w zaktadce , Instrukcje”.
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8. ZMIANA DANYCH DOTYCZACYCH UZYTKOWNIKA

Uzytkownik moze dokona¢ zmiany numeru telefonu, dodatkowego numeru telefonu

i adresu e-mail w zakfadce ,,Panel uzytkownika” wybierajac z listy rozwijalnej pozycje ,Dane
identyfikacyjne gtdwnego uzytkownika” (w przypadku, gdy jest gtdwnym uzytkownikiem
Krajowej bazy) lub ,, Dane identyfikacyjne dodatkowego uzytkownika”, gdy jest dodatkowym

uzytkownikiem Krajowej bazy.
9. SPORZADZANIE RAPORTU DLA PODMIOTU

W celu sporzadzenia raportu nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Raporty”, w ktérej na liscie okreséw

(lat) raportowania nalezy wybrac wtasciwy rok. Wyswietlone zostanie wéwczas okno ,,Raport

dla podmiotu za 20XX rok”, w ktédrym uzytkownik ma mozliwosé:

e zaznaczenia pola ,Brak dziatalnosci powodujgcej emisje” —w przypadku, gdy w danym
roku dziatalno$¢ podmiotu nie skutkowata emisjg do powietrza, albo

e przejscia do etapu sporzadzenia raportu dla podmiotu poprzez klikniecie na przycisk
,+dodaj raport dla podmiotu”.

Informacje o raporcie podzielone sg na dwie czesci:

e ,Informacje o sporzadzanym raporcie dla podmiotu” — w ktérej widoczny bedzie
raport, nad ktérym toczg sie prace,

e ,Informacje o wystanym raporcie dla podmiotu” — w ktérej widoczny bedzie
wprowadzony i wystany raport.

Po wprowadzeniu i wystaniu raportu (opis procedury w dalszej czesci poradnika) jest on

widoczny w czesci ,, Informacje o wystanym raporcie dla podmiotu”.

Wystany raport mozna poprawiac poprzez pobranie go do korekty za pomocg przycisku

»pobierz do korekty” i dalszg edycje.

W celu dodania raportu nalezy wcisng¢ przycisk ,+dodaj raport dla podmiotu”, wéwczas

otwiera sie okno, w ktérym widoczne sg nastepujace pola:

1) ,Oznaczenie raportu” — oznaczenie porzadkowe raportu (dowolne oznaczenie

pozwalajgce zidentyfikowac raport);
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2) ,Data rozpoczecia okresu raportowania” — pole wypetnia sie automatycznie datg 1
stycznia roku sprawozdawczego;

3) ,Data zakonczenia okresu raportowania” — pole wypetnia sie automatycznie datg 31
grudnia roku sprawozdawczego.

W przypadku raportow za lata 2022 - 2023 powyzsze pola nie sg wyswietlane, a sam raport

zostaje utworzony automatycznie po nacisnieciu przycisku ,, dodaj raport dla podmiotu”.

Mozliwa jest natomiast ich edycja po utworzeniu raportu.

Dodatkowo, poczawszy od roku 2022, niektore podmioty majg mozliwosc

utworzenia raportu w wersji uproszczonej. Ztozenie raportu uproszczonego dotyczy
podmiotu korzystajgcego ze srodowiska, ktory w roku sprawozdawczym korzystat ze
srodowiska wytgcznie w ponizszym zakresie (to jest nie korzystat ze srodowiska w zakresie
szerszym, niz opisane tgcznie w pkt 1i 2):
1. eksploatowat urzadzenia, czyli niestacjonarne urzgdzenia techniczne, w tym srodki
transportu, lub
2. prowadzit dziatalno$¢ w nie wiecej niz 5 miejscach korzystania ze srodowiska,
w ktérych:
a) stosowat srodki dezynfekcyjne, lub
b) eksploatowat, w kazdym z miejsc korzystania ze srodowiska, nie wiecej niz 10
instalacji, wytgcznie sposrdd instalacji nastepujgcego rodzaju:
e instalacja do spalania paliw (np. kotly, agregaty, piece do ogrzewania
pomieszczen), w ktérej nie sg stosowane urzadzenia ograniczajgce emisje
(reduktory), a emisje zanieczyszczen mozna wyliczy¢ automatycznie w
systemie Krajowej bazy za pomocg wskaznikow emisji KOBIiZE — przy czym
faczna nominalna moc cieplna wszystkich instalacji tego rodzaju w danym
miejscu nie moze przekraczac 0,5 MW,
e instalacja chtodnicza lub klimatyzacyjna, w ktérej stwierdzono ubytek
czynnika chtodniczego,
e instalacja stosowana w gastronomii (np. kuchenki, taborety gazowe, kotty
warzelne), z ktérej emisje zanieczyszczen mozna wyliczy¢ automatycznie w

systemie Krajowej bazy za pomocg wskaznikow emisji KOBIiZE — przy czym
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taczna nominalna moc cieplna wszystkich instalacji tego rodzaju w danym
miejscu nie moze przekracza¢ 0,5 MW.
W zwigzku z powyzszym podmiot, ktérego korzystanie ze srodowiska miesci sie w wyzej
opisanym zakresie (nie przekracza zakresu opisanego w pkt 1 i pkt 2 powyzej), poczawszy od
raportu za 2022 r., ma do wyboru wypetnienie raportu w wersji uproszczonej lub
standardowej. Na kazdym etapie wypetniania raportu, podmiot moze zmienic jego wersje
(réwniez po wystaniu raportu istnieje mozliwos¢ pobrania raportu do korekty w wersji

uproszczonej lub standardowej).

Opisane w dalszej czesci niniejszego poradnika procedury sktadania
i wypetniania raportu do Krajowej bazy dotyczg raportu standardowego

(petnego). W przypadku, gdy podmiot zakwalifikuje sie do sktadania raportu uproszczonego
i skorzysta z tej mozliwosci, przy wypetnianiu raportu moze positkowac sie dostepnym na
stronie Krajowej bazy Poradnikiem wprowadzania raportu do Krajowej bazy w wersji

uproszczonej (od 2022 r.).

Po dodaniu raportu widoczny jest on w czesci ,,Informacje o sporzadzanym raporcie dla
podmiotu”, obejmujgcej nastepujace kolumny:

e ,liczba porzagdkowa”;

e ,0Oznaczenie raportu”;

e ,Okres raportowania” (przycisk ,edytuj” umozliwiajgcy dokonanie zmiany

oznaczenia i okresu raportowania);

,Data utworzenia”;

»WYySlij” (przycisk ,wyslij” umozliwiajgcy wystanie raportu);

»Weryfikuj” (przycisk ,,weryfikuj” — sprawdzenie btedéw w raporcie dla podmiotu);

»Podglad w PDF” (umozliwia pobranie raportu do podgladu lub wydruku w formacie
PDF);

e ,Zestawienia” (dodatkowa kolumna wyswietlana poczgwszy od raportu za 2022 r.,
w ktorej znajduje sie przycisk umozliwiajgcy pobranie sumarycznego zestawienia
tabelarycznego o emisji dla catego podmiotu w formacie PDF);

e ,Akcja” (przycisk ,,sporzadz raport”; przycisk ,usun”).
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Raport do Krajowej bazy sktada sie z trzech czesci widocznych po nacisnieciu przycisku

»Sporzadz raport”:

e ,Sprawozdan dla MKzS” — jesli podmiot posiada aktywne miejsca korzystania ze
Srodowiska (widaé je na , Liscie sprawozdan dla miejsc korzystania ze srodowiska”) —
nalezy w raporcie wypetnic¢ dla nich sprawozdania albo zaznaczy¢ informacje o braku
dziatalno$ci powodujacej emisje (w przypadku tych MKzS, w ktérych nie byta w danym
roku sprawozdawczym prowadzona dziatalnosci powodujgca emisje);

e ,Sprawozdania z eksploatacji urzadzen” — cze$é raportu, w ktérej nalezy wykazaé
eksploatowane urzadzenia (urzadzenia niestacjonarne, w tym $rodki transportu) albo
zaznaczyc¢ informacje “Urzadzenia (w tym srodki transportu) nie byty przez podmiot
eksploatowane”;

e ,Sprawozdania z przedsiewzie¢ inwestycyjnych” — czes¢ raportu, w ktérej nalezy
wykazaé planowane lub realizowane w roku sprawozdawczym przedsiewziecia
inwestycyjne skutkujgce zmiang emisji; jezeli pomiot nie planowat/realizowat takiego
przedsiewziecia sprawozdanie to mozna pomingc.

Domyslnie system wys$wietla zaktadke , Sprawozdania dla MKzS” wraz z listg sprawozdan dla

wczesniej scharakteryzowanych miejsc korzystania ze sSrodowiska. W przypadku, gdy nie

zostato scharakteryzowane zadne MKzS, domyslnie wyswietlana jest zaktadka

»,Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen”.

9.1. Sprawozdania dla miejsc korzystania ze $srodowiska (MKzS)

Dla kazdej lokalizacji, w ktorej podmiot prowadzi dziatalnos¢ skutkujgcg emisjg do powietrza
nalezy sporzadzi¢ odrebne sprawozdanie, zwane sprawozdaniem dla MKzS. Sprawozdania
dla MKzS dziela sie na:

e sprawozdanie dla MKzS, w ktérych nie sg eksploatowane instalacje;

e sprawozdanie dla MKzS, w ktérych sa eksploatowane instalacje.
Aby sporzadzi¢ sprawozdanie dla MKzS$ nalezy w czesci , Informacje o sporzadzanym
raporcie dla podmiotu” w kolumnie ,, Akcja” nacisng¢ przycisk ,,sporzadz raport”, system
przekierowuje na , Liste sprawozdan dla miejsc korzystania ze srodowiska” o nastepujacych

kolumnach:
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1) ,Llp.”;

2) ,Numer MKzS”;

3) ,Nazwa MKzS”;

4) ,Rodzaj MKzS”;

5) ,Brak dziatalnosci” - pole wyboru, ktére nalezy zaznaczy¢ jezeli w roku
sprawozdawczym nie byta prowadzona w danym MKzS dziatalno$é powodujgca emisje
do powietrza);

6) ,Status”:

e brak sprawozdania;

e sprawozdanie niezatwierdzone — dla danego MKzS utworzono w systemie
sprawozdanie ale nie zostato ono zatwierdzone,

e sprawozdanie zatwierdzone — dla danego MKzS sprawozdanie zostato wypetnione
i zatwierdzone przez uzytkownika,

e brak dziatalnosci;

7) ,,Osoba zatwierdzajaca”;

8) ,Data zatwierdzenia”;

9) ,0pcje, (przycisk ,zarzadzaj” przekierowuje do okna, w ktérym mozliwe jest dodanie
badz edytowanie sprawozdania).

Aby sporzadzi¢ sprawozdanie dla wybranego MKzS, nalezy na liécie sprawozdar dla miejsc

korzystania ze srodowiska w kolumnie ,,Akcja” nacisng¢ przycisk ,,zarzgdzaj”, system

przekierowuje woéwczas do okna gdzie widoczne sg dwie czesci:
e ,Informacje o sporzadzanym sprawozdaniu dla MKzS” — w ktérej widoczne bedzie
sprawozdanie, nad ktorym toczg sie prace,
e ,Informacje o zatwierdzonym sprawozdaniu dla MKzS” — w ktérej widoczne bedzie
wprowadzone i zatwierdzone sprawozdanie.

W celu dodania sprawozdania nalezy w czesci Informacje o sporzagdzanym sprawozdaniu dla

MKzS wcisnaé przycisk ,Dodaj sprawozdanie”, wéwczas otwiera sie okno, w ktérym

widoczne sg nastepujace pola:

1) ,,Oznaczenie sprawozdania” — oznaczenie porzgdkowe sprawozdania (dowolne
oznaczenie pozwalajgce zidentyfikowac sprawozdanie);

2) ,Datarozpoczecia okresu sprawozdawczego”;

19



3)

,Data zakonczenia okresu sprawozdawczego”.

Po dodaniu sprawozdania widoczne jest ono w czesci ,,Informacje o sporzagdzanym

sprawozdaniu dla MKzS”, obejmujacej nastepujace kolumny:

”

#LP".;

,0znaczenie sprawozdania”;

»Okres sprawozdawczy” (nacisniecie ikony , Edytuj” oznaczenie oraz okres
sprawozdania”, znajdujacej sie w kolumnie okres sprawozdawczy, umozliwia dokonanie
zmiany oznaczenia i okresu sprawozdawczego);

,Data utworzenia”;

»Zatwierdz sprawozdanie” (nacisniecie ikony w kolumnie zatwierdz sprawozdanie,
umozliwia zatwierdzenie sprawozdania® - czyli potwierdzenia, ze zostaty wprowadzone
wszystkie niezbedne dane);

,Podglad w PDF” (umozliwia pobranie sprawozdania dla MKzS do podgladu lub wydruku
w formacie PDF);

»Zestawienia” — dostep w formacie PDF do zestawien dot. emisji i produkcji
wprowadzonych dla danego MKzS;

»Wyjasnienia” — dostep w formacie PDF do wyjasnien podanych przez uzytkownika

w zwigzku ze stwierdzeniem w sprawozdaniu réznic w wielkosci emisji;

»Akcja” (dwie ikony ,Edytuj sprawozdanie” oraz ,Usun”).

W celu poprawy wprowadzonych danych w zatwierdzonym sprawozdaniu konieczne jest

pobranie go do korekty uzywajac przycisku ,,Pobierz do korekty” w kolumnie ,,Akcja”.

9.1.1. Sprawozdanie dla MKzS, w ktérych nie s3 eksploatowane

instalacje

W przypadku MKzS, w ktédrym nie sg eksploatowane instalacje, po dodaniu sprawozdania

i jego edycji (po nacisnieciu ikony , Edytuj sprawozdanie”) wyswietlane jest okno Lista

proceséw prowadzonych w miejscu korzystania ze srodowiska bez instalacji lub urzagdzen

wraz z zaktadkga ,,BLEDY” (opisang w ostatnim rozdziale poradnika). W oknie tym wyswietla

sie tabela z nastepujacymi kolumnami:

1) przycisk ,,Dodaj proces”;

L Kazde sprawozdanie nalezy zatwierdzi¢ odrebnie.
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2) tabela z listg proceséw o kolumnach:
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e ,Lp.”,

e ,Rodzaj procesu”,

e ,Rodzaj substancji”,

e ,Wielkos¢ emisji” [kg/rok],

e ,Akcja” (edytuj, usun).
W celu dodania procesu prowadzonego w MKzS bez instalacji nalezy nacisng¢ przycisk
»,Dodaj proces” (kazdy proces nalezy scharakteryzowac¢ oddzielnie).
W formularzu najpierw wprowadza sie informacje o rodzaju procesu, a nastepnie w celu ich
zapisania naciska sie przycisk ,Zapisz dane”. Wéwczas w czesci ,Lista substancji” nalezy za
pomocg przycisku , Dodaj substancje” przej$¢ do formularza wpisywania danych o emisji
substancji, jaka powstata w okresie sprawozdawczym w wyniku prowadzenia tego procesu.
W formularzu widoczna jest lista substancji, w ktérej nalezy zaznaczyé substancje, jakie
zostaty wprowadzone do powietrza z tego procesu w okresie sprawozdawczym i dla kazdej
zaznaczonej substancji nalezy wypetnic¢ pole Wielko$¢ emisji (podaé¢ warto$¢ w kg/rok).
Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy.
Nastepnie w czesci , Lista paliw” nalezy za pomocg przycisku ,,Dodaj paliwo” przejs¢ do
formularza wpisywania danych o paliwach, jakie zostaty zuzyte w wyniku prowadzenia tego
procesu. W formularzu widoczna jest lista paliw, w ktérej nalezy wybra¢ wtasciwe (kazdy
rodzaj paliwa nalezy wprowadzi¢ oddzielnie) i dla kazdego nalezy wypetnic pola
»,0znaczenie”, ,,Rodzaj paliwa”, ,llos¢” i , Jednostka”. Po wpisaniu powyzszych informacji
nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych do bazy.
W przypadku, gdy w danym procesie odpad byt poddawany procesom unieszkodliwiania
albo odzysku to nalezy za pomocg przycisku ,,Dodaj odpad” przejs¢ do formularza
wpisywania danych o odpadzie. W formularzu nalezy wpisa¢ odpowiednio , Kod odpadu”
(kazdy rodzaj odpadu nalezy wprowadzi¢ oddzielnie) i dla kazdego nalezy wypetnié¢ pola
»,0znaczenie”, ,1l0$¢” i ,Jednostka”. Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngé
przycisk ,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych do bazy.
W przypadku, gdy w danym procesie byt wykorzystywany surowiec to nalezy za pomocg

przycisku ,Dodaj surowiec” przejs¢ do formularza wpisywania danych o surowcu (kazdy
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surowiec nalezy wpisa¢ oddzielnie). W formularzu nalezy wypetnié pola , Oznaczenie”,
»Rodzaj’ (na przyktad drut spawalniczy), ,llo$¢” i ,Jednostka”. Po wpisaniu powyzszych
informacji nalezy wcisngc przycisk ,, Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych.

Po wprowadzeniu wszystkich niezbednych informacji nalezy sprawozdanie zatwierdzic¢
klikajagc w pomaranczowy przycisk ,Zatwierdz sprawozdanie” widoczny nad Listg procesow
prowadzonych w miejscu korzystania ze Srodowiska bez instalacji albo naciskajac ikone

w kolumnie ,,Zatwierdz sprawozdanie” zgodnie z ponizszym rysunkiem (rysunek 2):

Struktura raportu dla podmiotu Sprawozdania dia MKzS ~ Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen

Informacje o sporzadzanym sprawozdaniu dla MKzS nr 066282

Oznaczenie . Zatwierdz Podglad L o .
Lp. : Okres sprawozdawczy Data utworzenia - Zestawienia Wyjasnienia Akcja
sprawozdania sprawozdanie w PDF

1 1 01.01.2019 31.12.2019 m— o3 L] -

Rysunek 2. Lokalizacja przycisku Zatwierdz sprawozdanie.

9.1.2. Sprawozdanie dla MKzS, w ktérych sa eksploatowane instalacje

Dla MKzS, w ktérym sa eksploatowane instalacje, po dodaniu sprawozdania i jego edycji (po

nacisnieciu ikony ,Edytuj sprawozdanie”) system umozliwia wprowadzanie danych.

9.1.2.1. Struktura technologiczna
W czesci dotyczacej ,, Struktury technologicznej” wyrdznione sg trzy zaktadki , Instalacje”,
»Emitory” i ,Reduktory”, do ktérych wprowadza sie dane o:
e instalacjach zlokalizowanych na terenie MKzS, ktérych eksploatacja powoduje emisje
gazow cieplarnianych i innych substancji do powietrza oraz o zrédtach wchodzgcych
w sktad tych instalacji — zaktadka , INSTALACJE”,
e emitorach (kominach i przewodach wentylacyjnych, czyli miejscach wprowadzania
zanieczyszczen do powietrza z instalacji i zrodet) — zaktadka ,EMITORY”,
e reduktorach — $rodkach technicznych majgcych na celu zapobieganie lub ograniczenie

emisji zanieczyszczen do powietrza — zaktadka ,,REDUKTORY” (rysunek 3).

22



Struktura raportu dla podmiotu Sprawozdania dla MKzS ~ Sprawozdanie z eksploatac)i urzadzen

Lé

Sprawozdanie za okres od 01-01-2019 do 31-12-2019
{  Struktura technologiczna

—
P ——
Instalacje -

Emitory Lista instalacji

Reduktory ($rodki techniczne
majace na celu zapobieganie e e
lub ograniczenie emisji)

Obiekty LCP

Spalamie/wspaispalamie
odpadow

Rysunek 3. Lokalizacja zaktadek struktury technologicznej.

W przypadku, gdy zostat wykonany raport za poprzedni rok sprawozdaweczy, informacje

odnosnie struktury technologicznej zostang automatycznie skopiowane do kolejnego

raportu. Mimo to niezbedne bedzie uzupetnienie niektérych pdl, na przyktad dotyczacych

czasu pracy instalacji/zrédta, zuzycia paliwa, i innych.

Informacje o strukturze technologicznej powinny byé wprowadzane albo uzupetniane

w sposob liniowy, a wiec kolejno: instalacje i ich zrédta, emitory i urzadzenia redukcyjne.
1. Charakterystyka instalacji zlokalizowanej na terenie MKz$

W zaktadce ,Instalacje” powinny zosta¢ scharakteryzowane wszystkie instalacje,

zlokalizowane na terenie MKzS.

Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego, , Lista instalacji”

wypetni sie instalacjami, ktdre zostaty wykazane w raporcie za rok poprzedni. W celu

uzupetnienia danych o skopiowanej instalacji nalezy nacisngc ikone , Edytuj” zlokalizowang

przy danej instalacji w kolumnie , Akcja”.

Wyswietli sie wowczas formularz cze$ciowo wypetniony danymi wykazanymi dla danej
instalacji w poprzednim roku sprawozdawczym. W formularzu tym nalezy uzupetnic¢
informacje dotyczace czasu pracy w okresie sprawozdawczym, czasu odstawienia oraz daty
i formy zakonczenia eksploatacji instalacji oraz w przypadku niektérych rodzajéw instalacji
rowniez pola , Rodzaj dziatania”, ,,Rodzaj procesu” i , Liczba przerw w pracy instalacji”.

Po uzupetnieniu pdl nalezy zapisa¢ zmiany przy uzyciu przycisku ,Zapisz zmiany”.

W celu wprowadzenia danych o nowej instalacji nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dodaj instalacje”
zlokalizowany z prawej strony ekranu.

Opcjonalnie wyswietli sie wéwczas okno ,,Dodanie instalacji”, w ktérym nalezy wybraé¢, czy

system ma dodaé nowg instalacje, czy skopiowac instalacje z raportu za rok poprzedni.

23



Funkcja skopiowania instalacji z poprzedniego raportu, na etapie dodawania nowej instalacji,
zostata wprowadzona na wypadek przypadkowego usuniecia skopiowanej wczesniej
instalacji.

Po nacisnieciu przycisku ,Dodaj” wyswietli sie formularz wprowadzania danych o instalacji.
Scharakteryzowanie instalacji wymaga wypetnienia poszczegdlnych pél w formularzu ,,DANE

INSTALACII”.

Sektor
Nalezy wybrad z listy rozwijalnej nazwe sektora, do ktérego zostata zakwalifikowana
instalacja:
1. Sektor energetyczny,
Produkcja i obrébka metali,
Przemyst mineralny,
Przemyst chemiczny,

Gospodarka odpadami i Sciekami,

2

3

4

5

6. Produkcja i przetwérstwo papieru i drewna,

7 Chéw i hodowla inwentarza zywego,

8 Przemyst spozywczy,

9 Dziatalnosc¢ zaplecza technicznego,

10. Inny rodzaj dziatalnosci - w przypadku, gdy danej instalacji nie mozna przyporzadkowac
do wymienionych wyzej sektorow.

Przyporzgdkowania instalacji do wtasciwego sektora nalezy dokona¢ na podstawie

dostepnych informacji o instalacji, w tym miedzy innymi:

e dyrektywy 2010/75/UE,

e rozporzadzenia (WE) Nr 166/2006,

e rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 27 sierpnia 2014 r. w sprawie rodzajéw
instalacji mogacych powodowacé znaczne zanieczyszczenie poszczegdlnych elementéow
przyrodniczych albo $rodowiska jako catosci (Dz.U. 2014 poz. 1169).

Uwaga: w przypadku kottéw lub innych urzadzen stacjonarnych o matej nominalnej mocy
cieplnej wytwarzajacych ciepto np. na potrzeby wtasne zaktadu (ogrzewanie budynkéw

biurowych, hal produkcyjnych, ciepta woda uzytkowa) nalezy taka instalacje
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zakwalifikowac do ,,Sektora energetycznego”! Doktadny sposéb postepowania

w przypadku tego typu instalacji znajduje sie w dalszej czesci poradnika.

Rodzaj instalacji

Nalezy z listy rozwijalnej wybraé rodzaj instalacji przyporzadkowany kazdemu z 10
wymienionych sektoréw. Jezeli dla danego sektora nie zostat przyporzagdkowany na liscie
wtasciwy rodzaj eksploatowanej instalacji, nalezy w tym polu wybraé ,, Inny” i wéwczas

w polu ,,Rodzaj instalacji (inny)” podac rodzaj eksploatowanej instalacji. Ponizsze zestawienie
tabelaryczne przedstawia rodzaje instalacji przyporzgdkowane poszczegdlnym sektorom.

Tabela 1. Rodzaje instalacji przyporzagdkowane poszczegdlnym sektorom

Lp. | Sektor Lp. | Rodzaj instalacji
1 Rafineria ropy naftowej lub gazu
2 Instalacja do zgazowania lub uptynniania wegla
3 Instalacja do zgazowania lub uptynniania paliw innych niz wegiel
4 Instalacja do spalania paliw
5 Instalacja do produkcji koksu
. Sektor 6 Mtyn weglowy
energetyczny ; Instalacja do wytwarzania produktéw weglowych i bezdymnego paliwa
statego
. Instalacja do magazynowania lub przetadunku ropy naftowej, produktow
naftowych, LPG lub CNG
9 Stacja elektroenergetyczna
10 | Inny (nalezy podac jaki)
1 Instalacja do prazenia lub spiekania rud metali (w tym rudy siarczkowej)
5 Instalacja do pierwotnego lub wtérnego wytopu suréwki zelaza lub stali
surowej, w tym do ciggtego odlewania stali
Instalacja do obrdbki stali lub stopdw zelaza przez walcowanie na gorgco
Instalacja do obrdbki stali lub stopow zelaza - kuznie z mfotami
Produkcja = Instalacja do obrdbki stali lub stopow zelaza - naktadanie powtok
2 i obrébka metalicznych
metali 6 Instalacja do odlewania stali lub stopdéw zelaza
Instalacja do produkcji metali niezelaznych z rudy metali, koncentratow
7 lub surowcéw wtdérnych przy uzyciu proceséw metalurgicznych,
chemicznych lub elektrolitycznych
5 Instalacja do topienia, tacznie ze stapianiem, metali niezelaznych, w tym
produktow z odzysku, lub odlewania metali niezelaznych
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Lp. | Sektor Lp. | Rodzaj instalacji
5 Instalacja do powierzchniowej obrdbki metali lub materiatow z tworzyw
sztucznych z wykorzystaniem procesow elektrolitycznych lub chemicznych
10 | Instalacja do wyttaczania eksplozyjnego
11 | Inny (nalezy podac jaki)
. Wydobywanie ze ztoza gazu ziemnego, ropy naftowej oraz jej naturalnych
pochodnych
2 Wydobywanie innych kopalin ze ztoza metodg podziemna
3 Wydobywanie innych kopalin ze ztoza metoda odkrywkowg
4 Stacje odmetanowania kopaln
5 Instalacja do przerobu kopalin
6 Instalacja do produkcji klinkieru cementowego w piecach obrotowych
7 Instalacja do produkcji klinkieru cementowego w innych piecach
8 Instalacja do produkcji wapna w innych piecach
9 Instalacja do produkcji wapna w piecach obrotowych
10 | Instalacja do produkcji tlenku magnezu
. Przemyst - Instalacja do wytwarzania produktéw z azbestu lub produktéw
mineralny zawierajgcych azbest
12 | Instalacja do produkcji szkta, w tym witdkna szklanego
- Instalacja do wytapiania substancji mineralnych, w tym produkcji wiékien
mineralnych
14 | Instalacja do produkcji wyrobow ceramicznych przez wypalanie
15 | Instalacja do produkcji cementu
16 | Instalacja do produkcji betonu lub wyrobdéw z betonu
17 | Instalacja do produkcji mas bitumicznych
18 | Instalacja do osuszania lub kalcynacji gipsu
- Instalacja do produkcji ptyt gipsowo-kartonowych i innych wyrobdéw
gipsowych
20 | Inny (nalezy podac jaki)
. Instalacja do wytwarzania weglowodoréw, przy zastosowaniu proceséw
chemicznych lub biologicznych
Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
P Przemyst 5 biologicznych, pochodnych weglowodordw zawierajgcych tlen, takich jak:
chemiczny alkohole, aldehydy, ketony, kwasy karboksylowe, estry, octany, etery,
nadtlenki, zywice epoksydowe
5 Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub

biologicznych, pochodnych weglowodordw zawierajgcych siarke
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Lp.

Sektor

Lp.

Rodzaj instalacji

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdw chemicznych lub
biologicznych, pochodnych weglowodordéw zawierajgcych azot, takich jak:
aminy, amidy, nitrozwigzki lub azotany, nitryle, cyjaniany, izocyjanki

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdow chemicznych lub
biologicznych, pochodnych weglowodordw zawierajgcych fosfor

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdéw chemicznych lub
biologicznych, pochodnych weglowodoréw zawierajgcych fluorowce

Instalacja do wytwarzania zwigzkéw metaloorganicznych, przy
zastosowaniu proceséw chemicznych lub biologicznych

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdow chemicznych lub
biologicznych, tworzyw sztucznych, takich jak: polimery, syntetyczne
wtdékna polimerowe i wtékna oparte na celulozie

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, kauczukéw syntetycznych

10

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, barwnikéw i pigmentéw

11

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdw chemicznych lub
biologicznych, sSrodkéw powierzchniowo czynnych

12

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, organicznych substancji chemicznych niewymienionych w
innych pozycjach

13

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw chemicznych lub
biologicznych, takich jak: amoniak, chlor lub chlorowodér, fluor lub
fluorowoddr, tlenki wegla, zwigzki siarki, tlenki azotu, wodér, chlorek
karbonylu

14

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw chemicznych lub
biologicznych, kwaséw nieorganicznych, takich jak: chromowy,
fluorowodorowy, fosforowy, azotowy, chlorowodorowy, siarkowy, oleum,
kwasy siarkawe

15

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, soli, takich jak: chlorek amonu, chloran potasu, weglan
potasu, weglan sodu, nadboran, azotan srebra

16

Instalacja do produkcji soli, takich jak chlorek amonu, chloran potasu,
weglan potasu, weglan sodu, nadboran, azotan srebra

17

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, niemetali, tlenkdw metali lub innych zwigzkéw
nieorganicznych: weglika wapnia, krzemu, weglika krzemu

27




Lp. | Sektor Lp. | Rodzaj instalacji

Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw chemicznych lub

18 | biologicznych, nieorganicznych substancji chemicznych niewymienionych
w innych pozycjach
Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdow chemicznych lub

19 | biologicznych, nawozow prostych lub ztozonych na bazie fosforu, azotu
lub potasu

. Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesdéw chemicznych lub
biologicznych, srodkéw ochrony roslin lub produktéw biobdjczych

0 Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu procesow chemicznych lub
biologicznych, produktéw leczniczych lub surowcéw farmaceutycznych

% Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw chemicznych lub
biologicznych, materiatéw wybuchowych

. Instalacja do produkcji sadzy, w tym karbonizacji substancji organicznych
takich jak oleje mineralne, smoty, pozostatosci krakowania i destylacji
Instalacja do wytwarzania koficowych produktdw uzytkowych przez

24 | mieszanie, emulgowanie lub konfekcjonowanie chemicznych
potproduktéw lub produktéw podstawowych

25 | Instalacja do przetwdrstwa tworzyw sztucznych

. Instalacja do wytwarzania lub przetwarzania produktéw na bazie
elastomeréw

27 | Instalacja do brykietowania wegla

28 | Instalacja do magazynowania produktéw chemicznych

29 | Inny (nalezy podac jaki)

. Instalacja do unieszkodliwiania lub odzysku, z wyjatkiem sktadowania,
odpaddéw niebezpiecznych

5 Instalacja do termicznego przeksztatcania odpaddw innych niz
niebezpieczne

3 Instalacja do termicznego przeksztatcania odpaddw niebezpiecznych

Gospodarka A Instalacja do termicznego przeksztatcania odpaddw innych niz
5 odpadami niebezpieczne i odpaddw niebezpiecznych
i Sciekami = Instalacja do unieszkodliwiania, z wyjatkiem sktadowania, odpaddw

innych niz niebezpieczne

. Instalacja do odzysku lub kombinacji odzysku i unieszkodliwiania
odpaddéw innych niz niebezpieczne

. Instalacja do odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw innych niz

niebezpieczne z wykorzystaniem fermentacji beztlenowej

28




Lp.

Sektor

Lp.

Rodzaj instalacji

Instalacja do sktadowania odpadow, z wyjgtkiem sktadowisk odpaddw
obojetnych lub obiektéw unieszkodliwiania odpaddéw wydobywczych

Instalacja do czasowego magazynowania odpaddéw niebezpiecznych, z
wytaczeniem wstepnego magazynowania odpadoéw przez ich wytworce w
miejscu ich wytworzenia

10

Instalacja do podziemnego sktadowania odpaddw niebezpiecznych

11

Oczyszczalnia $ciekdw komunalnych

12

Oczyszczalnia Sciekdw przemystowych

13

Inny (nalezy podac jaki)

Produkcja

i
przetworstwo
papieru i
drewna

Instalacja do produkcji masy widknistej (pulpy drzewnej) z drewna lub
innych materiatow witdknistych

Instalacja do produkcji papieru lub tektury

Instalacja do produkcji ptyt widrowych, ptyt pilSniowych lub sklejki

Instalacja do konserwacji drewna i produktéw z drewna $rodkami
chemicznymi, innymi niz przeznaczonymi wytgcznie do stosowania w
przypadku sinizny

Inna instalacja do przetwarzania celulozy

Instalacja do produkcji tektury falistej

Tartak

Inny (nalezy podac jaki)

Choéw
i hodowla
inwentarza

zywego

Instalacja do intensywnego chowu lub hodowli drobiu

Instalacja do intensywnego chowu lub hodowli swin

Instalacja do intensywnego chowu lub hodowli macior

Instalacja do chowu lub hodowli bydta mlecznego

Instalacja do chowu lub hodowli pozostatego bydta i bawotow

Instalacja do chowu lub hodowli koni i pozostatych zwierzat koniowatych

Instalacja do chowu lub hodowli owiec lub kéz

Instalacja do chowu lub hodowli norek lub tchérzy

Instalacja do chowu lub hodowli pozostatych zwierzat

Przemyst
spozywczy

RO N OO UV WINIFRL[O N O WU

Instalacja do uboju zwierzat

Instalacja do obrobki i przetwdérstwa, poza wytgcznym pakowaniem,
produktéw spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcéw pochodzenia zwierzecego innych niz

wytgcznie mleko

Instalacja do obrobki i przetwdrstwa, poza wytgcznym pakowaniem,
produktéw spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcoéw pochodzenia roslinnego
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Lp. | Sektor Lp. | Rodzaj instalacji
Instalacja do obrdbki i przetwdérstwa, poza wytgcznym pakowaniem,
4 produktéw spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcéw pochodzenia zwierzecego i roslinnego
5 Instalacja do obrébki lub przetwdrstwa mleka
. Instalacja do suszenia lub przechowywania zboza, innych ptodéw rolnych
lub lesnych
7 Instalacja stosowana w przechowalniach owocéw lub warzyw
. Instalacja do pakowania i puszkowania produktéw roslinnych lub
zwierzecych
9 Instalacja stosowana w gastronomii
10 | Chtodnia
11 | Inny (nalezy poda¢ jaki)
1 Stolarnia
2 Spawalnia
3 Szlifiernia
4 | Srutownia
St 5 Galwaniz'ernia
9 zaplecza ° Har?wc.)wma
technicznego ! Myinia
8 Instalacja do piaskowania
9 Woulkanizacja
10 | Klimatyzacja
11 | Akumulatorownia
12 | Inny (nalezy poda¢ jaki)
. Instalacja do obrébki wstepnej (operacje takie, jak: mycie, bielenie,
merceryzacja) lub barwienia wtékien lub materiatéw wtékienniczych
2 Instalacja do garbowania skor
5 Instalacja do unieszkodliwiania lub odzysku padtych lub ubitych zwierzat
lub produktéw ubocznych pochodzenia zwierzecego
inny rodzaj Instalacja do obrdbki powierzchniowej substancji, przedmiotéw lub
10 ] o produktow z wykorzystaniem rozpuszczalnikéw organicznych, w
dziatalnosci 4
szczegdblnosci do drukowania, pokrywania, zdobienia, odttuszczania,
uszczelniania, klejenia, malowania, czyszczenia, impregnowania
= Instalacja do produkcji wegla pierwiastkowego lub elektrografitu poprzez

spopielenie lub grafityzacje

Instalacja do budowania i malowania lub usuwania farby ze statkow

Instalacja do produkcji paliw z produktéw roslinnych
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Lp. | Sektor Lp. | Rodzaj instalacji

Instalacja do spopielania zwtok - krematoria

Zbiornik materiatéw sypkich

10 | Instalacja do wychwytywania strumieni dwutlenku wegla

11 | Rurocigg do transportu gazéw cieplarnianych

12 | Geologiczne sktadowanie gazéw cieplarnianych

13 | Inny (nalezy poda¢ jaki)

Jezeli na terenie MKzS zlokalizowane sa nastepujace instalacje:

o elektrocieptownie, cieptownie, kottownie — w rafineriach, zaktadach metalurgicznych,
zaktadach chemicznych, cukrowniach, i innych, produkujgce ciepto lub energie
elektryczng (bez wzgledu na przeznaczenie tego ciepta lub energii elektrycznej —
potrzeby technologiczne, ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

o kotly wytwarzajace ciepto na potrzeby wtasne zaktadu (ogrzewanie budynkéw
biurowych, hal produkcyjnych ciepta woda uzytkowa), w tym kotty lub inne urzadzenia
stacjonarne o matej nominalnej mocy cieplnej,

e biogazownie spalajace gaz sktadowiskowy, produkujgce energie elektryczng lub ciepto
na potrzeby zaktadu lub dla odbiorcéow zewnetrznych,

nalezy traktowa¢ je jako odrebne instalacje i wprowadzié do raportu wybierajgc w polu

Sektor pozycje ,,Sektor energetyczny” i w polu ,Rodzaj instalacji” — ,,Instalacja do spalania

paliw”.
Podsektor
W przypadku wyboru w polu ,,Sektor” — , Sektora energetycznego” i w polu ,,Rodzaj
instalacji” — , Instalacji do spalania paliw” pojawi sie do wypetnienia dodatkowe pole
»,Podsektor”. W polu tym nalezy z rozwijalnej listy wybra¢ jeden z podsektoréw, do ktdrego
mozna zakwalifikowaé dang instalacje:

Elektrownia zawodowa,

Elektrocieptownia zawodowa,

Elektrocieptownia przemystowa,

1.

2

3

4.  Cieptownia zawodowa,
5 Kottownia zaktadowa,
6

Ttocznia gazu,




7. Agregat pradotworczy.

Uwaga: W przypadku kottéow lub innych urzgdzen stacjonarnych o matej nominalnej mocy
cieplnej wytwarzajacych ciepto na potrzeby wtasne zaktadu (na przyktad ogrzewanie
budynkoéw biurowych, hal produkcyjnych, ciepta woda uzytkowa) nalezy wybra¢ podsektor
,Kottownia zaktadowa”.

Uwaga: W przypadku agregatéw pradotwdrczych o matej nominalnej mocy cieplnej,
stanowigcych odrebng instalacje do spalania paliw, nalezy wybra¢ podsektor , Agregat

pradotworczy”.

Kod rodzaju dziatalnosci E-PRTR

W przypadku prowadzenia w instalacji rodzaju dziatalnosci okreslonej w rozporzadzeniu
(WE) Nr 166/2006, po wyborze takiej instalacji pojawi sie uzupetnione pole , Kod rodzaju
dziatalnosci E-PRTR”. Kody rodzaju dziatalnos$ci E-PRTR zostaty przyporzadkowane dla
wszystkich dziatalnosci wymienionych w wyzej wymienionym rozporzadzeniu. Przy ustalaniu
koddéw nie uwzgledniono progdéw wydajnosci, dlatego tez, jezeli instalacja nie jest objeta
sprawozdawczoscia E-PRTR, poniewaz nie przekracza progu wydajnosci — nalezy zaznaczy¢
pole ,nie dotyczy”.

Dla pozostatych rodzajow instalacji pole Kod rodzaju dziatalnosci E-PRTR nie wyswietla sie.
Uwaga: W przypadku kottowni zaktadowych, w skiad ktérych wchodzg wytacznie kotty
o matej nominalnej mocy cieplnej nalezy dla pola Kod rodzaju dziatalnos$ci E-PRTR

zaznaczyc¢ ,nie dotyczy”.

Numer KPRU

W przypadku, gdy wprowadzana instalacja w roku sprawozdawczym objeta byta systemem
ETS, nalezy uzupetni¢ pole Numer KPRU.

Pole to dotyczy tylko rodzajow instalacji objetych systemem ETS, czyli wymienionych

w zatgczniku do ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych.
Jezeli instalacja nie byta objeta systemem ETS — nalezy zaznaczy¢ pole ,nie dotyczy”.
Numer KPRU jest oznaczeniem instalacji w Krajowym Planie Rozdziatu Uprawnien do Emisji.
Przyktadowy zapis numeru KPRU jest nastepujgcy: PL-0999-05.

Uwaga: W przypadku kottowni zaktadowych, w sktad ktérych wchodza wytacznie kotty o

matej nominalnej mocy cieplnej nalezy dla pola Numer KPRU zaznaczy¢ ,,nie dotyczy”.
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Oznaczenie

Nalezy wpisa¢ zwyczajowe (skrétowe, porzgdkowe) oznaczenie instalacji, w taki sposéb aby
wprowadzane do raportu instalacje nie miaty identycznego oznaczenia (na przyktad dla
kottowni zaktadowych, w sktad ktérych wchodzg wytacznie kotty lub inne urzadzenia

stacjonarne o matej nominalnej mocy cieplnej — mozna wpisac oznaczenie: Kottownia).

Kod PKD + nazwa dziatalnosci

Nalezy zamiesci¢ informacje o przewazajgcym rodzaju dziatalnosci prowadzonej w instalacji —
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) wprowadzonej rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U.
Nr 251, poz. 1885, z pdzn. zm.).

Po wpisaniu pierwszych cyfr PKD pojawia sie lista rozwijalna kodéw. Nazwa dziatalnosci

wyswietli sie automatycznie po wprowadzeniu stosownego kodu PKD.

Data oddania do uzytkowania
Nalezy wpisaé date:
e uzyskania przez podmiot ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie,
w rozumieniu ustawy — Prawo budowlane — jezeli jest ona wymagana,
e przystgpienia do uzytkowania okreslong w ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie, w rozumieniu ustawy — Prawo budowlane — jezeli jest ona wymagana,
e zawiadomienia wtasciwego organu o zakonczeniu budowy, jezeli organ ten, w terminie
21 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji,
e faktycznego przystgpienia do uzytkowania — w przypadku, gdy pozwolenie na
uzytkowanie albo zawiadomienie o zakonczeniu budowy nie byto wymagane.
Jezeli data oddania do uzytkowania nie jest znana, a znany jest przyblizony rok uruchomienia
instalacji, nalezy podac¢ tylko rok — system w takiej sytuacji przyporzagdkowuje dzien 1
stycznia danego roku jako date oddania do uzytkowania. Jezeli brak jest danych dotyczacy

termindw oddania do uzytkowania instalacji nalezy zaznaczy¢ pole ,brak danych”.

Data nabycia instalacji
Nalezy wpisa¢ date, ktéra widnieje na stosownym dokumencie Swiadczgcym o zmianie
wiasciciela instalacji. Datg nabycia instalacji jest termin podpisania tego dokumentu.

W przypadku jezeli instalacja nie zmienita witasciciela nalezy zaznaczy¢ pole ,nie dotyczy”.
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Zmiany dokonane w instalacji w okresie sprawozdawczym majace wptyw na wielkos¢
emisji

Informacje zawarte w polu Zmiany dokonane w instalacji w okresie sprawozdawczym majgce
wptyw na wielkos¢ emisji wigzg sie ze zmiang sposobu funkcjonowania instalacji lub jej
modernizacjg?, ktére moga powodowac znaczgce zmiany parametrow pracy instalacji,

a przede wszystkim wielkosci emisji sprawozdawanych do Krajowej bazy.

Czas pracy w okresie sprawozdawczym

W polach dotyczacych czasu pracy instalacji w okresie sprawozdawczym nalezy podac

w godzinach czas pracy ogétem i w warunkach normalnych (czas pracy w warunkach
odbiegajacych od normalnych uzupetnia sie automatycznie jako réznica miedzy czasem pracy
ogdtem a czasem pracy w warunkach normalnych). Przy czym pola w warunkach normalnych
i w warunkach odbiegajacych od normalnych powinny by¢ uzupetnione jedynie wowczas,
gdy w charakteryzowanej instalacji nie zostang wyréznione zréodta. W przypadku, gdy

w instalacji zostang wyrdznione zrédta nalezy podac jedynie czas pracy ogétem dla catej
instalacji, a przy polach w warunkach normalnych i w warunkach odbiegajacych od
normalnych nalezy zaznaczy¢ ,nie dotyczy”. Jako warunki odbiegajgce od normalnych nalezy
rozumiec¢ uzasadnione technologicznie warunki eksploatacyjne odbiegajgce od normalnych,

w szczegdlnosci rozruch technologiczny, uruchamianie, wytgczanie.

Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym

Pole dotyczy czasu w okresie sprawozdawczym, w ciggu ktérego instalacja nie pracowata
(czasowe wytaczenie instalacji z eksploatacji). Pole to uzupetnia sie po wprowadzeniu danych
dotyczacych czasu pracy instalacji w okresie sprawozdawczym (wprowadza rdznice miedzy

8760 h, a liczbg godzin podang w polu ogdétem).

Data zakonczenia eksploatacji i Forma zakonczenia eksploataciji

W polu ,,Data zakonczenia eksploatacji” nalezy podac date zakoriczenia eksploatacji jezeli
zakonczenie eksploatacji miato miejsce w okresie sprawozdawczym. W przeciwnym
przypadku nalezy zaznaczy¢ pole ,,nie dotyczy”. W polu ,, Forma zakoriczenia eksploatacji”
nalezy z listy rozwijalnej wskazac forme zakonczenia eksploatacji:

e trwate wytgczenie,

2 Modernizacja wigze sie zaréwno z rozbudowg struktury technologicznej lub jej zmniejszeniem.
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e sprzedaz instalacji,
e wydzierzawienie instalacji,
e zakonczenie dzierzawy.
W przypadku gdy przy ,,Data zakoriczenia eksploatacji” zostato odznaczone pole ,nie

dotyczy”, pole ,,Forma zakonczenia eksploatacji” jest nieaktywne.

REGON podmiotu przejmujacego
Wyswietlane jezeli w polu ,,Forma zakoriczenia eksploatacji” wybrano ,sprzedaz instalacji”,

»Wydzierzawienie instalacji” albo ,zakoniczenie dzierzawy”

Atrybuty wiasciwe dla danego rodzaju instalacji
Dla wybranych rodzajéw instalacji przewidziane sg dodatkowe pola do uzupetnienia.

Tabela 3. Dodatkowe parametry, jakie nalezy podac dla poszczegdlnych rodzajéw instalacji

Lp. | Rodzaj instalacji Lp. | Atrybuty instalacji — dodatkowe pola Jednostka
Instalacja do magazynowania
lub przetadunku ropy naftowej, ) .
1 . 1 Pojemnos¢ m?3
produktéw naftowych, LPG lub
CNG
Instalacja do obrdbki stali lub ]
2 o o 11 Energia mtota kJ
stopdw zelaza - kuznie z mtotami
Instalacja do magazynowania ) .
3 ) ) 1 Pojemnos$é m3
produktéw chemicznych
Instalacja do sktadowania 1 Catkowita pojemnosé Mg
odpaddw, z wyjatkiem
4 | sktadowisk odpadéw obojetnych )
L ) R 2 Liczba kwater -
lub obiektéw unieszkodliwiania
odpaddéw wydobywczych
Oczyszczalnia Sciekow
5 1 RLM* -
komunalnych
1 Liczba budynkow inwentarskich -
Rodzaj drobiu (kury nioski, kury miesne,
brojlery kurze, stada rodzicielskie kury,
Instalacja do intensywnego 2 odchowalnie kury, brojlery indycze, -
6
chowu lub hodowli drobiu odchowalnie indykéw rzeznych, gesi, kaczki,

perlice, przepiorki)

3 Liczba stanowisk -

4 | DIp** -
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Lp.

Rodzaj instalacji

Lp.

Atrybuty instalacji — dodatkowe pola

Jednostka

System chowu/hodowli (podtogowy,
Sciotkowy, na ruszcie lub siatce, grzedowy,
klatkowy)

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

Instalacja do intensywnego
chowu lub hodowli swin

Liczba budynkéw inwentarskich

Liczba stanowisk

DJp**

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

Instalacja do intensywnego
chowu lub hodowli macior

Liczba budynkéw inwentarskich

Liczba stanowisk

DJP**

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

Instalacja do chowu lub hodowli
bydfa mlecznego

Liczba budynkoéw inwentarskich

Liczba stanowisk

DIp**

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

10

Instalacja do chowu lub hodowli
pozostatego bydta i bawotdw

Liczba budynkéw inwentarskich

Liczba stanowisk

DIp**

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

11

Instalacja do chowu lub hodowli
koni i pozostatych zwierzat
koniowatych

Liczba budynkéw inwentarskich

Liczba stanowisk

DIp**

Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego

dni

Liczba cykli w ciggu roku

Obsada

szt./cykl

12
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Liczba budynkéw inwentarskich

36




Lp. | Rodzaj instalacji Lp. | Atrybuty instalacji — dodatkowe pola Jednostka
2 Liczba stanowisk -
Instalacja do chowu lub hodowli 3 I,DJP**, — - - -
owiec lub koz 4 Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego dni
5 Liczba cykli w ciggu roku -
6 Obsada szt./cykl
1 Liczba budynkéw inwentarskich -
2 Liczba stanowisk -
Instalacja do chowu lub hodowli | 3 DJp** -
s norek lub tchérzy 4 Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego dni
5 Liczba cykli w ciggu roku -
6 Obsada szt./cykl
1 Liczba budynkéw inwentarskich -
2 Liczba stanowisk -
Instalacja do chowu lub hodowli | 3 DJp** -
o pozostatych zwierzat 4 Srednia dtugos¢ cyklu produkcyjnego dni
5 Liczba cykli w ciggu roku -
6 Obsada szt./cykl
Instalacja do obrobki
powierzchniowej substanc;ji,
przedmiotéw lub produktow z
wykorzystaniem
rozpuf,zczalnlkéw o | | ke/h
15 | organicznych*** w 1 Zuzycie rozpuszczalnika organicznego Mg/rok
szczegblnosci do drukowania,
pokrywania, zdobienia,
odttuszczania, uszczelniania,
klejenia, malowania,
czyszczenia, impregnowania
16 | Zbiornik materiatdw sypkich 1 Pojemnos¢ m?3

standardéw emisyjnych.

*RLM - réwnowazna liczba mieszkaricéw w rozumieniu art. 86 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 20
lipca 2017 r. — Prawo wodne (Dz.U. 2023 poz. 478 z pdin. zm)
" DJP — duze jednostki przeliczeniowe inwentarza, rozumiane zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewziec
mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz.U.z 2019 r. poz. 1839).

" rozpuszczalnik organiczny — w rozumieniu § 30 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia w sprawie
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Dla wybranych rodzajéw instalacji dodatkowo wyswietlane sg nastepujgce pola:
Rodzaj dziatania — pole wyswietlane dla:
1) Instalacji do unieszkodliwiania lub odzysku, z wyjatkiem sktadowania, odpadéw
niebezpiecznych;
2) Instalacji do unieszkodliwiania, z wyjgtkiem sktadowania, odpaddéw innych niz
niebezpieczne;
3) Instalacji do odzysku lub kombinacji odzysku i unieszkodliwiania odpaddw innych niz
niebezpieczne.
Mozliwos¢ wielokrotnego wyboru, w zaleznosci od rodzaju instalacji:
1) dlainstalacji do unieszkodliwiania lub odzysku, z wyjatkiem sktadowania, odpadéw
niebezpiecznych, zostajg wyswietlone nastepujgce dziatania:
a) obrébka biologiczna,
b) obrdbka fizyczno-chemiczna,
c) sporzadzanie mieszanki lub mieszanie,
d) przepakowywanie,
e) regeneracja lub odzyskiwanie rozpuszczalnikéw,
f)  recykling lub regeneracja materiatéw nieorganicznych innych niz metale i zwigzki
metali,
g) regeneracja kwasow lub zasad,
h) odzyskiwanie sktadnikdw stosowanych do usuwania zanieczyszczen,
i) odzyskiwanie sktadnikdéw z katalizatordow,
j)  powtdrna rafinacja oleju lub innych sposobdw ponownego wykorzystania oleju,
k) retencja powierzchniowa,
[) inne (po zaznaczeniu ktérego pojawi sie do wypetnienia pole tekstowe Inne (podaj
jakie).
2) dlainstalacji do unieszkodliwiania, z wyjatkiem sktadowania, odpaddéw innych niz
niebezpieczne, zostajg wyswietlone nastepujace dziatania:
a) obrdébka biologiczna,
b) obrdébka fizyczno-chemiczna,
c) obrébka wstepna odpaddw przeznaczonych do termicznego przeksztatcania,

d) obrdbka zuzlu i popiotow,



e) obrdébka w strzepiarkach odpadéw metalowych, w tym zuzytego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego oraz pojazdéw wycofanych z eksploatacji i ich
czesci,

f) inne (po zaznaczeniu ktdrego pojawi sie do wypetnienia pole tekstowe Inne (podaj
jakie).

3) dlainstalacji do odzysku lub kombinacji odzysku i unieszkodliwiania odpaddéw innych niz
niebezpieczne, zostajg wyswietlone nastepujace dziatania:

a) obrdbka biologiczna,

b) obrébka wstepna odpaddéw przeznaczonych do termicznego przeksztatcania,

c) obrdbka zuzlu i popiotow,

d) obrébka w strzepiarkach odpadéw metalowych, w tym zuzytego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego oraz pojazdéw wycofanych z eksploatacji i ich
czesci,

e) inne (po zaznaczeniu ktérego pojawi sie do wypetnienia pole tekstowe Inne (podaj
jakie).

Czy jest to instalacja, w ktorej s3 uzywane rozpuszczalniki organiczne, do ktérych
zastosowanie majq przepisy wydane na podstawie art. 146 ust. 3 ustawy Prawo ochrony
srodowiska (rozporzadzenie MS w sprawie standardéw emisyjnych)?
Mozliwos¢ zaznaczenia pola wyboru: ,tak” albo ,nie dotyczy”. , Tak” nalezy zaznaczy¢
w przypadku, gdy do instalacji, w ktérej uzywane s3g rozpuszczalniki organiczne,
zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia w sprawie standardéw emisyjnych. Pole
wyswietlane jest tylko dla nastepujacych rodzajéw instalacji:
1) Dziatalno$¢ zaplecza technicznego — Galwanizernia,
2) Przemyst mineralny — Inna instalacja do przetwarzania celulozy,
3) Inny rodzaj dziatalnosci — Instalacja do budowania i malowania lub usuwania farby ze
statkow,
4) Inny rodzaj dziatalnosci — Instalacja do garbowania skor,
5) Produkcja i przetwérstwo papieru i drewna — Instalacja do konserwacji drewna
i produktéw z drewna srodkami chemicznymi, innymi niz przeznaczonymi wytgcznie do

stosowania w przypadku sinizny,
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
17)

18)

Przemyst spozywczy — Instalacja do obrébki i przetwdrstwa, poza wytagcznym
pakowaniem, produktdw spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcéw pochodzenia roslinnego,

Przemyst spozywczy — Instalacja do obrdbki i przetwérstwa, poza wytgcznym
pakowaniem, produktow spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcéw pochodzenia zwierzecego i ro$linnego,

Przemyst spozywczy — Instalacja do obrdbki i przetwérstwa, poza wytgcznym
pakowaniem, produktow spozywczych lub paszy z przetworzonych lub
nieprzetworzonych surowcéw pochodzenia zwierzecego innych niz wytgcznie mleko,
Inny rodzaj dziatalnosci — Instalacja do obrébki powierzchniowej substancji,
przedmiotow lub produktow z wykorzystaniem rozpuszczalnikéw organicznych,

w szczegolnosci do drukowania, pokrywania, zdobienia, odttuszczania, uszczelniania,
klejenia, malowania, czyszczenia, impregnowania,

Produkcja i obrébka metali — Instalacja do obrébki stali lub stopéw zelaza - naktadanie
powtok metalicznych,

Produkcja i obrébka metali — Instalacja do obrdébki stali lub stopdw zelaza przez
walcowanie na goraco,

Inny rodzaj dziatalnosci — Instalacja do obrobki wstepnej (operacje takie, jak: mycie,
bielenie, merceryzacja) lub barwienia wtdkien lub materiatéw wtékienniczych,
Produkcja i obrébka metali — Instalacja do odlewania stali lub stopdw zelaza,
Produkcja i obrébka metali — Instalacja do powierzchniowej obrébki metali lub
materiatow z tworzyw sztucznych z wykorzystaniem procesdw elektrolitycznych lub
chemicznych,

Produkcja i obrébka metali — Instalacja do produkcji metali niezelaznych z rudy metali,
koncentratow lub surowcéw wtdrnych przy uzyciu procesdw metalurgicznych,
chemicznych lub elektrolitycznych,

Inny rodzaj dziatalnosci — Instalacja do produkcji paliw z produktéw roslinnych,

Produkcja i przetwdérstwo papieru i drewna — Instalacja do produkcji papieru lub tektury,

Produkcja i przetwdrstwo papieru i drewna — Instalacja do produkcji ptyt
drewnopochodnych: ptyt o wiérach zorientowanych (OSB), ptyt wiérowych lub ptyt

pilsSniowych,
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19) Przemyst mineralny — Instalacja do produkcji ptyt gipsowo-kartonowych i innych
wyrobéw gipsowych,

20) Przemyst mineralny — Instalacja do produkcji szkta, w tym witékna szklanego,

21) Produkcja i przetwdrstwo papieru i drewna — Instalacja do produkcji tektury falistej,

22) Przemyst mineralny — Instalacja do przetwérstwa tworzyw sztucznych,

23) Przemyst mineralny — Instalacja do wytapiania substancji mineralnych, w tym produkcji
wtdkien mineralnych,

24) Przemyst chemiczny — Instalacja do wytwarzania kocowych produktéw uzytkowych
przez mieszanie, emulgowanie lub konfekcjonowanie chemicznych pétproduktéw lub
produktéw podstawowych,

25) Przemyst chemiczny — Instalacja do wytwarzania lub przetwarzania produktéw na bazie
elastomerdw,

26) Przemyst chemiczny — Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw
chemicznych lub biologicznych, barwnikéw i pigmentow,

27) Przemyst mineralny — Instalacja do wytwarzania, przy zastosowaniu proceséw
chemicznych lub biologicznych, kauczukéw syntetycznych,

28) Wszystkie sektory — Inny (nalezy podac jaki).

Rodzaj procesu prowadzonego w instalacji, w ktérej uzywane sg LZO

Po zaznaczeniu przy pytaniu Czy jest to instalacja, w ktérej sg uzywane rozpuszczalniki

organiczne, do ktérych zastosowanie majg przepisy wydane na podstawie art. 146 ust. 3

ustawy Prawo ochrony érodowiska (rozporzadzenie MS w sprawie standardéw emisyjnych)?

pola wyboru ,, TAK” wyswietlone zostanie pole Rodzaj procesu prowadzonego w instalacji,

w ktérej uzywane sg LZO, w ktérym na drzewku przedstawiona zostanie nastepujgca lista

procesow (z mozliwoscig wielokrotnego wyboru):

a) gorgacy offset rotacyjny,

b) rotograwiura publikacyjna,

c) sitodruk rotacyjny na tkaninie lub tekturze,

d) inny rodzaj rotograwiury i sitodruku rotacyjnego, fleksografia, laminowanie lub
lakierowanie w drukarstwie,

e) czyszczenie na sucho mebli, odziezy i innych podobnych produktdow, z wyjgtkiem

recznego usuwania plam i zabrudzen,

41



czyszczenie powierzchni z zastosowaniem LZO, o ktérych mowa w § 33 rozporzadzenia
o standardach emisyjnych,

inny rodzaj czyszczenia powierzchni,

powlekanie nowych pojazdow,

obrébka wykonczeniowa nowych pojazdow,

powlekanie zwijanych metali walcowanych,

inny rodzaj powlekania metali, tworzyw sztucznych, tkanin, wtékien, folii lub papieru
powlekanie drutu nawojowego,

powlekanie drewna lub wyrobéw drewnopochodnych,

impregnowanie drewna lub wyrobéw drewnopochodnych kreozotem,
impregnowanie drewna lub wyrobéw drewnopochodnych LZO,

powlekanie skér w meblarstwie i poszczegdlnych produktéw skérzanych bedgcych
towarami konsumenckimi niewielkich rozmiaréw,

inny rodzaj powlekania skor,

produkcja obuwia, w tym jego czesci,

laminowanie drewna lub tworzyw sztucznych,

naktadanie spoiwa,

ekstrakcja ttuszczu zwierzecego,

ekstrakcja lub rafinowanie oleju roslinnego,

wytwarzanie mieszanin powlekajacych, lakieréw, farb drukarskich lub spoiw,
przerdbka gumy,

wytwarzanie produktow farmaceutycznych.

Nominalna wielko$¢ zuzycia LZO [Mg/rok]

Pole wyswietlane po zaznaczeniu na ww. liScie procesu prowadzonego w instalacji objetej

standardami emisyjnymi LZO. Nalezy wpisa¢ wielko$¢ nominalnego zuzycia LZO w tonach

w ciggu roku [Mg/rok] okreslong w pozwoleniu zintegrowanym lub pozwoleniu na

wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza.

Liczba przerw w pracy instalacji

Pole wyswietlane tylko dla nastepujgcych rodzajéw instalacji, nalezy je wypetnié

w przypadku spalania lub wspoétspalania w instalacji odpadow:

1)

Sektor energetyczny — Instalacja do spalania paliw,
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2) Sektor energetyczny — Inny (nalezy poda¢ jaki),

3) Przemyst mineralny - Instalacja do produkcji klinkieru cementowego w piecach
obrotowych,

4) Przemyst mineralny - Instalacja do produkcji klinkieru cementowego w innych piecach,

5) Przemyst mineralny - Instalacja do produkcji wapna,

6) Przemyst mineralny - Inny (nalezy podac jaki),

7) Gospodarka odpadami i sciekami - Instalacja do unieszkodliwiania lub odzysku,
z wyjatkiem sktadowania, odpaddéw niebezpiecznych,

8) Gospodarka odpadami i sciekami - Instalacja do termicznego przeksztatcania odpadéw
innych niz niebezpieczne,

9) Gospodarka odpadami i sciekami - Instalacja do termicznego przeksztatcania odpaddéw
niebezpiecznych,

10) Gospodarka odpadami i $ciekami - Instalacja do termicznego przeksztatcania odpadow
innych niz niebezpieczne i odpaddéw niebezpiecznych,

11) Gospodarka odpadami i $ciekami - Instalacja do unieszkodliwiania, z wyjgtkiem
sktadowania, odpaddw innych niz niebezpieczne,

12) Gospodarka odpadami i Sciekami - Instalacja do odzysku lub kombinacji odzysku
i unieszkodliwiania odpaddw innych niz niebezpieczne,

13) Gospodarka odpadami i Sciekami - Instalacja do odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw
innych niz niebezpieczne z wykorzystaniem fermentacji beztlenowej,

14) Gospodarka odpadami i sciekami - Inny (nalezy podac jaki),

15) Inny rodzaj dziatalnosci - Inny (nalezy podac jaki).

Instalacja korzysta z odstepstw od standardéw emisyjnych okreslonych w § 36 ust 1

rozporzadzenia MS w sprawie standardéw emisyjnych (spetnienie warunku planu

obnizenia emisji albo plan obnizenia emisji).

Pole widoczne, jezeli w polu Czy dla instalacji okreslono standardy emisyjne lotnych

zwigzkdéw organicznych (LZO)? wybrano opcje ,, TAK”. Jezeli instalacja korzysta z odstepstw

od standardéw emisyjnych okreslonych w § 36 ust 1 rozporzadzenia w sprawie standardow

emisyjnych, to znaczy spetnia warunek planu obnizenia emisji okreslony w zatgczniku numer

11 do wyzej wymienionego rozporzadzenia albo opracowany zostat plan obnizenia emisji,

nalezy zaznaczy¢ ,tak”, jezeli nie korzysta z odstepstw zaznaczy¢ ,nie”.
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Instalacja korzysta z odstepstw od standardéw emisyjnych okreslonych w § 37
rozporzadzenia MS w sprawie standardéw emisyjnych — spetnienia warunku planu
obnizenia emisji albo planu obnizenia emisji
Pole widoczne, jezeli w polu ,,Rodzaj procesu prowadzonego w instalacji”, w ktdérej uzywane
sg LZO wybrano pozycje , inny rodzaj powlekania metali, tworzyw sztucznych, tkanin,
wtdkien, folii lub papieru”. Jezeli instalacja korzysta z odstepstw od standardéw emisyjnych
okreslonych w § 37 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie standardéw emisyjnych, czyli
spetnia warunek planu obnizenia emisji okreslony w zatgczniku nr 11 do wyzej
wymienionego rozporzadzenia albo opracowany zostat plan obnizenia emisji, nalezy
zaznaczyc ,tak”, jezeli nie korzysta z odstepstw zaznaczy¢ ,nie”.
Po uzupetnieniu pdl nalezy zapisa¢ dane przy uzyciu przycisku ,Zapisz dane”.
Po wprowadzeniu danych o instalacji nalezy przejs¢ do zaktadki , Lista zrodet” i wprowadzic
albo uzupetnié dane o poszczegdlnych zrodtach wyrdznionych w instalaciji.

2. Charakterystyka zrédta wchodzacego w skiad instalacji
W przypadku, gdy w instalacji wyrézniamy zrddta, nalezy scharakteryzowac¢ kazde zrédto
wchodzgce w jej sktad. Po wprowadzeniu albo uzupetnieniu danych dotyczacych instalacji
nalezy przejs¢ do zaktadki , Lista zrédet”.
Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego (na etapie
dodawania raportu), , Lista zrédet” wypetni sie Zrédtami, jakie zostaty wykazane w raporcie
za rok poprzedni dla danej instalacji. W celu UZUPEENIENIA DANYCH O SKOPIOWANYM
ZRODLE nalezy nacisna¢ ikone ,,edytuj” zlokalizowang przy danym zrédle w kolumnie
»Akcja”. Wyswietli sie wowczas formularz cze$ciowo wypetniony danymi wykazanymi dla
danego Zrddta w poprzednim roku sprawozdawczym. W formularzu tym nalezy uzupetnic
informacje dotyczace miedzy innymi czasu pracy i odstawienia zrodta.

Po uzupetnieniu pdl nalezy zapisa¢ zmiany przy uzyciu przycisku ,Zapisz zmiany”.
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W celu WPROWADZENIA DANYCH O NOWYM ZRODLE nalezy nacisnaé przycisk ,,Dodaj

zZrodto” zlokalizowany z prawej strony ekranu (Rysunek 4).

Struktura raportu dla podmiotu Sprawozdania dla MKzS ~ Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen

Sprawozdanie za okres od 01-01-2019 do 31-12-2019

Edycja instalacji "Lakienia zakladowa" / |-066282-0018/18

Instalacje -

Emitory Dane instalac Lista Zrodet
3 —
Reduktory (¢rodki techniczne
majace na celu zapobieganie ‘ Dodaj Zrédio
e

lub ograniczenie emisji)
Obiekty LCP

Spalamiefwspotspalamie
odpaddw

Rysunek 4. Lokalizacja przycisku Dodaj zrodto
Opcjonalnie, wyswietli sie wéwczas okno ,,Dodanie zrédfa”, w ktérym nalezy wybra¢, czy
system ma dodaé nowe zrddto, czy skopiowac zrédto danej instalacji z raportu za rok
poprzedni.
Funkcja skopiowania zrddta z raportu za rok poprzedni, na etapie dodawania nowego zrddta,
zostata wprowadzona na wypadek przypadkowego usuniecia skopiowanego wczesniej
zrédta.
W Krajowej bazie wyrdzniamy dwa formularze wpisywania danych dotyczgcych zrédet.
Pierwszy formularz przeznaczony jest dla zrédet wchodzgcych w skfad instalacji spalania
paliw, natomiast drugi dla zrédet wyrdznianych w innych rodzajach instalacji (instalacjach
technologicznych).

2.1. Zrédta w instalacji do spalania paliw
Po wprowadzeniu danych dotyczacych , Instalacji do spalania paliw” nalezy przejs¢ do
zaktadki ,LISTA ZRODEL”. Formularz wprowadzania danych o zrédle w instalacji do spalania

paliw przedstawiony jest na ponizszym rysunku (Rysunek 5).
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Rysunek 5. Formularz wprowadzania danych o zrédle w instalacji do spalania paliw

Rodzaj

Nalezy wybrac z listy rozwijalnej podstawowy rodzaj urzadzenia wytworczego wystepujgcego
w instalacji do spalania paliw:

e kociot energetyczny — urzadzenie przeznaczone do wytwarzania pary wykorzystywanej
do napedu turbin parowych potgczonych mechanicznie z generatorami
wytwarzajacymi energie elektryczng,

e kociot cieptowniczy — urzadzenie stuzgce wytgcznie do produkcji ciepta (w parze

wodnej lub goracej wodzie),
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e turbina gazowa — turbina cieplna, w ktérej czynnikiem roboczym jest gorgce powietrze,
spaliny, lub inne gorace gazy (na przyktad hel),

e silnik kogeneracyjny (CHP),

e agregat pradotwadrczy/silnik energetyczny,

® nagrzewnica — urzadzenie stuzace do ogrzewania powietrza, w ktérym czynnikiem

cieplnym jest zwykle olej lub gaz,

e promiennik,

e palnik
badz wybrac z listy ,inne (nalezy podac jakie)” i wéwczas w polu ,,Rodzaj (inny)” podac
rodzaj zrodta eksploatowanego w scharakteryzowanej instalacji do spalania paliw.
Oznaczenie
Nalezy wpisaé przyjete zwyczajowe (skrotowe, porzagdkowe) oznaczenie zrédta w instalacji
(na przyktad K1, K2, KW1, Z1); oznaczenie nalezy podac¢ w taki sposéb aby wprowadzane do
raportu zrédta nie miaty identycznego oznaczenia.
Typ
Nalezy poda¢ typ zrddta wskazanego w polu ,,Rodzaj”. W przypadku wybrania w polu
»Rodzaj” , kotta cieptowniczego” albo , kotta energetycznego” w polu ,Typ” nalezy wybrac
z listy rozwijalnej typ kotfa (na przyktad WP-70, OP-215, 00-120, WR-25, OFz-230).
W przypadku, gdy na liscie rozwijalnej nie wystepuje odpowiedni typ kotta nalezy wybrac
pozycje ,Inny” i w polu ,, Typ (inny)” podac wtasciwy typ kotta. Dla pozostatych rodzajéw
zrodet mozna wpisac wtasciwy typ urzadzenia, jezeli taki istnieje — pole to dla pozostatych
rodzajéw zrédet nie jest obowigzkowe.
Nominalna moc cieplna
Nalezy wpisa¢ wielkos¢ nominalnej mocy cieplnej w MW, rozumiane;j jako ilos¢ energii
wprowadzonej do zrédta w paliwie, w jednostce czasu, przy jego nominalnym obcigzeniu.
W celach weryfikacji wprowadzonej danej — system wylicza takze warto$é w kW.
W przypadku matych urzgdzen, dla ktérych znana jest jedynie moc znamionowa mozna
w polach Nominalna moc cieplna i Moc znamionowa wpisaé te samg wartosé.
Moc znamionowa
Nalezy wpisa¢ wielkos¢ mocy znamionowej w MW, rozumianej jako maksymalna trwata moc

zrodta, na ktorg zostato ono zaprojektowane (podawang przez producenta na tabliczce
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znamionowej lub w dokumentacji techniczno-ruchowej (DTR) kotta). Pole to bedzie sie
wyswietlato tylko w przypadku, gdy w polu Rodzaj zrédta zostat wybrany kociof cieptowniczy
lub kociot energetyczny.
Rodzaj paleniska
Nalezy wybrad z listy rodzaj paleniska stosowany w zrddle spalania paliw:

e Rusztowe,

e Pytowe,

e Fluidalne BFB,

e Fluidalne CFB,

e  Fluidalno-pytowe,

e Gazowe,

e Olejowe,

e Olejowo — gazowe,

e Inne niz wymienione na odrebnych pozycjach.
Pole to bedzie sie wyswietlato tylko w przypadku, gdy w polu ,Rodzaj zrédta” zostat wybrany
kociot cieptowniczy lub kociot energetyczny o nominalnej mocy cieplnej co najmniej 5 MW.
Znamionowa moc elektryczna
Nalezy wpisa¢ wielko$¢ mocy znamionowej rozumianej jako maksymalna trwata moc czynna
zrédta, na ktorg zostato ono zaprojektowane (podawang przez producenta na kartach
katalogowych producentéw oraz na tabliczce znamionowej). Pole to bedzie sie wyswietlato
tylko w przypadku, gdy w polu ,, Rodzaj zrédfa” wybrano: turbina gazowa, silnik
kogeneracyjny (CHP) lub agregat pragdotwadrczy/silnik energetyczny.
Osiggalna moc elektryczna
Nalezy wpisa¢ maksymalng trwatg moc elektryczng osiggang przez urzadzenie w stabilnych
warunkach pracy. Pole to bedzie sie wyswietlato tylko w przypadku, gdy w polu ,Rodzaj
zrédta” wybrano: turbina gazowa, silnik kogeneracyjny (CHP) lub agregat pragdotwadrczy/silnik
energetyczny.
Znamionowa moc elektryczna uktadu gazowo-parowego [MWe]
Nalezy wpisa¢ wielko$¢ mocy znamionowej uktadu gazowo-parowego. Jest to pole
wyswietlane w raporcie za 2021 r. w przypadku, gdy w polu" ,,Rodzaj zrédta” wybrano:

turbina gazowa. Jest to pole nieobowigzkowe.
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Osiggalna moc elektryczna uktadu gazowo-parowego [MWe]
Nalezy wpisa¢ maksymalng trwatg moc elektryczng osiggang przez uktad gazowo-parowy.
Jest to pole wyswietlane w raporcie za 2021 r. w przypadku, gdy w polu ,,Rodzaj zrédta”
wybrano: turbina gazowa. Jest to pole nieobowigzkowe.
Sprawno$¢ nominalna
Woyliczana w procentach sprawnos¢ nominalna rozumiana jako stosunek mocy znamionowej
do nominalnej mocy cieplnej zrédta. Przy czym nalezy poprawnie wprowadzi¢ dane
dotyczgce mocy znamionowej i nominalnej mocy cieplnej, pamietajgc, ze wielkos¢ mocy
znamionowej nie moze by¢ wieksza od nominalnej mocy cieplnej. W przypadku matych
urzadzen, dla ktérych znana jest jedynie moc znamionowa mozna w polach ,,Nominalna moc
cieplna” i ,,Moc znamionowa” wpisaé te samg wartos$¢. Pole to bedzie sie wyswietlato tylko
w przypadku, gdy w polu ,, Rodzaj Zrédta” zostat wybrany kociot cieptowniczy lub kociot
energetyczny.
Data uzyskania pozwolenia na budowe, Data oddania do uzytkowania i Czy dokonano
istotnej zmiany po 27.11.2003 r.
W przypadku gdy w polu ,, Rodzaj” zostat wybrany , kociot cieptowniczy”, ,kociot
energetyczny” albo ,turbina gazowa”, a w polu ,Nominalna moc cieplna” wprowadzono
wartos¢ wiekszg lub réwnag niz 5 MW, pojawiajg sie do wypetnienia dodatkowe pola: ,Data
uzyskania pozwolenia na budowe”, ,,Data oddania do uzytkowania” i ‘Czy dokonano istotne;j
zmiany po 27.11.2003 r.”.
W pierwszych dwéch polach nalezy podaé odpowiednio date:
e uzyskania pierwszego pozwolenia na budowe w rozumieniu ustawy — Prawo
budowlane lub odpowiednika tego pozwolenia,
e uzyskania przez podmiot ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie
w rozumieniu ustawy — Prawo budowlane — jezeli jest ona wymagana, badz date
przystagpienia do uzytkowania okre$long w ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie w rozumieniu ustawy — Prawo budowlane — jezeli jest ona wymagana,
badz date zawiadomienia wtasciwego organu o zakoriczeniu budowy, jezeli organ ten,
w terminie 21 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze

decyzji.
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Pole ,,Czy dokonano istotnej zmiany po 27.11.2003 r.” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy

w zrédle dokonano, po dniu 27.11.2003 r. istotnej zmiany w rozumieniu art. 3 pkt 7 ustawy —

Prawo ochrony srodowiska.

Od informacji zawartych w tych polach uzaleznione sg wielkosci standardéw emisyjnych ze

zrédet spalania okreslone w rozporzgdzeniu w sprawie standardéw emisyjnych.

Planowany termin trwatego wytaczenia

Nalezy podac rok, w ktérym planowane jest trwate zakonczenie eksploatacji zrodta.

W przypadku braku takich plandw nalezy zaznaczy¢ pole ,,nie dotyczy”.

Czas pracy w okresie sprawozdawczym w warunkach normalnych, Czas pracy w okresie

sprawozdawczym w warunkach odbiegajgcych od normalnych, Czas remontu w okresie

sprawozdawczym, Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym, z wylgczeniem okresu
remontu

W przypadku, gdy w polu ,Rodzaj” zostat wybrany , kociot cieptowniczy”, , kociot

energetyczny” albo ,turbina gazowa”, a w polu ,,Nominalna moc cieplna” wprowadzono

wartos¢ wiekszg lub réwnag niz 5 MW, pojawiajg sie do wypetnienia dodatkowe pola:

e (Czas pracy w okresie sprawozdawczym w warunkach normalnych - nalezy podaé
w godzinach czas pracy zrédta w trakcie jego normalnej eksploatacji;

e (Czas pracy w okresie sprawozdawczym w warunkach odbiegajacych od normalnych -
nalezy poda¢ w godzinach czas pracy zrédta w warunkach odbiegajgcych od normalnych
rozumianych jako uzasadnione technologicznie warunki eksploatacyjne odbiegajace od
normalnych, w szczegdlnosci rozruch technologiczny, uruchamianie, wytgczanie.

W przypadku, gdy zrédto w okresie sprawozdawczym nie pracowato w warunkach
odbiegajacych od normalnych nalezy wpisa¢ wartos¢ 0;

e (Czas remontu w okresie sprawozdawczym - nalezy wpisac liczbe godzin, w ciggu ktorych
zrodto byto remontowane. W przypadku, gdy taka sytuacja nie miata miejsca w okresie
sprawozdawczym nalezy wpisaé wartosc 0.

e (Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem okresu remontu to
informacja o liczbie godzin w okresie sprawozdawczym, w ciggu ktérych zrédto nie
pracowato (czasowe wytaczenie zrodta z eksploatacji). Pole to uzupetnia sie po

wprowadzeniu danych dotyczgcych czasu pracy zréodta w warunkach normalnych,
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w warunkach odbiegajgcych od normalnych oraz czasu remontu (wprowadza réznice
miedzy 8760 h, a liczbg godzin podang w pozostatych polach).
Czas pracy w okresie sprawozdawczym, Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym
Powyzsze pola sg do wypetnienia w przypadku, gdy w polu Rodzaj zostat wybrany:
e kociot cieptowniczy”, , kociot energetyczny” albo ,turbina gazowa”, a w polu
Nominalna moc cieplna wprowadzono wartos¢ mniejsza niz5 MW,
e inny rodzaj zrédta niz wymienione wyzej.
Data wyrejestrowania decyzjg UDT
Nalezy poda¢ doktadng date (dzierl, miesigc, rok) wyrejestrowania zrédtfa przez Urzad Dozoru
Technicznego. W przypadku, gdy taka sytuacja nie miata miejsca w okresie sprawozdawczym
nalezy zaznaczy¢ pole ,nie dotyczy”.
Data trwatego wylaczenia zrédta
Pole wyswietlane dla wszystkich zrédet w ISP za wyjatkiem tych o rodzaju kociot
cieptowniczy, kociot energetyczny, turbina gazowa, silnik kogeneracyjny (CHP), agregat
pradotworczy/silnik energetyczny, o nominalnej mocy cieplnej niemniejszej niz 1 MW.
W polu nalezy poda¢ doktadng date (dzieri, miesiac, rok) trwatego wytaczenia zrédta.
W przypadku, gdy taka sytuacja nie miata miejsca w okresie sprawozdawczym nalezy
zaznaczy¢ pole ,,nie dotyczy”.
Po uzupetnieniu pola nalezy zapisa¢ dane przy uzyciu przycisku ,Zapisz dane”.
2.2. Turbozespoty
W instalacji do spalania paliw, dla ktorej zostat wybrany jeden z podsektoréw: elektrownia
zawodowa, elektrocieptownia zawodowa, elektrocieptownia przemystowa, a takze rodzaj
zrodta Kociotf energetyczny lub Turbina gazowa nalezy wprowadzi¢ informacije

o Turbozespotach, zgodnie z ponizszym rysunkiem (Rysunek 6):
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Rysunek 6. Formularz wprowadzania danych o turbozespole

Przy tworzeniu nowego turbozespotu w formularzu nalezy zaznaczy¢ zrédta wchodzace
w jego sktad i poda¢: Oznaczenie, Typ turbozespotu i Znamionowa moc elektryczng
turbozespotu oraz Osiggalng moc elektryczng turbozespotu.

Oznaczenie

Nalezy wpisa¢ przyjete zwyczajowe (skrétowe, porzgdkowe) oznaczenie turbozespotu (na
przyktad T1, T2); oznaczenie nalezy podac w taki sposéb aby wprowadzane do raportu
turbozespoty nie miaty identycznego oznaczenia.

Typ turbozespotu

Nalezy wskazad jaka turbina (jej typ/rodzaj) stanowi sktadowg turbozespotu (na przyktad
Turbozespdt z turbing kondensacyjng, Turbozespdt z turbing przeciwprezng).
Znamionowa moc elektryczna turbozespotu

Nalezy wpisa¢ moc znamionowg mierzong na zaciskach generatora.

Osiagalna moc elektryczna turbozespotu

Nalezy wpisa¢ wartos¢ odpowiadajgcg maksymalnej trwatej mocy elektrycznej jaka

turbozespdt moze osiggngé w sposdb ciggty przy stabilnych warunkach pracy.
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2.3. Zrédta w instalacji innej niz instalacja do spalania paliw
Po wprowadzeniu danych dotyczgcych instalacji innej niz instalacja do spalania paliw nalezy
przejsc¢ do zaktadki ,Lista zrodet”. W formularzu wprowadzania danych o zrédle nalezy
uzupetni¢ nastepujace pola:
Rodzaj
W przypadku, gdy wybranym rodzajom instalacji zostaty przyporzadkowane rodzaje Zrédet,
w polu ,,Rodzaj” nalezy wybrac z listy rozwijalnej wtasciwy rodzaj zrédta. Jezeli dla danego
rodzaju instalacji nie zostat przyporzagdkowany na liscie wtasciwy rodzaj zrédta wchodzacego
w sktad danej instalacji, nalezy wybrac z listy ,,inny (nalezy podac jaki)” i wéwczas w polu
»Rodzaj (inny)” podac rodzaj zrodta eksploatowanego w scharakteryzowanej instalacji.
Oznaczenie
Nalezy wpisa¢ przyjete zwyczajowe (skrétowe, porzgdkowe) oznaczenie zrédta w instalacji
(na przyktad Z1, 72, K1, K2); oznaczenie nalezy podac w taki sposéb, aby wprowadzane do
raportu zrédta nie miaty takiego samego oznaczenia.
Typ
Nalezy poda¢ typ wskazanego w polu ,Rodzaj zrodta”, jezeli taki istnieje. Pole to nie jest
obowigzkowe.
Proces prowadzony w zZrodle
Nalezy wybrac z listy rozwijalnej proces jaki zachodzi w zrédle scharakteryzowanym
w instalacji technologicznej: ,Spalanie paliw”, , Proces technologiczny” albo ,Spalanie paliw
i proces technologiczny”.
Czas pracy w okresie sprawozdawczym w warunkach normalnych
Nalezy poda¢ w godzinach czas pracy zrodta w trakcie jego normalnej eksploatacji.
Czas pracy w okresie sprawozdawczym w warunkach odbiegajacych od normalnych
Nalezy poda¢ w godzinach czas pracy zrodta w warunkach odbiegajgcych od normalnych
rozumianych jako uzasadnione technologicznie warunki eksploatacyjne odbiegajgce od
normalnych, w szczegdlnosci rozruch technologiczny, uruchamianie, wytgczanie.
W przypadku, gdy Zzrédto w okresie sprawozdawczym nie pracowato w stanach

odbiegajgcych od normalnych nalezy wpisa¢ wartos¢ 0.
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Czas remontu w okresie sprawozdawczym
Nalezy poda¢ liczbe godzin, w ciggu ktérych zréodto byto remontowane. W przypadku, gdy
taka sytuacja nie miata miejsca nalezy wpisa¢ wartos¢ 0.
Czas odstawienia w okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem okresu remontu
Pole wylicza sie automatycznie, jako réznica miedzy 8760 [h] godzinami a sumg czasOw pracy
w warunkach normalnych, w warunkach odbiegajgcych od normalnych i remontu.
Data wyrejestrowania decyzjg UDT
Nalezy podac¢ doktadng date (dzien, miesigc, rok) wyrejestrowania zrédta przez Urzad Dozoru
Technicznego. W przypadku, gdy taka sytuacja nie miata miejsca w okresie sprawozdawczym
nalezy zaznaczy¢ pole ,nie dotyczy”.
Data trwatego wylgczenia
Nalezy poda¢ doktadng date (dzien, miesigc, rok) trwatego wytaczenia zrédta, jezeli takie
wyltgczenie miato miejsce w okresie sprawozdawczym. W przeciwnym wypadku nalezy
zaznaczyc pole ,nie dotyczy”. W przypadku zrédet podlegajacych dozorowi technicznemu,
ktdre zostaty trwale wytgczone w okresie sprawozdawczym nalezy w tym miejscu zaznaczyé
pole ,nie dotyczy” i wypetni¢ pole ,,Data wyrejestrowania decyzjg UDT”.
Atrybuty wtasciwe dla danego rodzaju Zzrédta
Dla wybranych rodzajéw zrédet w poszczegdlnych instalacjach przewidziane sg dodatkowe
pola do uzupetnienia.
Po uzupetnieniu pdl nalezy zapisa¢ dane przy uzyciu przycisku Zapisz dane.
Po wprowadzeniu danych o wszystkich instalacjach i Zzrédtach eksploatowanych w miejscu
korzystania ze Srodowiska nalezy przejs¢ w ,Strukturze technologicznej” do ,,Emitoréw”.

3. Dane dotyczace emitorow
Ta czes¢ raportu wymaga scharakteryzowania wszystkich emitoréw (miejsc wprowadzania
gazow lub pytéw do powietrza - komindw).
Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego (na etapie
dodawania sprawozdania), , Lista emitoréw” wypetni sie emitorami, ktére zostaty wykazane
w raporcie za poprzedni rok. W celu dokonania ewentualnej korekty DANYCH
O SKOPIOWANYM EMITORZE nalezy nacisngc¢ ikone , edytuj” zlokalizowang przy danym
emitorze w kolumnie , Akcja”.

Wyswietli sie wowczas formularz uzupetniony danymi emitora (Rysunek 7).
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Rysunek 7. Formularz wprowadzania danych o emitorze

Po uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ na przycisk ,, Zapisz zmiany”.

W celu wprowadzenia danych o nowym emitorze nalezy nacisnac przycisk ,,Dodaj emitor”
zlokalizowany z prawej strony ekranu.

Opcjonalnie, wyswietli sie wéwczas okno ,,Dodanie emitora”, w ktérym nalezy wybrac, czy
system ma dodac nowy emitor, czy skopiowad z raportu za poprzedni rok. Funkcja
skopiowania emitora z raportu za poprzedni rok, na etapie dodawania nowego emitora,
zostata wprowadzona, na wypadek przypadkowego usuniecia skopiowanego wczesniej

emitora.



Po nacisnieciu przycisku ,,Dodaj” wyswietli sie formularz wprowadzania danych o emitorze.
Opisanie nowego emitora wymaga wypetnienia poszczegdlnych pdél w formularzu ,,NOWY
EMITOR”.

W polu Oznaczenie nalezy wpisac przyjete zwyczajowe (skrétowe, porzgdkowe) oznaczenie
emitora (na przyktad E1, EO1); oznaczenie nalezy poda¢ w taki sposdb, aby wprowadzane do
raportu emitory nie miaty identycznego oznaczenia.

W polu ,,Rodzaj wylotu” nalezy wybrac z listy rozwijalnej rodzaj wylotu danego emitora:
»Poziomy albo pionowy zadaszony” albo , Pionowy otwarty”.

W polach wspétrzedne geograficzne — Dtugos$é geograficzna i Szerokos¢ geograficzna nalezy
podaé wspotrzedne geograficzne lokalizacji emitora (nie zaktadu) wyrazone we
wspotrzednych dtugosci i szerokosci geograficznej (format zapisu: stopnie, minuty i sekundy
setne [hdd® mm’ ss.ss”]).

Dostepne wspoétrzedne prostokatne ptaskie emitorow wedtug uktadéw 1965 i 1999 nalezy
przeliczy¢ na wspoétrzedne geograficzne w stopniach, minutach i sekundach setnych.
Dostepne wspdtrzedne geograficzne w formacie: stopnie dziesietne lub stopnie i minuty
dziesietne, réwniez wymagajg przeliczenia na odpowiedni format. Nie nalezy wykorzystywac
wspotrzednych emitoréw podanych w ,,Operacie ochrony powietrza” (X iY), gdyz sg to
odlegtosci w metrach od punktu zerowego uktadu odniesienia jednorazowo okreslanego
przez projektanta, na potrzeby takiego operatu. Wspotrzedne geograficzne emitoréow nalezy
podac zgodnie z danymi zawartymi w sprawozdaniu z przeprowadzenia pomiaréw emisji
substancji do powietrza, ktdre przekazuje sie wtasciwemu organowi ochrony srodowiska
oraz wojewddzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska.

Pod polami dotyczgcymi wspétrzednych geograficznych widoczna jest mapa, na ktérej
przedstawiona zostata lokalizacji emitora na podstawie adresu miejsca korzystania ze
$rodowiska (MKzS). Jezeli znacznik (marker) na mapie przedstawia poprawnie lokalizacje,
nalezy wcisng¢ widoczny nad nim przycisk ,,uzyj wspoétrzednych punktu”. Woéwczas pola
dotyczgce wspodtrzednych geograficznych wypetnig sie danymi. Jezeli znacznik wskazuje
punkt, ktéry nie odpowiada lokalizacji emitora nalezy przesunaé go w odpowiednie
miejsce na mapie lub wypetnié pola Wspoétrzedne geograficzne — dtugos¢ geograficzna

i szerokos¢ geograficzna odpowiednimi wielkosciami i klikng¢ przycisk ,,Pokaz miejsce na

mapie”.
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W przypadku, gdy w polu Rodzaj wylotu wybrano pozycje ,,Poziomy albo pionowy

zadaszony”, pojawig sie do wypetnienia pola:

o ,Wysokos¢” — geometryczna wysokos¢ emitora liczona od poziomu terenu w metrach;

e ,Strumien objetosci gazéw odlotowych” - sredni, odniesiony do roku strumien objetosci
gazéw odlotowych w m3/h (w warunkach rzeczywistych); mozna podac strumien
objetosci gazéw odlotowych wyliczony na podstawie danych dotyczacych predkosci
gazéw odlotowych, jakie zostaty przyjete do obliczen stanu jakosSci powietrza;
w przypadku braku informacji nalezy zaznaczy¢ znajdujace sie po prawej stronie pole
»,Brak danych” (uwaga: pole widoczne poczawszy od raportu za rok 2023);

e ,Podfaczone Zrédta/instalacje” — zrédta/instalacje scharakteryzowane w raporcie,
z ktérych odprowadzane sg tym emitorem zanieczyszczenia do powietrza.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w przycisk ,Zapisz dane”.

W przypadku, gdy w polu ,Rodzaj wylotu” wybrano pozycje ,Pionowy otwarty” formularz

emitora przyjmie ponizszg forme (Rysunek 8):

Wapdirigdne geogratcine O

Rysunek 8. Formularz wprowadzania danych o emitorze pionowym otwartym
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Po uzupetnieniu ww. przedstawionego formularza dla emitora o wylocie ,,Pionowy otwarty”

nalezy klikng¢ na przycisk ,,Zapisz dane”, a nastepnie za pomocg przycisku ,, Dodaj przewdd”

przejs¢ do formularza uzupetniania danych o przewodzie, w ktédrym nalezy wprowadzié

nastepujace informacje:

»,0znaczenie” — oznaczenie porzadkowe przewodu emitora, na przyktad 1, 2, E1/1, E1/2,
P1. W przypadku, gdy emitor jest jednoprzewodowy w polu tym nalezy wpisa¢ doktadnie
to samo oznaczenie jakie zostato uzyte w procesie charakteryzowania emitora

(w zaktadce ,, Dane emitora”);

»Wysokos¢” — geometryczna wysokosc przewodu liczona od poziomu terenu w metrach;
»Chtodnia kominowa” — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy emisja zanieczyszczen do
powietrza odbywa sie przez chtodnie kominowg (dotyczyé moze emitordéw
odprowadzajgcych zanieczyszczenia z instalacji do spalania paliw o podsektorach:
elektrocieptownia, elektrownia zawodowa oraz elektrocieptownia przemystowa);
»Wylot prostokatny” — nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wylot przewodu jest
prostokatny, po jego zaznaczeniu wyswietlajg sie dwa dodatkowe pola, w ktorych nalezy
wprowadzi¢ dane dotyczgce wymiardw wylotu:

‘Wymiary wylotu prostokatnego” — jeden bok,

‘Wymiary wylotu prostokatnego” — drugi bok;

,Srednica” — érednica wewnetrzna wylotu przewodu w metrach — pole nie wyswietla sie
gdy zaznaczono pole Wylot prostokatny;

»Temperatura gazéw odlotowych” — $rednia, odniesiona do roku temperatura gazéw
odlotowych na wylocie przewodu; wartos¢ temperatury nalezy podac¢ w skali
bezwzglednej [K] (podana w [K] temperatura przeliczna jest po prawej stronie na
warto$¢ wyrazong w [°C]); mozna podac temperature gazéw odlotowych na wylocie
przewodu, jaka zostata przyjeta do obliczen stanu jakosSci powietrza; w przypadku
wentylacji mechanicznej mozna podaé temperature otoczenia;

»Strumien objetosci gazéw odlotowych” - sredni, odniesiony do roku strumien objetosci
gazéw odlotowych w m3/h (w warunkach rzeczywistych); mozna podaé strumien
objetosci gazdw odlotowych wyliczony na podstawie danych dotyczgcych predkosci

gazéw odlotowych, jakie zostaty przyjete do obliczen stanu jakosSci powietrza,
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e ,Predko$é gazow odlotowych” - srednia odniesiona do roku predkos$¢ gazéw odlotowych
na wylocie emitora, wyrazona w metrach na sekunde.

oraz przyporzadkowac podtgczone pod dany przewdd Zrddta i instalacje poprzez zaznaczenie

na wyswietlonym drzewku odpowiednich pél wyboru .

W przypadku braku danych o wielko$ci parametréw emitora (komina) nalezy poszczegdlne

pola uzupetni¢ w nastepujacy sposéb:

e ,Srednica” —brak danych,

e  Temperatura gazéw odlotowych” — brak danych,

e ,Strumien objetosci gazéw odlotowych” — brak danych,

e ,Predkosc gazéw odlotowych” — brak danych.

Nastepnie nalezy klikngé na przycisk ,,Zapisz dane” znajdujacy sie u dotu formularza. Jezeli

dane zostaty wypetnione poprawnie, przewdd zostanie dodany do emitora i system

przekieruje wprowadzajgcego raport do , Listy przewoddéw”, gdzie bedzie mozna dokonac

scharakteryzowania kolejnego przewodu danego emitora. Nalezy pamietac, ze w przypadku

emitoréw pionowych otwartych wieloprzewodowych nalezy scharakteryzowac wszystkie

przewody bedgce czescig sktadowg danego emitora.

Kolejne emitory wprowadza sie przez przycisk ,Dodaj emitor”.

4. Dane dotyczace sSrodkéw technicznych majacych na celu
zapobieganie lub ograniczenie emisji

W tej czesci raportu nalezy scharakteryzowac wszystkie urzadzenia stuzgce redukcji emisji
zanieczyszczen do powietrza. Nalezy wprowadzi¢ dane o stosowanych wtérnych metodach
redukcji. Metod pierwotnych nie nalezy uwzgledniac.
Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego (na etapie
dodawania raportu), LISTA SRODKOW TECHNICZNYCH MAJACYCH NA CELU ZAPOBIEGANIE
LUB OGRANICZENIE EMISJI wypetni sie urzadzeniami redukcyjnymi, ktore zostaty wykazane
w wystanym raporcie za poprzedni rok lub w wystanym raporcie sprzed dwdch lat (jesli
w roku ostatnim nie wystano raportu). W celu dokonania ewentualnej korekty danych
o skopiowanym urzadzeniu redukcyjnym nalezy nacisngc¢ ikone ,edytuj” zlokalizowang przy

danym urzadzeniu w kolumnie , Akcja”.
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Wyswietli sie wéwczas formularz uzupetniony danymi urzadzenia redukcyjnego, w ktérym
mozna bedzie dokonaé stosownych korekt, ktdrych zatwierdzenie odbywa sie poprzez
nacisniecie przycisku ,Zapisz zmiany”.
W celu wprowadzenia danych o nowym urzadzeniu redukcyjnym nalezy nacisngé przycisk
,Dodaj reduktor” zlokalizowany z prawej strony ekranu.
Opcjonalnie, wyswietli sie wéwczas okno ,,Dodanie reduktora”, w ktérym nalezy wybraé, czy
system ma dodaé nowe urzadzenie redukcyjne, czy skopiowac z raportu za poprzedni rok.
Funkcja skopiowania urzadzenia redukcyjnego z raportu za poprzedni rok, na etapie
dodawania nowego urzadzenia redukcyjnego, zostata wprowadzona na wypadek
przypadkowego usuniecia skopiowanego wczesniej reduktora.
Po nacisnieciu przycisku ,Dodaj” wyswietli sie formularz wprowadzania danych o urzadzeniu
redukcyjnym. Opisanie nowego urzadzenia redukcyjnego wymaga wypetnienia
poszczegdlnych pdl w formularzu ,DANE SRODKOW TECHNICZNYCH MAJACYCH NA CELU
ZAPOBIEGANIE LUB OGRANICZENIE EMISJI”.
W polu Rodzaj redukcji nalezy wybrac z listy rozwijalnej jeden z nastepujgcych rodzajow
redukcji:

e odpylanie,

e odsiarczanie,

e odazotowanie,

e odsiarczanie i odazotowanie,

e usuwanie metali ciezkich,

e usuwanie amoniaku,

e usuwanie chloru,

e usuwanie fluorowodoru,

e inny.
W przypadku, gdy zastosowany jest inny, niz powyzej wymienione, rodzaj redukcji, nalezy
wybrac z listy rozwijalnej ,,Inny” i wpisaé¢ w polu ,,Rodzaj redukgcji (inny)” — rodzaj redukcji,
poprzez okreslenie substancji redukowanej (na przyktad usuwanie chlorku winylu). W takim
przypadku nalezy rowniez w polu ,, Typ urzadzenia / metoda redukcji (inna)” wpisaé

odpowiedni typ stosowanego urzgdzenia lub stosowang metode redukcji.
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W polu ,, Typ urzadzenia/metoda redukcji” nalezy dla kazdego rodzaju redukcji wybra¢ z listy
rozwijalnej typ urzadzenia albo metode redukgcji, ktére majg na celu zapobieganie lub
ograniczanie emisji. Jezeli dla danego rodzaju redukcji nie zostaty w liscie rozwijalnej
okreslone stosowane przez podmiot typy urzadzen lub metody redukcji, nalezy wybrac opcje
»inna” i w polu , Typ urzagdzenia / metoda redukcji (inna)” nalezy wpisa¢ odpowiedni typ
urzgdzenia lub metode redukcji.

W polu ,0znaczenie” nalezy wpisac przyjete zwyczajowe (skrétowe, porzgdkowe)
oznaczenie urzadzenia; oznaczenie nalezy podaé w taki sposdb, aby wprowadzane do
raportu urzgdzenia redukcyjne nie miaty identycznego oznaczenia.

W sekgcji ,Podtgczone zrddta/instalacje” nalezy z wyswietlonego drzewka instalacji i Zrodet
scharakteryzowanych w raporcie wybrac te zrédta/instalacje, ktére podtgczone sg pod dane
urzgdzenie redukujgce emisje danej substancji do powietrza. Dokonuje sie tego poprzez
zaznaczenie odpowiednich pél wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy danej
instalacji lub Zrédle.

W sekcji ,Podtgczone emitory” nalezy z wyswietlonego drzewka emitoréow/przewodéw
scharakteryzowanych w raporcie wybrac te emitory/przewody, ktdre podtgczone sg pod
dane urzadzenie redukujgce emisje okreslonej substancji do powietrza. Dokonuje sie tego
poprzez zaznaczenie odpowiednich pdél wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka
przy danym emitorze/przewodzie.

W polu ,,Redukowane zanieczyszczenia” nalezy zaznaczy¢ zanieczyszczenia redukowane
przez dany typ urzadzenia lub metode redukcyjng i dla kazdego zaznaczonego
zanieczyszczenia wpisaé¢ w pole ,,Znamionowa sprawnos¢ redukcji” warto$é w % (sprawnos¢
zatozona przez projektanta). W przypadku braku danych dotyczgcych znamionowej
sprawnosci redukgcji, nalezy wpisa¢ 1 (jeden).

Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy.

Kolejne urzgdzenia redukcyjne wprowadza sie przez przycisk ,,Dodaj reduktor”.
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9.1.2.2. Obiekty LCP

W tej czesci raportu nalezy scharakteryzowaé wszystkie OBIEKTY LCP wchodzgce w sktad

scharakteryzowanej instalacji spalania paliw, przy czym zaktadke tg nalezy uzupetnié

w przypadku, gdy w czesci INSTALACIJE zdefiniowano instalacje spalania paliw o tgcznej

nominalnej mocy cieplnej wszystkich zrédet nie mniejszej niz 50 MW (przy czym do

sprawdzenia tgcznej nominalnej mocy cieplnej brane sg pod uwage tylko pojedyncze zrddta

o nominalnej mocy cieplnej niemniejszej niz 15 MW). W przypadku, gdy w danym miejscu

korzystania ze sSrodowiska nie ma obiektow LCP nalezy w zaktadce ,,OBIEKTY LCP” zaznaczy¢

pole ,Brak obiektéw LCP”.

W celu dodania obiektu LCP nalezy klikng¢ w przycisk ,,Dodaj obiekt LCP”. System

przekierowuje woéwczas do formularza wprowadzania danych o obiekcie LCP sktadajgcego sie

z nastepujacych pol:

1) Oznaczenie —zwyczajowe (skrétowe, porzagdkowe) oznaczenie obiektu LCP; pole
domyslnie wypetniane wpisem ,,Obiekt LCP nr 1”; przy dodaniu nastepnego obiektu -
,Obiekt LCP nr 2”;

2) Pole wyboru ,Druga zasada tgczenia” (art. 157a ust. 2 pkt 2 Pos);

3) ,Zrédto/Instalacja” — sposéréd zdefiniowanych w MKzS instalacji spalania paliw (o facznej
nominalnej mocy cieplnej niemniejszej niz 50 MW) oraz ich zrédet (o rodzaju kociot
cieptowniczy, kociot energetyczny, turbina gazowa, silnik kogeneracyjny (CHP), agregat
pradotworczy/silnik energetyczny — bez wzgledu na nominalng moc cieplng, réwniez
<15MW), nalezy wskazac te tworzgce wtasciwy obiekt LCP;

4) ,Emitor” — wyswietlone sg emitory, do ktérych zostaty podpiete zrédta zaznaczone
w polu Zrédto/Instalacja, wraz z przewodami;

5) ,Czas uzytkowania [h]” — nalezy podacd czas, w ktorym obiekt pracowat odprowadzajac
substancje do powietrza, z wytgczeniem okreséw rozruchu i wytgczania, ktére sg
ustalane z uwzglednieniem specyficznych proceséw oraz parametrow operacyjnych
pozwalajgcych na okreslenie momentu zakoiczenia rozruchu i rozpoczecia wytgczania
obiektu oraz decyzji 2012/249/UE;

6) ,Czas rozruchu / wytgczania [h]” — nalezy podac czas trwania okreséw rozruchu

i wytgczania obiektu LCP, ktore sg ustalane z uwzglednieniem specyficznych proceséw
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oraz parametrow operacyjnych pozwalajgcych na okreslenie momentu zakoriczenia
rozruchu i rozpoczecia wytgczania obiektu oraz decyzji 2012/249/UE;

7) Pole wyboru ,Praca jako zrédto szczytowe” (czas pracy ponizej 1500 h/rok);

8) Pole wyboru ,Ograniczenie czasu uzytkowania do 17500 h” (w latach 2016 — 2023) przy
zaznaczeniu ktorego konieczne jest rowniez uzupetnienie dodatkowego pola tgczny czas
uzytkowania od 01.01.2016 r. [h];

9) Pole wyboru , Lokalne paliwo state” (minimalne stopnie odsiarczania), po zaznaczeniu
ktorego konieczne bedzie wypetnienie sekcji ,,Lokalne paliwo state” w formularzu
charakteryzowania paliwa;

10) Pole wyboru , Derogacja cieptownicza 50%” (uwaga: pole wyboru nie wyswietla sie juz
poczawszy od raportu za 2023 rok z uwagi na obowigzywanie derogacji cieptowniczej
do konca 2022 roku);

11) Pole wyboru ,,Przejsciowy Plan Krajowy” — przy zaznaczeniu ktérego pojawiajg sie do
wypetnienia nastepujgce pola (uwaga: pole wyboru i ponizsze pola nie wyswietlaja sie
juz poczawszy od raportu za 2020 rok z uwagi na obowigzywanie PPK tylko do konca
czerwca 2020 roku):

e Srednioroczne stezenie SO»;
e Srednioroczne stezenie NOx;
e Srednioroczne stezenie pytu catkowitego.

W przypadku, gdy obiekt LCP (albo jego cze$¢) pracuje jako zrédto szczytowe (zaznaczono

pole Praca jako Zrédto szczytowe (czas pracy ponizej 1500 h/rok)) w formularzu

charakteryzowania obiektu LCP pojawi sie dodatkowo do uzupetnienia sekcja ,Lista zrodet
szczytowych”, w ktérej konieczne bedzie scharakteryzowanie zrédet szczytowych
wchodzgcych w sktad obiektu LCP.

Aby tego dokonac nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zrédto szczytowe. System przekierowuje

wowczas do formularza wprowadzania danych o zrddle szczytowym,

w ktérym nalezy:

e zaznaczy¢ konkretne zrédio/zrédta na drzewku Zrédto/Instalacja;
e wprowadzi¢ czas uzytkowania zrddta szczytowego w polu Czas uzytkowania [h];
e wprowadzi¢ czas uzytkowania pozostatej czesci obiektu LCP niebedacej zrédtem

szczytowym [h].
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Po uzupetnieniu powyzszych pél nalezy zapisa¢ dane.

9.1.2.3. Spalarnie/wspotspalarnie odpadéw

Zaktadka jest dostepna od 2018 roku i jest aktywna, gdy w ,,Strukturze technologicznej”

zdefiniowano instalacje o rodzaju:

1) Sektor energetyczny — Instalacja do spalania paliw,

2) Sektor energetyczny — Inny (nalezy podac jaki),

3) Przemyst mineralny — Instalacja do produkg;ji klinkieru cementowego w piecach
obrotowych,

4) Przemyst mineralny — Instalacja do produkcji klinkieru cementowego w innych piecach,

5) Gospodarka odpadami i Sciekami — Instalacja do unieszkodliwiania lub odzysku,
z wyjatkiem sktadowania, odpadéw niebezpiecznych,

6) Gospodarka odpadami i sciekami — Instalacja do termicznego przeksztatcania odpadow
innych niz niebezpieczne,

7) Gospodarka odpadami i $ciekami — Instalacja do termicznego przeksztatcania odpadéw
niebezpiecznych,

8) Gospodarka odpadami i sciekami — Instalacja do termicznego przeksztatcania odpadow
innych niz niebezpieczne i odpaddéw niebezpiecznych,

9) Gospodarka odpadami i sciekami — Instalacja do unieszkodliwiania, z wyjgtkiem
sktadowania, odpaddéw innych niz niebezpieczne,

10) Gospodarka odpadami i Sciekami — Instalacja do odzysku lub kombinacji odzysku
i unieszkodliwiania odpaddw innych niz niebezpieczne,

11) Gospodarka odpadami i Sciekami — Inny (nalezy podac jaki),

12) Inny rodzaj dziatalnosci — Inny (nalezy podac jaki).

Jezeli w scharakteryzowanych instalacjach nie jest prowadzony proces termicznego

przeksztatcania odpadéw — nalezy zaznaczy¢ pole: ,Brak spalarni/wspoétspalarni odpadéw”.

Aby moc wykazac spalarnie lub wspétspalarnie odpadéw — nalezy w instalacji wprowadzonej

do sprawozdania, w ktdrej prowadzony jest proces termicznego przeksztatcania odpadow,

scharakteryzowac zrédto.

W celu dodania spalarni/wspétspalarni odpadéw nalezy kliknac¢ przycisk ,Dodaj spalarnie/

wspotspalarnie odpadéw”.

Pojawi sie wéwczas formularz zawierajacy kolejno pozycje:
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1)

2)

3)

,0znaczenie” — zwyczajowe (skrotowe, porzgdkowe) oznaczenie spalarni/wspotspalarni
odpadoéw;
»Instalacje/zrédta” — w polu tym nalezy zaznaczy¢ zrédto, w ktérym prowadzony jest

proces termicznego przeksztatcania odpadéw;
,Catkowita zdolnos¢ przetwarzania odpaddéw [Mg/h]” — najwieksza ilos¢ odpaddw, ktéra

moze by¢ przetworzona w jednostce czasu w normalnych warunkach pracy;

Jezeli w polu ,,Catkowita zdolnos¢ przetwarzania odpaddéw” wprowadzono liczbe nie

mniejszg niz 2 Mg/h (wartos¢ 2 lub wiekszg) — w formularzu pojawiajg sie dodatkowe pola

wyszczegoblnione ponizej:

4)

5)

6)

7)

»,Dopuszczalna zdolnos$¢ przetwarzania odpaddw niebezpiecznych [Mg/h]” — okreslona

w pozwoleniu najwieksza ilos¢ odpaddw niebezpiecznych, ktéra moze byé przetworzona
w jednostce czasu. W przypadku, gdy w pozwoleniu nie okreslono dopuszczalnej zdolnosci
przetwarzania odpaddéw niebezpiecznych nalezy zaznaczy¢ ,,nie dotyczy”;

»,Dopuszczalna zdolnos$¢ przetwarzania odpaddw innych niz niebezpieczne [Mg/h]” —
okreslona w pozwoleniu najwieksza ilos¢ odpaddw innych niz niebezpieczne, ktéra moze
by¢ przetworzona w jednostce czasu. W przypadku, gdy w pozwoleniu nie okreslono
dopuszczalnej zdolnosci przetwarzania odpadéw innych niz niebezpieczne nalezy
zaznaczy¢ ,nie dotyczy”;

»Czy moc cieplna ze spalania odpadéw niebezpiecznych przekracza 40% nominalnej mocy
cieplnej instalacji?” — pole dotyczy tylko instalacji, w ktérej wspétspalane sg odpady.

W przypadku, gdy charakteryzowane jest zrddto z instalacji do spalania odpaddéw — nalezy
zaznaczy¢ pole ,,nie dotyczy”;

,»Czy ma miejsce wspotspalanie niepoddanych przerébce zmieszanych odpadéw
komunalnych, z wyjatkiem odpaddw innych niz niebezpieczne o kodach 20 01 i 20 02?” —
pole dotyczy tylko instalacji, w ktérej wspdtspalane sg odpady. W przypadku, gdy
charakteryzowane jest zrédfo z instalacji do spalania odpadéw — nalezy zaznaczy¢ pole

,hie dotyczy”.

Po zakonczeniu wpisywania danych nalezy klikngé pole ,,Zapisz dane”.

W celu dodania kolejnej spalarni/wspotspalarni odpadéw — nalezy ponownie klikng¢ pole

,Dodaj spalarnie/wspétspalarnie odpadow”.

65



9.1.2.4. Paliwa/odpady/surowce
Po uzupetnieniu informacji dotyczgcych ,,Struktury technologicznej” nalezy wybra¢ pozycje
»Paliwa/odpady/surowce” z menu po lewej stronie.
W tej czesci raportu wyrdznione sg trzy zaktadki ,,PALIWA”, ,ODPADY” i ,SUROWCE”,
w ktérych wprowadza sie dane o:
e paliwach spalonych w scharakteryzowanych instalacjach — zaktadka , PALIWA”,
e odpadach poddanych procesom unieszkodliwiania albo odzysku

w charakteryzowanych instalacjach — zaktadka ,,ODPADY”,
e surowcach zuzytych w scharakteryzowanych instalacjach — zaktadka ,,SUROWCE”".

1. Paliwa

W celu wprowadzenia danych o paliwach spalanych w instalacjach nalezy przejs¢ do zaktadki
»PALIWA” i nacisng¢ przycisk ,Dodaj dane o paliwie” zlokalizowany z prawej strony ekranu

(Rysunek 9).

Strukiura rapariu dla podrmiotu Sprawozdania dia MKzZS Sprawozdanie z eksploatac) urzadzen

Ly Zatwierdi sprawozdanie
Sprawozdanie za okres od 01-01-2021 do 31-12-2021

Instalacje -
Obiekty LCP
Spalarmie/wspiispalamie Lista paiw @)

odpaddw
Paliwalodpadyisurowce

Paliwa

Odpady

Rysunek 9. Lokalizacja przycisku Dodaj dane o paliwie

Po nacisnieciu tego przycisku wyswietli formularz wprowadzania danych o paliwie.

Dla instalacji do spalania paliw, dla ktérych tgczna nominalna moc cieplna, liczona jako suma
nominalnych mocy cieplnych poszczegdlnych zrédet, jest wigksza lub rowna 20 MW,
informacje o zuzywanych paliwach podaje sie w podziale na poszczegdlne zrédta
scharakteryzowane w instalacji. Dodatkowo dla instalacji do spalania paliw, ktére uczestniczg
w systemie ETS w formularzu pojawig sie do wypetnienia nastepujace pola:

e llo$¢” - zgodnie z raportem ETS (+ Jednostka)

e _Wartos¢ opatowa” - zgodnie z raportem ETS (+ Jednostka).
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Pola te pojawity sie w systemie w celu umozliwienia wprowadzenia informacji odnosnie
zuzywanych paliw (ilo$¢ oraz wartos¢ opatowa) zgodnie z informacjami przekazywanymi
w zweryfikowanych rocznych raportach o emisji CO,.
W pozostatych przypadkach, a wiec dla instalacji o tacznej nominalnej mocy cieplnej ponizej
20 MW oraz innych instalacji (z kazdego sektora), rowniez preferowane jest podawanie
informacji odnosnie zuzywanych paliw w podziale na poszczegdlne zrddta
scharakteryzowane w instalacji. Niemniej mozliwe jest podawanie tych informacji dla grupy
zrédet lub nawet dla catej instalacji, jezeli wprowadzajgcy raport nie dysponuje informacjami
bardziej szczegétowymi.
Wszystkie pola w powyzszym formularzu sg obowigzkowe dla Zzrédet, wyrdznionych
w instalacji do spalania paliw, o nominalnej mocy cieplnej rownej lub wiekszej niz 15 MW.
W pozostatych przypadkach polami obowigzkowymi sg pola: ,,Oznaczenie”,
»Instalacje/zrédta”, ,Rodzaj paliwa”, ,llo$¢ (oraz Jednostka)”, ,, Warto$¢ opatowa (oraz
jednostka dla wartosci opatowej)”.
W polu ,,0znaczenie” nalezy wpisa¢ porzgdkowe oznaczenie stosowanego paliwa, w taki
sposdb, aby dwa paliwa nie miaty identycznego oznaczenia.
Nastepnie z drzewka Instalacje/zrédta nalezy wybraé to zrédto (lub grupy zrédet albo
instalacje), w ktérym byto spalane charakteryzowane paliwo. Dokonuje sie tego poprzez
zaznaczenie odpowiednich pél wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy
danym zrédle/instalacji.
W polu ,,Rodzaj paliwa” nalezy z listy rozwijalnej wybrac¢ rodzaj paliwa, dla ktérego
wprowadzane bedg kolejne informacje.
Po wybraniu rodzaju paliwa z listy rozwijalnej, nalezy podaé parametry dla niego
charakterystyczne. Informacje te mozna podac jako:

e JSrednie wazone wartosSci parametrow po iloSci paliwa z kazdej partii,

e wartosci poszczegdlnych partii danego rodzaju paliwa.
W polu ,Jednostka” nalezy z listy rozwijalnej wybrac¢ jednostke wtasciwg dla danego paliwa.
W polu llos¢ nalezy podac ilosé zuzytego (w danym zrddle, grupie zrédet albo w danej
instalacji) paliwa w okresie sprawozdawczym.
W polu ,,Zawartos¢ siarki” nalezy podac¢ procentowa:

e $rednig wazong zawartosc siarki wg ilosci paliwa z kazdej partii albo
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zawarto$¢ siarki danej partii charakteryzowanego paliwa.

W polu ,Zawartos¢ popiotu” nalezy podaé procentowa:

Srednig wazong zawarto$é popiotu wg ilosci paliwa z kazdej partii albo
zawartos¢ popiotu danej partii charakteryzowanego paliwa.

W polu ,Wartos¢ opatowa” nalezy podac:

Srednig wazong wartosc opatowq wg ilosci paliwa z kazdej partii albo
wartos¢ opatowaq danej partii charakteryzowanego paliwa

i obok z listy rozwijalnej wybraé wtasciwg jednostke.

Wartosci opatowe poszczegdlnych partii zuzytych paliw nalezy ustala¢ wedtug nastepujgcych

zasad:

1)

2)

wartosci opatowe nalezy ustali¢ na podstawie pomiaréw wykonanych w laboratorium
wiasnym lub na zlecenie w innej jednostce organizacyjnej oraz informacji podanych

w umowie o dostawe lub w fakturze dostawcy. W przypadku, gdy zmierzona wartos¢
opatowa w istotny sposdb rézni sie od wartosci opatowej w fakturze dostawcy, nalezy jg
uzgodni¢ z dostawca.

w przypadku braku mozliwosci wykonania pomiaréw wartosci opatowych oraz braku
danych o wartosci opatowej w umowie o dostawe lub na fakturze dostawcy nalezy

wykazywac standardowe wartosci opatowe paliw podane w ponizszej tabeli.

Tabela 7. Standardowe wartosci opatowe poszczegdlnych rodzajow paliw.

. Jednostka
) Jednostka [ Wartos$é o
Lp. | Paliwo o wartosci
zuzycia opatowa )
opatowej
1 |Antracyt Mg 26 700 kJ/kg
Benzole surowe stosowane jako paliwa napedowe, do
2 _ ) Mg 40 190 ki/kg
ogrzewania lub do pozostatych celéw
3 |Benzyna lakiernicza i benzyny specjalne, pozostate Mg 40 200 ki/kg
Benzyna lotnicza (destylat ropy naftowe]j (30 do 220 °C))
4 |[sporzadzana specjalnie dla lotniczych silnikow Mg 44 300 kJ/kg
ttokowych
Benzyna silnikowa o zawartosci otowiu
5 |nieprzekraczajgcej 0,013 g/l o liczbie oktanowej (RON); | Mg 44 300 kJ/kg
benzyna bezotowiowa
6 |Biodiesel Mg 27 000 kl/kg
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Jednostka

) Jednostka | Wartos¢ o
Lp. | Paliwo o wartosci
zuzycia opatowa )
opatowej
Bioetanol, biometanol, biodimetyloeter, bio-ETB, bio-
7 Mg 27 000 ki/kg
MTBE
. 17 000-27
8 |Biogaz pozostaty tys. m3 kJ/m3
000
9 |gi Ini ¢ 3 17 000-27 K/m?
iogaz rolnicz s.m m
g y y 000
, S 17 000-27
10 | Biogaz z oczyszczalni sciekow tys. m3 000 kJ/m3
, , ) 17 000-27
11 | Biogaz ze sktadowisk odpadéw tys. m3 000 kJ/m3
Biomasa stata - frakcje organiczne statych odpadow
12 Mg 11 600 ki/kg
komunalnych
13 |Biomasa stata - lesna Mg 15 600 ki/kg
14 | Biomasa stata - odpady z rolnictwa Mg 11 600 ki/kg
15 | Biomasa stata - pozostate paliwa state z biomasy Mg 11 600 ki/kg
16 | Biomasa stata - uprawy energetyczne Mg 15 600 ki/kg
17 | Bitum naftowy (asfalty z przerdbki ropy naftowej) Mg 40 200 ki/kg
Brykiety z wegla kamiennego i podobne paliwa state
1g |0 I 2 WeE 5 P P Mg 20 700 ki/kg
otrzymywane z wegla kamiennego
Ciezki olej opatowy - Olej opatowy HSC - o wysokiej
19 | ¢ ,J_ palowy = le] opatowy ysoKiel Mg 40 400 ki/kg
zawartosci siarki (> 1%)
Ciezki olej opatowy - Olej opatowy LSC - o niskiej
20| ¢ ,J, patowy - el opalowy : Mg 40 400 ki/kg
zawartosci siarki (<1%)
21 | Etan Mg 46 400 kJ/kg
22 | Gaz koksowniczy tys. m3 16 640 kJ/m3
23 | Gaz konwertorowy tys. m3 8 800 kJ/m3
Gaz ptynny - propan, wykorzystywany jako paliwo
24 plynny - prop i y Y v P Mg 47 300 ki/kg
napedowe lub do celdw grzewczych
Gaz ptynny LPG - propan i butan skroplone,
25 | wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celéw Mg 47 300 ki/kg
grzewczych
26 | Gaz rafineryjny Mg 49 500 kJ/kg
27 | Gaz wielkopiecowy tys. m3 3230 kJ/m3
Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, pozostat
28 y Y & ym. P Y tys. m3 33810 kJ/m3

(m.in. z odmetanowania poktadéw wegla)
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Jednostka

) Jednostka | Wartos¢ o
Lp. | Paliwo o wartosci
zuzycia opatowa i
opatowej
Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym,
29 tys. m3 36 540 kJ/m3
wysokometanowy
30 | Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, zaazotowany | tys. m3 26 000 kJ/m3
31 | Gliceryna Mg 21900 kJ/kg
Koks i pétkoks z wegla kamiennego i brunatnego
32 . P <8 & & Mg 28 200 kl/kg
(lignitu)
33 | Koks naftowy Mg 32 500 ki/kg
Lekkie frakcje benzyny ciezkiej (surowiec dla przemystu
34 | petrochemicznego - benzyny do pirolizy i silnikowe (w Mg 44 500 ki/kg
tym lotnicze), pozostate)
35 [Metan tys. m3 35 897 kJ/m3
36 | Olej opatowy lekki Mg 43 000 ki/kg
37 | Oleje napedowe do innych celéw (paliwo zeglugowe) Mg 43 000 ki/kg
38 | Oleje napedowe do silnikdow (Diesla) Mg 43 000 ki/kg
Oleje silnikowe, smarowe oleje sprezarkowe i turbinowe
39 Mg 40 200 ki/kg
oraz pozostate
Oleje smarowe pozostate oraz oleje pozostate i
40 Mg 40 200 ki/kg
odpadowe (przepracowane)
Paliwa lignitowe (paliwa state produkowane z wegla
41 gnitoy _(p ale produiows <6 Mg 20 700 ki/kg
brunatnego (lignitu) - brykiety itp.) i brykiety torfowe
Paliwa odpadowe gazowe wytworzone metodami
42 o N _ tys. m3 17 600 kJ/m3
przemystowymi, inne niz gazy z ropy naftowe;j
43 | Paliwo typu benzyny do silnikéw odrzutowych Mg 44 300 ki/kg
44 | Paliwo typu nafty do silnikdéw odrzutowych Mg 44 300 kJ/kg
Pozostate produkty naftowe, gdzie indziej nie
45 . Mg 40 200 ki/kg
sklasyfikowane
Pozostatosci naftowe, gdzie indziej niesklasyfikowane
46 Mg 40 200 ki/kg
(gudron)
47 |Ropa naftowa Mg 42 300 ki/kg
Smota destylowana z wegla kamiennego i brunatnego
48 | (lignitu) lub torfu; pozostate smoty mineralne (smoty Mg 28 000 kJ/kg
surowe)
Surowce rafineryjne (pétprodukty pochodzenia
49 vine (potp yP Mg 44 800 ki/kg
naftowego)
50 | Tlenek wegla tys. m3 11 500 kJ/m3
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Jednostka

Jednostka | Wartos¢ ]
Lp. | Paliwo o wartosci
zuzycia opatowa i
opatowej
51 |Torf Mg 9760 ki/kg
Wazelina, woski parafinowe i inne, z wigczeniem
52 Mg 40 200 kJ/kg
ozokerytu
Wegiel brunatny (lignite) (< 17,5 GJ/Mg), z wytgczeniem
53 | Veeiel! y (lignite) ( /Mg), z wyta Mg 8210 W/kg
brykietéw
54 | Wegiel drzewny Mg 29 500 kJ/kg
Wegiel kamienny energetyczny, z wytgczeniem
55 eg' ) y setyezny Vi Mg 25 800 kl/kg
brykietéw
56 | Wegiel kamienny koksujacy, z wytgczeniem brykietow Mg 28 200 ki/kg
57 | Wegiel podbitumiczny (< 24 GJ/Mg) Mg 21 000 kl/kg

Dodatkowo, w przypadku instalacji do spalania paliw i scharakteryzowanych w nich zrodtach

o nominalnej mocy cieplnej nie wiekszej niz 5 MW w formularzu dodawania/edycji paliwa

poczawszy od roku 2020 wyswietlajg sie nastepujace pola:

1)

wyliczenie emisji w warunkach normalnych:

Pole to wyswietla sie tylko w przypadku, gdy spetnione sg nastepujgce warunki:

Instalacja do spalania paliw z Sektora Energetycznego;

1. Gaz ptynny - propan, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celdw

grzewczych

w polu ,,Rodzaj paliwa” wybrano jeden z ponizszych rodzajéw paliw:

kazde z zaznaczonych Zrddet charakteryzuje sie nominalng mocg cieplng < 5SMW;

2. Gaz ptynny LPG - propan i butan skroplone, wykorzystywany jako paliwo

napedowe lub do celéw grzewczych

Olej opatowy lekki

Oleje napedowe do silnikdw (Diesla)

o v B~ w

odmetanowania poktadéw wegla)

Oleje napedowe do innych celéw (paliwo zeglugowe)

7. Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, wysokometanowy

Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, pozostaty (miedzy innymi. z

»Wylicz automatycznie” — pole wyboru, ktérego zaznaczenie spowoduje automatyczne

na drzewku ,Instalacje/zrédta” zaznaczono zrédto/grupe zrédet w instalacji o rodzaju
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2)

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

Gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, zaazotowany
Biodiesel

Biogaz pozostaty

Biogaz rolniczy

Biogaz z oczyszczalni sciekdw

Biogaz ze sktadowisk odpadow

Biomasa stafa — lesna

Biomasa stata - odpady z rolnictwa

Biomasa stafa - uprawy energetyczne

Wegiel drzewny

Antracyt

Brykiety z wegla kamiennego i podobne paliwa state otrzymywane z wegla
kamiennego

Koks i pétkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu)
Wegiel kamienny energetyczny, z wytgczeniem brykietow
Wegiel kamienny koksujgcy, z wytgczeniem brykietéw

Wegiel podbitumiczny (<24 GJ/Mg)

,Uszczegotowienie rodzaju zrédta” — pole z listg wyboru, z ktérej nalezy wybrac

doktadny rodzaj zrddta spalajgcego charakteryzowane paliwo; pole wyswietlane jest

tylko w przypadku zaznaczenia pola ,,Wylicz automatycznie” oraz gdy w polu ,,Rodzaj

paliwa” wybrano jeden z ponizszych rodzajéw paliw:

1.

2
3
4.
5
6

Biomasa stata —lesna

Biomasa stata - odpady z rolnictwa

Biomasa stafa - uprawy energetyczne

Wegiel drzewny

Antracyt

Brykiety z wegla kamiennego i podobne paliwa state otrzymywane z wegla
kamiennego

Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu)

Wegiel kamienny energetyczny, z wytgczeniem brykietéw

Wegiel kamienny koksujacy, z wytgczeniem brykietéw
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10. Wegiel podbitumiczny (<24 GJ/Mg)
Pole ,,Wylicz automatycznie” pojawia sie poczagwszy od raportu za 2021 r. réwniez
w przypadku:
1) instalacji stosowanej w gastronomii (zrodta: kuchenka gazowa, piec konwekcyjno-
parowy, piec konwekcyjny, taboret gazowy, piecokuchnia), przy czym:

a) dla Zzrodet o rodzaju: kuchenka gazowa i taboret gazowy, mozliwe jest automatyczne
przypisanie wskaznika emisji tylko w przypadku, gdy w polu ,, Rodzaj paliwa”
wybrano:

» gaz ptynny — propan, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celéw
grzewczych,

» gaz ptynny LPG — propan i butan skroplone, wykorzystywany jako paliwo
napedowe lub do celéw grzewczych,

= gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, zaazotowany,

» gazziemny w stanie ciektym lub gazowym, wysokometanowy,

= gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, pozostaty (miedzy innymi
z odmetanowania poktadow wegla);

b) dla zrédet o rodzaju: piec konwekcyjno-parowy i piec konwekcyjny, mozliwe jest
automatyczne przypisanie wskaznika emisji tylko w przypadku, gdy w polu ,, Rodzaj
paliwa” wybrano:

» gaz ptynny — propan, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celéw
grzewczych,

» gaz ptynny LPG — propan i butan skroplone, wykorzystywany jako paliwo
napedowe lub do celéw grzewczych,

» gazziemny w stanie ciektym lub gazowym, zaazotowany,

» gazziemny w stanie ciektym lub gazowym, wysokometanowy,

= gazziemny w stanie ciektym lub gazowym, pozostaty (m.in. z odmetanowania
pokfadéw wegla),

»  olej opatowy lekki,

» oleje napedowe do silnikow (Diesla);

c) dla zrédta o rodzaju piecokuchnia wskaznik emisji przypisywany jest automatycznie,

gdy w polu ,,Rodzaj paliwa” wybrano:



wegiel kamienny energetyczny, z wytgczeniem brykietow,

brykiety z wegla kamiennego i podobne paliwa state otrzymywane z wegla
kamiennego,

wegiel kamienny koksujgcy, z wytgczeniem brykietéw,

wegiel podbitumiczny(<24 GJ/Mg),

antracyt,

koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu),

biomasa stata — lesna,

wegiel drzewny;

2) instalacji do obrébki i przetwdrstwa, poza wytacznym pakowaniem, produktow

spozywczych lub paszy z przetworzonych lub nieprzetworzonych surowcoéw

pochodzenia roslinnego (zrédto: piec piekarniczy). W takim przypadku mozliwe jest

automatyczne przypisanie wskaznika emisji, gdy w polu ,Rodzaj paliwa” wybrano:

gaz ptynny propan, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celéw
grzewczych,

gaz ptynny LPG — propan i butan skroplone, wykorzystywany jako paliwo
napedowe lub do celéw grzewczych,

gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, zaazotowany,

gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, wysokometanowy,

gaz ziemny w stanie ciektym lub gazowym, pozostaty (miedzy innymi

z odmetanowania poktadéw wegla),

olej opatowy lekki,

oleje napedowe do silnikéw (Diesla).

Po wypetnieniu wszystkich powyzszych pél, nalezy jeszcze okreslié, czy charakteryzowane

paliwo jest paliwem rozpatkowym (jezeli tak, to nalezy zaznaczy¢ pole Paliwo rozpatkowe).

Po wpisaniu wyzej wymienionych informacji nalezy wcisna¢ przycisk ,,Zapisz dane” w celu

zatwierdzenia danych.

Dodatkowo, w przypadku, gdy w formularzu charakteryzowania ,Obiektu LCP” zaznaczone

zostato pole wyboru ,Lokalne paliwo state” konieczne bedzie rowniez dla paliw z ponizszej

listy:

1. Antracyt,
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2. Wegiel kamienny koksujacy, z wytgczeniem brykietow,
3. Wegiel kamienny energetyczny, z wytgczeniem brykietéw,
4. Wegiel podbitumiczny (<24 GJ/Mg),
5. Wegiel brunatny (lignite) (<17,5 GJ/Mg), z wytgczeniem brykietow,
6. Brykiety z wegla kamiennego i podobne paliwa state otrzymywane z wegla
kamiennego,
7. Paliwa lignitowe (paliwa state produkowane z wegla brunatnego (lignitu) - brykiety
i inne) i brykiety torfowe,
8. Koks i pétkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu),
9. Smota destylowana z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu; pozostate
smoty mineralne (smoty surowe),
10. Benzole surowe stosowane jako paliwa napedowe, do ogrzewania lub do
pozostatych celéw,
11. Torf,
12. Biomasa stata —lesna,
13. Biomasa stata — uprawy energetyczne,
14. Biomasa stata — odpady z rolnictwa,
15. Biomasa stata — frakcje organiczne statych odpadéw komunalnych,
16. Biomasa stata — pozostate paliwa state z biomasy,
17. Wegiel drzewny
wypetnienie dodatkowej czesci formularza zawierajgcego informacje o zawartosci siarki oraz
osiggnietym stopniu odsiarczania w podziale na poszczegdlne miesigce.
Po poprawnym zapisaniu scharakteryzowanego paliwa pojawi sie ono na , Liscie paliw”.
Kolejne paliwo wprowadza sie przez przycisk ,,Dodaj dane o paliwie”.
W przypadku, kiedy informacje o zuzytych paliwach zostaty skopiowane z raportu za
poprzedni rok, rodzaje tych paliw widoczne bedg na , Liscie paliw”. Nalezy jednak pamietaé,
ze pomimo skopiowania paliw konieczne bedzie uzupetnienie niektérych pdl, do ktérych
naleza:
e llos¢” (oraz Jednostka dla llosci);
e ,Zawartos¢ siarki” (oraz Jednostka dla Zawartosci siarki) — konieczne do uzupetnienia

tylko w przypadku instalacji do spalania paliw objetych systemem ETS;
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»Zawartos$é popiotu” - konieczne do uzupetnienia tylko w przypadku instalacji do
spalania paliw objetych systemem ETS;

»Warto$¢ opatowa” (oraz Jednostka dla Wartosci opatowej).

Pola te nie sg kopiowane do raportu za kolejny rok z uwagi na ich zmiennos¢

w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych.

Dodatkowe informacje w zaktadce , Paliwa” niezbedne do uzupetnienia w przypadku wyboru

niektorych rodzajow paliwa to:

W przypadku, gdy w polu ,,Rodzaj paliw”a wybrano ,,Biomasa stata —lesna” albo

,Biomasa stata — pozostate paliwa z biomasy” oraz w polu Jednostka wskazano [m3] —

pojawig sie dodatkowe pola:

1) ,Rodzaj drewna opatowego” — nalezy wybrac wtasciwg pozycje z listy stownikowej,

2) ,Gestosc¢ [Mg/m3])” — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu pozycji z listy
stownikowej w polu ,Rodzaj drewna opatowego” nastepujgcymi wartosciami

(mozliwos¢ edycji):

0,5 Mg/m3 dla lipa, olcha, sosna, $wierk, topola, jodta;
- 0,7 Mg/m3dla brzoza, klon, jabtori, wigz, modrzew;

0,8 Mg/m? dla dab, buk, jesion, orzech, grusza, akacja, grab;

- 0,6 Mg/m3 dla kasztanowiec oraz inny rodzaj drzew.
3) llo$¢ w Mg — pole wyliczane automatycznie; przelicza ilo$é zdefiniowanej wyzej ,,w
metrach sze$ciennych [m3] biomasy na megagramy [Mg].
W przypadku, gdy w polu ,Rodzaj paliwa” wybrano ,Gaz ptynny - propan,
wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celdw grzewczych”, ,Gaz ptynny LPG -
propan i butan skroplone, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub do celéw
grzewczych”, ,Oleje napedowe do silnikéw (Diesla)” albo ,,Olej opatowy lekki” oraz ,w
polu Jednostka wskazano litr [I] — pojawig sie dodatkowe pola:
1) ,Gestos¢ [g/cm3])” — pole uzupetniane automatycznie nastepujgcymi wartosciami
(mozliwos¢ edycji):
- 0,511 g/cm? dla Gaz ptynny - propan, wykorzystywany jako paliwo napedowe lub
do celéw grzewczych;
- 0,5 g/cm? dla Gaz ptynny LPG - propan i butan skroplone, wykorzystywany jako

paliwo napedowe lub do celéw grzewczych;
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- 0,84 g/cm3 dla Oleje napedowe do silnikdw (Diesla);
- 0,835 g/cm? dla Olej opatowy lekki.
2) ,llos¢ w Mg” — pole wyliczane automatycznie; przelicza ilo$¢ zdefiniowanego wyzej

w litrach [I] paliwa na megagramy [Mg].
2. Odpady

W celu wprowadzenia danych o odpadach poddanych procesom unieszkodliwiania albo
odzysku w charakteryzowanych instalacjach nalezy przejs¢ do zaktadki ,Odpady” i nacisngé
przycisk ,Dodaj dane o odpadzie”, zlokalizowany z prawej strony ekranu.

Pojawi sie wéwczas formularz wprowadzania danych o odpadzie.

Dla instalacji do spalania paliw, dla ktérych tgczna nominalna moc cieplna, liczona jako suma

nominalnych mocy cieplnych poszczegdlnych zrédet, jest wieksza lub réwna 20 MW,
informacje o spalanych odpadach podaje sie w podziale na poszczegdlne zrédta
scharakteryzowane w instalacji.

Dla pozostatych rodzajow instalacji preferowane jest réwniez podawanie informacji
odnosnie odpadéw poddanych procesowi unieszkodliwiania badz odzysku w podziale na
poszczegodlne zrédta scharakteryzowane w instalacji, niemniej mozliwe jest podawanie tych
informacji dla grupy zrédet albo nawet dla catej instalacji, jezeli wprowadzajacy raport nie
dysponuje informacjami bardziej szczegétowymi.

W polu ,,0Oznaczenie”, nalezy wpisac porzagdkowe oznaczenie odpadu poddanego procesowi
unieszkodliwiania badzZ odzysku, w taki sposéb aby wprowadzane do raportu odpady nie
miaty identycznego oznaczenia.

Nastepnie z drzewka ,,Instalacje/zrodta” nalezy wybrac to zrédto (lub grupy zrédet albo
instalacje), w ktérym charakteryzowany odpad byt poddany procesowi unieszkodliwiania
badz odzysku. Dokonuje sie tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru
umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy danym zrddle/instalacji.

W polu ,,Kod odpadu” nalezy z listy rozwijalnej wybraé kod odpadu zgodnie z przepisami

w sprawie katalogu odpadow, dla ktérego wprowadzane bedg kolejne informacje. Po
wpisaniu pierwszej cyfry kodu odpadu pojawia sie lista rozwijalna kodéw i rodzajow
odpaddw.

Kolejne pola:

o llos¢”,
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e  Jednostka”,

e ,Wartos¢ opatowa”,

nalezy uzupetnia¢ analogicznie jak w czesci opisanej wyzej, dotyczacej paliw.

Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych. Po poprawnym zapisaniu scharakteryzowanego odpadu pojawi sie on
na , Liscie odpadow”.

Kolejne informacje o odpadach wprowadza sie przez przycisk ,,Dodaj dane o odpadzie”.

W przypadku, kiedy informacje o odpadach poddanych procesom unieszkodliwiania albo
odzysku zostaty skopiowane z raportu za poprzedni rok, rodzaje tych odpadéw widoczne
bedg na ,Liscie odpadéw”. Nalezy jednak pamietac, ze pomimo ich skopiowania konieczne
bedzie uzupetnienie pola , 1l0$¢” (oraz Jednostki dla llosci) dla kazdego scharakteryzowanego
(skopiowanego) odpadu (pola te nie sg kopiowane do raportu za kolejny rok z uwagi na ich
zmiennos¢ w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych).

3. Surowce

W celu wprowadzenia danych o surowcach uzywanych w instalacjach zlokalizowanych

w miejscu korzystania ze srodowiska nalezy przejsé do zaktadki ,,Surowce” i nacisngé przycisk
,Dodaj dane o surowcu” zlokalizowany z prawej strony ekranu.

Pojawi sie wéwczas formularz wprowadzania danych o surowcu.

Preferowane jest podawanie informacji odnosnie zuzywanych surowcéw w podziale na
poszczegdlne zrodta wyszczegdlnione w strukturze technologicznej, niemniej mozliwe jest
rowniez podawanie tych informacji dla grupy zrédet albo nawet dla catej instalacji, jezeli
wprowadzajacy raport nie dysponuje informacjami bardziej szczegétowymi.

W polu ,0znaczenie”, nalezy wpisac porzgdkowe oznaczenie surowca, w taki sposdb, aby
wprowadzane do raportu surowce nie miaty identycznego oznaczenia.

Nastepnie z drzewka ,,Instalacje/zrodta” nalezy wybrac to zrddto (lub grupy zrédet albo
instalacje), w ktérym charakteryzowany surowiec byt wykorzystywany. Dokonuje sie tego
poprzez zaznaczenie odpowiednich pdél wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka
przy danym zrédle/instalacji.

W polu ,Rodzaj” nalezy wpisaé nazwe wykorzystywanego surowca (na przyktad
rozpuszczalnik), dla ktérego wprowadzane bedg informacje.

Kolejne pola:
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o llos¢”,

e  Jednostka”,

e ,Wartos¢ opatowa”,

nalezy uzupetnia¢ analogicznie jak w czesci dotyczacej paliw.

Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu

zatwierdzenia danych.

Po poprawnym zapisaniu scharakteryzowanego surowca pojawi sie on na ,Liscie surowcow”.

W przypadku, kiedy informacje o zuzytych surowcach zostaty skopiowane z raportu za rok

poprzedni, rodzaje tych surowcéw widoczne bedg na ,Liscie surowcéw”. Nalezy jednak

pamietaé, ze pomimo ich skopiowania konieczne bedzie uzupetnienie niektérych pdl, do

ktdrych naleza:

e llo$¢” (oraz Jednostka dla llosci);

e ,Wartos¢ opatowa” (oraz Jednostka dla Wartosci opatowej) — jezeli jest mozliwos¢
podania.

Pola te nie sg kopiowane do raportu za kolejny rok z uwagi na ich zmiennos¢

w poszczegolnych okresach sprawozdawczych.

9.1.2.5. Produkcje i przetwarzanie

Kolejng czescig raportu jest wprowadzenie danych dotyczgcych wielkosci produkcji

i przetwarzania. Dokonuje sie tego poprzez wybranie z menu po lewej stronie ekranu pozycji
»,Produkcje i przetwarzanie”. Wyswietli sie wowczas okno, ktdre bedzie podzielone na dwie
zaktadki:

e ,PRODUKCIA”,

e ,PRZETWARZANIE”,

przy czym jako domyslna wyswietla sie cze$é dotyczaca ,,PRODUKCII”.

Identyczny podziat czesci ,,Produkcje i przetwarzanie” widoczny jest w menu po lewej
stronie.

Powyzsze formularze nalezy wypetniaé zawsze w przypadku instalacji:

e objetych sprawozdawczoscig PRTR,

e objetych systemem ETS,
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e  pozostatych, dla ktorych gtéwnym rodzajem prowadzonej w nich dziatalnosci, wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), jest gtéwny rodzaj dziatalnosci wykonywane;j

w zaktadzie (PKD instalacji = PKD zaktadu).
1. Produkcja

W celu wprowadzenia danych dotyczgcych produkcji z instalacji scharakteryzowanych , w
raporcie nalezy w zaktadce ,,PRODUKCJA”, przy danej instalacji wcisng¢ przycisk ,, Dodaj dane
o produkcji”.
Z uwagi na fakt, ze formularze wpisywania danych dotyczgcych produkcji sg rézne dla
instalacji do spalania paliw oraz pozostatych instalacji, sposoby wypetniania tej czesci raportu
zostang omowione w dwdch odrebnych podrozdziatach.

1.1. Produkcja w instalacji do spalania paliw
W przypadku instalacji do spalania paliw w zaktadce ,,PRODUKCJA” mozliwe jest wybranie,
w polu ,Produkt”, dwéch rodzajow produktéw wytwarzanych w tego typu instalacjach —
energii elektrycznej i ciepta.
W przypadku instalacji do spalania paliw obejmujacej zaréwno obiekty LCP, jak i pozostate
jednostki wytwodrcze, dane dotyczgce zdolnosci produkcyjnej i produkcji nalezy podac
odrebnie dla kazdego obiektu LCP i odrebnie dla pozostatych jednostek wytwdrczych.
Dodatkowo w przypadku obiektéw LCP objetych derogacjg cieptowniczg (w czesci OBIEKTY
LCP zaznaczono pole wyboru Derogacja cieptownicza 50%; pole widoczne w raporcie do roku
2022) konieczne jest wypetnienie pola Na potrzeby sieci cieptowniczej w przypadku
podawania informacji o produkgji ciepta.
W pozostatych przypadkach istnieje dowolnos¢ w podawaniu tych informacji, czyli dopuszcza
sie wykazanie zdolnosci produkcyjnej i produkcji w rozbiciu na poszczegdlne zrédta, grupy
zrodet albo catg instalacje, przy czym preferowane jest podawanie tych informacji w rozbiciu
na poszczegdlne zrédta lub zgodnie ze schematem wykazywania emisji z danej instalacji
(w czesci raportu ,,EMISJE”).
Po dokonaniu wyboru w polu ,,Produkt” widoczny bedzie formularz wprowadzania danych
dla odpowiedniego produktu.
Po wybraniu w polu ,,Produkt” — , energii elektrycznej”, wyswietli sie formularz do

wprowadzenia danych dotyczacych produkcji energii elektryczne;.
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Widoczne na nim drzewko ,Zrédfa majace udziat w zdolnosci produkcyjnej i produkcji”
wyswietla sie w przypadku, gdy w instalacji wyrdzniono zrédta. Nalezy w tym miejscu wybraé
to zrédto (albo grupe Zrédet — jezeli jest taka mozliwos¢), do ktérego odnoszg sie
wprowadzane dane. Dokonuje sie tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pél wyboru
umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy danym Zrédle.

W polu ,Zdolnos$¢ produkcyjna” nalezy podaé¢ maksymalng zdolnos¢ produkcyjng energii

elektrycznej. Wyznaczajac zdolno$é produkcyjng energii elektrycznej zrédta nalezy wzigé pod

uwage nastepujace aspekty:

e w przypadku jednostki kogeneracji nalezy uwzgledni¢ zaréwno maksymalng mozliwos¢
wytwarzania energii elektrycznej, jak i maksymalng mozliwos¢ wytwarzania ciepfa
(wielko$ci te nalezy traktowaé odrebnie pomimo tego, ze nie jest mozliwe uzyskanie
maksymalnej produkcji energii elektrycznej przy maksymalnej produkgc;ji ciepta);

e dla Zzrédet szczytowych nalezy zatozy¢, iz pracujg one petng mocga przez caty rok (za
wyjatkiem sytuacji gdy w pozwoleniu jest okres$lone, ze zrédto nie moze pracowac dtuzej
niz 1500—2000 godzin w ciggu roku).

W polu Wielko$¢ produkcji BRUTTO nalezy wpisac ile energii elektrycznej zostato

wyprodukowane z danego zrédta, grupy zrodet albo instalacji (energia elektryczna brutto jest

to energia mierzona na zaciskach generatoréw).

Dane dotyczace wielkosci produkcji energii elektrycznej netto zawarte sq w trzech polach:

e , CHP ogétem”,

e ,_nonCHP ogdtem”,

e ,Ogbtem”,

Nalezy wypetni¢ jedynie dwa pierwsze pola, gdyz ostatnie uzupetnia sie automatycznie.

Poprzez energie elektryczng netto rozumieé nalezy energie elektryczng brutto pomniejszong

o potrzeby wtasne instalacji.

W polu CHP ogdétem nalezy wpisac ilos¢ energii elektrycznej wyprodukowanej w kogeneracji

(uwaga: nie musi to by¢ kogeneracja wysokosprawnal), natomiast w polu nonCHP ogdtem te

czesc energii elektrycznej, ktora zostata wyprodukowana poza procesem kogeneracji.

W polu ,,Zuzycie ciepta na produkcje energii elektrycznej brutto” nalezy wpisaé jaka ilosé

ciepta zostata zuzyta na wyprodukowanie energii elektrycznej. Pole to jest jedynym polem,

ktdre nie jest obowigzkowe. Pozostate pola sg obligatoryjne.
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Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych.

Dane dla kolejnego produktu lub dla tego samego produktu z kolejnego zrédta wprowadza
sie przez przycisk ,Dodaj dane o produkgc;ji”.

W przypadku, kiedy informacje o produkcji energii elektrycznej zostaty skopiowane z raportu
za poprzedni rok, bedg one widoczne na , Liscie produktdw” przy danej instalacji do spalania
paliw. Nalezy jednak pamieta¢, ze pomimo skopiowania tych produkcji konieczne bedzie
uzupetnienie niektérych pdl, do ktérych naleza:

e ,Wielkos¢ produkcji BRUTTO”;

e ,CHP ogdtem”;

e, nonCHP ogdtem”.

Pola te nie sg kopiowane z uwagi na ich zmiennos$¢ w poszczegdlnych okresach
sprawozdawczych.

Po wybraniu w polu ,,Produkt” — , ciepta”, wyswietli sie formularz do wprowadzenia danych

dotyczacych produkcji ciepta (Rysunek 10).

Paliwalodpady/surowce Produkt
Produkcje | przetwarzanie
Produkcja

Przetwarzanie

Emisie
Wyniki pomiarow emisy

Decyzpe

Zgloszenia
Blgdy
Zestawiena

Wymsnienia

Ogodem
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Rysunek 10. Widok formularza do wprowadzenia danych dotyczgcych produkcji ciepta
W polu Zdolnos¢ produkcyjna nalezy podaé maksymalng zdolno$é produkcyjna ciepfa.
Podobnie jak w przypadku wyznaczania zdolnosci produkcyjnej energii elektrycznej,
wyznaczajac zdolnosé produkeyjng ciepta nalezy wzig¢ pod uwage nastepujgce aspekty:

e w przypadku jednostki kogeneracji nalezy uwzgledni¢ zaréwno maksymalng
mozliwos¢ wytwarzania energii elektrycznej, jak i maksymalng mozliwos$é
wytwarzania ciepta (wielkosci te nalezy traktowad odrebnie pomimo tego, ze nie jest
mozliwe uzyskanie maksymalnej produkcji energii elektrycznej przy maksymalnej
produkcji ciepta);

e dla Zzrédet szczytowych nalezy zatozy¢, iz pracujg one petng mocg przez caty rok (za
wyjatkiem sytuacji gdy w pozwoleniu jest okreslone, ze Zzrédto nie moze pracowac
dtuzej niz 1500—2000 godzin w ciggu roku).

W polu Wielkos¢ produkcji BRUTTO nalezy wpisac ile ciepta zostato wyprodukowane

z danego zrédta (grupy zrédet lub instalacji), przy czym w przypadku gdy dane zrédto (kociot
energetyczny) produkuje ciepto w postaci pary, ktéra wykorzystywana jest bezposrednio do
produkgcji energii elektrycznej, to jako ciepto brutto nalezy rozumiec ciepto wyprodukowane
w zrédle, ale pomniejszone o ilos¢ ciepta, ktére zostato zuzyte na produkcje energii
elektrycznej. Odjecie ciepta wykorzystanego na produkcje energii elektrycznej od catego
ciepta wytworzonego jest niezbedne w celu unikniecia btedu podwaéjnego liczenia
(dwukrotnego wykazania ciepta zuzytego na produkcje energii elektrycznej przy szacowaniu
energii rownowaznej wytworzonej w danej instalacji).

Dane dotyczace wielkosci produkcji netto zawarte sg w trzech polach:

e ,CHP—Ogbtem”,

e ,nonCHP — Ogdtem”,

e ,Ogdétem”.

Nalezy wypetni¢ jedynie dwa pierwsze pola, gdyz ostatnie uzupetnia sie automatycznie.
Jako produkcje ciepta netto nalezy rozumiec ilos¢ ciepta przeznaczonego dla odbiorcow
zewnetrznych na cele grzewcze lub przemystowe oraz ilo$é ciepta zuzytego w zaktadzie na
cele grzewcze lub przemystowe niezwigzane z produkcja energii elektrycznej i ciepta.
Rdznicg miedzy produkcjg ciepta brutto, a produkcjg ciepta netto sg wiec potrzeby instalacji,

w ktdrej nastepuje proces produkcji ciepta (odgazowanie termiczne, podgrzew wody,
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ogrzewanie budynku z parkiem maszynowym cieptowni, ciepta woda uzytkowa dla budynku
z parkiem maszynowym cieptowni).

W polu ,,CHP — Ogdétem” nalezy wpisaé ilos¢ ciepta wyprodukowanego w kogeneracji (uwaga:
nie musi to by¢ kogeneracja wysokosprawna), natomiast w polu ,nonCHP — Ogdétem” te
czes¢ ciepta, ktéra zostata wyprodukowana poza procesem kogeneracji.

W przypadku instalacji do spalania paliw objetych systemem ETS pojawiajg sie do
wypetnienia dodatkowe pola dotyczace wielkosci produkcji netto: Na potrzeby ETS, Na
potrzeby przemystu spoza ETS, Na potrzeby odbiorcéw komunalnych —zaréwno w sekcji CHP
jak i nonCHP.

Jako ciepto netto wytworzone na potrzeby ETS (pole ,Na potrzeby ETS”) rozumieé nalezy
ilos¢ ciepta wytworzonego na potrzeby instalacji objetych systemem ETS (moga to by¢
instalacje eksploatowane na terenie tego samego zaktadu objete systemem ETS lub inne
zaktady przemystowe, ktére sg uczestnikami systemu ETS).

Jako ciepto netto wytworzone na potrzeby przemystu (pole ,,Na potrzeby przemystu spoza
ETS”) rozumiec nalezy ilo$¢ ciepta wytworzonego na potrzeby innych instalacji nie objetych
systemem ETS (mogg to by¢ instalacje eksploatowane na terenie tego samego zaktadu
nieobjete systemem ETS lub inne zaktady przemystowe, ktére nie sg uczestnikami systemu
ETS).

Jako ciepto netto wytworzone na potrzeby odbiorcéw komunalnych (pole ,Na potrzeby
odbiorcéw komunalnych”) rozumieé nalezy ilo$¢é ciepta wytworzonego na potrzeby
odbiorcéw komunalnych takich jak na przyktad szpitale, osiedla mieszkaniowe, domy, lokale
uzytkowe, szkoty, koscioty, i inne.

Konieczno$¢ podania tych informacji pojawi sie tylko w przypadku instalacji, ktére objete sg
systemem ETS.

Wszystkie pola Ogétem (zardwno w sekcji CHP, nonCHP oraz podsumowujgce produkcje CHP
i nonCHP) uzupetniajg sie automatycznie.

Dodatkowym polem niezbednym do wypetnienia w formularzu dotyczgcym produkcji ciepta
jest pole Na potrzeby sieci cieptowniczej. Nalezy w nie wpisa¢ ilos¢ ciepta, w postaci pary lub
gorgcej wody, ktdre dostarczane jest do publicznej sieci cieptowniczej.

Po uzupetnieniu wszystkich danych oznaczonych w formularzu czerwong gwiazdka nalezy

wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych. Nastepnie nalezy z menu po
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lewej stronie wybra¢ pozycje PRODUKCIJA i wprowadzi¢ dane dla kolejnego produktu (energii
elektrycznej) lub dla tego samego produktu ale z kolejnego zrddta/grupy zrédet za pomoca
przycisku ,Dodaj dane o produkc;ji”.

W celu wprowadzenia danych o produkcji dla kolejnej scharakteryzowanej instalacji nalezy
wcisngc przycisk ,Dodaj dane o produkcji” przy danej instalacji.

W przypadku, kiedy informacje o produkcji ciepta zostaty skopiowane z raportu za rok
poprzedni, bedg one widoczne na Liscie produktow przy danej instalacji do spalania paliw.
Nalezy jednak pamietac, ze pomimo skopiowania tych produkcji konieczne bedzie
uzupetnienie niektdrych pél, do ktérych naleza:

e  Wielkos¢ produkcji BRUTTO”;

e _Na potrzeby ETS (sekcja CHP)” — tylko instalacje w ETS

e ,Na potrzeby przemystu spoza ETS (sekcja CHP)” — tylko instalacje w ETS

e ,Na potrzeby odbiorcéw komunalnych (sekcja CHP)” — tylko instalacje w ETS

e _Na potrzeby ETS (sekcja nonCHP)” — tylko instalacje w ETS

e _Na potrzeby przemystu spoza ETS (sekcja nonCHP)” — tylko instalacje w ETS

e ,Na potrzeby odbiorcéw komunalnych (sekcja nonCHP)” — tylko instalacje w ETS

e ,CHP ogétem” —tylko instalacje spoza ETS;

e ,nonCHP ogdétem” — tylko instalacje spoza ETS;

e ,_Na potrzeby sieci cieptowniczej”.

Pola te nie sg kopiowane z uwagi na ich zmiennos¢ w poszczegdlnych okresach
sprawozdawczych.

Uwaga:

W przypadku instalacji do spalania paliw obejmujgcej zaréwno obiekty LCP, jak i pozostate
jednostki wytwaércze, dane dotyczace zdolnosci produkcyjnej i produkcji nalezy podaé
odrebnie dla kazdego Zrédta wchodzacego w sktad obiektu LCP i odrebnie dla pozostatych
jednostek wytwdrczych. Dodatkowo w przypadku obiektéw LCP objetych derogacjami
cieptowniczymi (w czesci OBIEKTY LCP zaznaczono pole wyboru ,Derogacja cieptownicza
50%") konieczne jest wypetnienie pola ,,Na potrzeby” sieci cieptowniczej w przypadku

podawania informacji o produkgcji ciepta.
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1.2. Produkcja w instalacji innej niz instalacja do spalania paliw

W przypadku instalacji innych niz instalacje do spalania paliw, sposéb postepowania w celu

dodania produkcji jest identyczny jak w przypadku instalacji do spalania paliw.

Po wyswietleniu sie formularza nalezy wybra¢ w polu ,,Produkt” z listy rozwijanej produkt

jaki wytwarzany jest w danej instalacji.

Po wyborze produktu z listy rozwijalnej pojawig sie kolejne pola do uzupetnienia:

e drzewko Zrédta majace udziat w zdolnosci produkeyjnej i produkcji (wyswietla sie
w przypadku, gdy w instalacji wyrdzniono zrédta), nalezy w tym miejscu wybrac to
zrodto (albo grupe zrédet), do ktoérego odnoszg sie wprowadzane dane; dokonuje sie
tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru umiejscowionych po lewej stronie
drzewka przy danym zrddle;

e Zdolnos¢ produkcyjna;

o  Wielkos¢ produkcji;

e  Zuzycie ciepfa na produkcje;

e  Zuzycie energii elektrycznej na produkcje — gdzie nalezy podac zuzycie energii
elektrycznej w procesie produkcyjnym prowadzonym w instalacji, w tym do utrzymania
niezbednych warunkdéw termicznych w procesie produkcji.

Jezeli dla danego rodzaju instalacji nie zostat przyporzadkowany na liscie wtasciwy rodzaj

produktu, nalezy wybrac z listy ,,Inny (nalezy podac jaki)” i wowczas pojawig sie do

wypetnienia nastepujace pola:

e ,Nazwa produktu”, w ktérym nalezy podaé produkt wytwarzany w scharakteryzowane;j
instalacji;

e ,Jednostka zdolnosci produkcyjnej” — wybierana z listy jednostka, ktéra najlepie;j
charakteryzuje zdolnos¢ produkcyjng;

e Jednostka wielkosci produkcji” — wybierana z listy jednostka, ktora najlepiej
charakteryzuje ilos¢ produkowanego wyrobu.

Po uzupetnieniu powyzszych pél zakres informacji wprowadzanych w ramach tego

formularza ulega rozszerzeniu o nastepujace informacje:

e drzewko Zrédta majace udziat w zdolnosci produkeyjnej i produkgji (wyswietla sie
w przypadku, gdy w instalacji wyrdzniono zrédta), nalezy w tym miejscu wybrac to

zrédto (albo grupe zrédet), do ktérego odnoszg sie wprowadzane dane; dokonuje sie
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tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru umiejscowionych po lewej stronie
drzewka przy danym zrddle;

e ,Zdolno$¢ produkcyjna”;

e ,Wielko$¢ produkcji”;

e, Zuzycie ciepta na produkcje’;

e ,Zuzycie energii elektrycznej na produkcje” — gdzie nalezy podac zuzycie energii
elektrycznej w procesie produkcyjnym prowadzonym w instalacji, w tym do utrzymania
niezbednych warunkéw termicznych w procesie produkgc;ji.

Pola ,,Zdolno$¢ produkeyjna”, , Wielkos¢ produkcji” i ,Zrédfa majace udziat w zdolnosci

produkcyjnej i produkcji” (jezeli w instalacji wyrdzniono zrédfa) sg polami, ktérych

wypetnienie jest niezbedne w celu zapisania informacji o produkcji i zdolnosci produkcyjne;j.

Pola ,,Zuzycie ciepta na produkcje” oraz ,Zuzycie energii elektrycznej na produkcje” sg

natomiast polami nieobowigzkowymi, ktérych pozostawienie nieuzupetnionych nie

spowoduje braku mozliwosci zapisania danych.

Jezeli to tylko mozliwe, informacje dotyczace produkcji danego wyrobu nalezy podawacd

zgodnie ze strukturg technologiczng jaka jest podana w zaktadce dotyczacej emisji. Oznacza

to, ze w przypadku, gdy emisja zostata podana w rozbiciu na na przyktas cztery zrédta, to
rowniez zdolnos$¢ produkcyjna powinna zostac scharakteryzowana dla kazdego z tych zrédet
oddzielnie. Najlepszym rozwigzaniem bytoby wéwczas czterokrotne wybranie produkcji tego
samego produktu i scharakteryzowanie jej czterokrotnie. Jezeli nie jest mozliwe okreslenie
produkcji przypadajgcej na kazde zrédto emisji, dane o produkcji (réwniez dotyczy zdolnosci
produkcyjnej) mozna podac na catg instalacje (albo grupe zrddet z tej instalacji).

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisna¢ przycisk ,,Zapisz dane” w celu

zatwierdzenia danych do bazy.

Dane dla kolejnego produktu lub dla tego samego produktu z kolejnego zrddta w tej instalacji

wprowadza sie przez przycisk ,Dodaj dane o produkcji”.

W przypadku, kiedy informacje o produkcji zostaty skopiowane z raportu za rok poprzedni,

bedg one widoczne na ,Liscie produktdw” przy danej instalacji. Nalezy jednak pamietaé, ze

pomimo skopiowania tych produkcji konieczne bedzie uzupetnienie niektérych pdl, do
ktdrych nalezg:

e  Wielkos¢ produkcji”;
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»Zuzycie ciepta na produkcje” — pole nieobowigzkowe;

»Zuzycie energii elektrycznej na produkcje” — pole nieobowigzkowe.

Pola te nie sg kopiowane do raportu za kolejny rok z uwagi na ich zmiennos¢

w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych.

2. Przetwarzanie

W przypadku eksploatacji instalacji wymienionej w ponizszym zestawieniu tabelarycznym,

nalezy podac¢ dane dotyczgce przetwarzania wyréznionych rodzajéw surowcoéw lub

odpaddéw.

Tabela 9. Rodzaje surowcow lub odpaddw przyporzagdkowane poszczegdlnym rodzajom

odpadow niebezpiecznych

instalacji
Jednostka
Zdolno$¢ | Wielkos¢
N . Rodzaj surowca / | przetwarza| przetwarza
Lp. | Rodzaj instalacji Lp. ) )
odpad nia/ nia/
przyjmowa | przyjmowa
nia nia
1 Instalacja do rafinacji ropy naftowej Ropa naftowa Mg/doba | Mg
" | lub gazu 2 | Gaz m3/doba | tys. m3
] ) tupek bitumiczny | Mg/doba | Mg
Instalacja do zgazowania lub — —
2. o o . , Paliwo inne niz
uptynniania paliw innych niz wegiel 2 ) Mg/doba | Mg
wegiel
Instalacja do zgazowania lub .
3. o Wegiel Mg/doba | Mg
uptynniania wegla
Instalacja do prazenia lub spiekania ]
4. ) ] ] 1 Rudy metali Mg/doba | Mg
rud metali (w tym rudy siarczkowej)
Instalacja do pierwotnego lub
wtornego wytopu suréwki zelaza lub Mg/M
5. ] & y P ) 1 Ztom g( g Mg
stali surowej, w tym do ciggtego stali
odlewania stali
Instalacja do obrdbki stali lub stopow
6. | ] 1 Stal surowa Mg/doba | Mg
zelaza przez walcowanie na gorgco
Instalacja do przetwérstwa tworzyw Tworzywa
7. 1 Mg/doba | Mg
sztucznych sztuczne
Instalacja do unieszkodliwiania lub
8. | odzysku, z wyjatkiem sktadowania, 1 Odpady Mg/doba | Mg
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Lp.

Rodzaj instalacji

Lp.

Rodzaj surowca /
odpad

Jednostka

Zdolnos¢
przetwarza
nia/
przyjmowa
nia

Wielkos¢
przetwarza
nia/
przyjmowa
nia

Instalacja do termicznego
przeksztatcania odpaddéw innych niz
niebezpieczne

Odpady

Mg/h

Mg

10.

Instalacja do termicznego
przeksztatcania odpadéw
niebezpiecznych

Odpady

Mg/h

Mg

11.

Instalacja do termicznego
przeksztatcania odpaddéw innych niz
niebezpieczne i odpadow
niebezpiecznych

Odpady

Mg/h

Mg

12.

Instalacja do unieszkodliwiania, z
wyjatkiem sktadowania, odpadow
innych niz niebezpieczne

Odpady

Mg/doba

Mg

13.

Instalacja do odzysku lub kombinacji
odzysku i unieszkodliwiania odpadow

innych niz niebezpieczne

Odpady

Mg/doba

Mg

14.

Instalacja do odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddw innych niz
niebezpieczne z wykorzystaniem

fermentacji beztlenowej

Odpady

Mg/doba

Mg

15.

Instalacja do sktadowania odpadéw, z
wyjatkiem sktadowisk odpaddéw
obojetnych lub obiektéw
unieszkodliwiania odpaddéw
wydobywczych

Odpady

Mg/doba

Mg

16.

Instalacja do czasowego
magazynowania odpadow
niebezpiecznych, z wytgczeniem
wstepnego magazynowania odpadow
przez ich wytwdrce w miejscu ich
wytworzenia

Odpady

Mg/doba

Mg
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Jednostka

Zdolnosé Wielkos¢

Lp. | Rodzaj instalacji Lp.
. ! J - odpad nia/ nia/

nia nia

Rodzaj surowca / | przetwarza| przetwarza

przyjmowa | przyjmowa

Instalacja do podziemnego
17.| sktadowania odpadow 1 Odpady Mg/doba | Mg
niebezpiecznych

Inne (nalezy poda¢ jakie) - w sektorze
18. o ) 1 Odpady Mg/doba | Mg
gospodarka odpadami i Sciekami

Inna instalacja do przetwarzania
19. 1 Celuloza Mg/doba | Mg
celulozy

Instalacja do obrdbki lub
20. ) 1 Mleko Mg/doba | Mg
przetwdrstwa mleka

Instalacja do unieszkodliwiania lub Padte / ubite
odzysku padtych lub ubitych zwierzat zwierzeta
21. yskup ,y Y 2 1 eta/ Mg/doba | Mg
lub produktéw ubocznych odpadowa
pochodzenia zwierzecego tkanka zwierzeca

W celu wprowadzenia danych dotyczgcych przetwarzania z instalacji scharakteryzowanych
w raporcie, nalezy wybra¢ w menu po lewej stronie pozycje PRZETWARZANIE albo gérna
zaktadke ,,PRZETWARZANIE”, a nastepnie przy danej instalacji wcisngé przycisk ,,Dodaj dane
o przetwarzaniu”.
Wyswietli sie wowczas formularz wprowadzania danych o przetwarzaniu.
W polu ,,Rodzaj surowca/odpadu” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ surowiec lub odpad jaki
jest w instalacji przetwarzany (zgodnie z tabelg 9). Lista ta jest uzalezniona od tego, dla jakiej
instalacji w danym momencie dokonujemy wprowadzania danych dotyczacych
przetwarzania.
Po wyborze rodzaju przetwarzanego surowca lub odpadu pojawiajg sie dodatkowe pola do
uzupetnienia:
e drzewko ,Zrédta majace udziat w przetwarzaniu” (wyswietla sie w przypadku, gdy
w instalacji wyrdzniono zrédta), nalezy w tym miejscu wybrac to zrodto (lub grupe
zrédet), do ktérego odnoszg sie wprowadzane dane; dokonuje sie tego poprzez
zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy

danym zrédle;
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e ,Zdolnos$¢ przetwarzania”;

e ,Wielkos$¢ przetwarzania” — jako ilo$¢ przetworzonego surowca/odpadu w ciggu okresu
sprawozdawczego;

e ,Zuzycie ciepta na przetwérstwo”;

e ,Zuzycie energii elektrycznej na przetwdrstwo” — gdzie nalezy podaé zuzycie energii
elektrycznej w procesie przetwdrczym prowadzonym w instalacji, w tym do utrzymania
niezbednych warunkéw termicznych w procesie.

W przypadku , Instalacja do sktadowania odpadéw, z wyjatkiem sktadowisk odpadéw

obojetnych lub obiektéw unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych”, , Instalacja do

czasowego magazynowania odpaddéw niebezpiecznych, z wytgczeniem wstepnego
magazynowania odpadow przez ich wytwdrce w miejscu ich wytworzenia” i , Instalacja do
podziemnego sktadowania odpaddéw niebezpiecznych” jako zdolnos¢ przetwarzania nalezy
rozumie¢ zdolnos¢ przyjmowania odpaddéw na sktadowisko (albo w obiekcie czasowego
magazynowania), a jako wielkos¢ przetwarzania — ilos¢ odpadow jaka zostata w okresie
sprawozdawczym przyjeta na sktadowisko (albo ilos¢ odpaddw czasowo magazynowana

w obiekcie czasowego magazynowania).

Pola dotyczace przetwarzania surowcow lub odpaddw mogg zosta¢ wypetnione dla

poszczegdlnych zrédet lub zespotéw zrédet oddzielnie, cho¢ dopuszcza sie ich uzupetnienie

dla catej instalacji i scharakteryzowanie zdolnosci przetwarzania dla instalacji. W przypadku,
wprowadzania informacji dla przetwarzania z podziatem na poszczegdlne zrédfa nalezy
procedure wprowadzania danych przejs¢ tyle razy, ile zrédet znajduje sie w instalacji.

Oczywiscie w przypadku, gdy w danej instalacji przetwarzany jest wiecej niz jeden surowiec

lub odpad to nalezy scharakteryzowad zdolnos¢ (wielkos¢) przetwarzania dla kazdego z nich.

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych.

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione poprawnie zostanie wyswietlony
komunikat o zapisaniu informacji, a nastepnie wyswietlona zostanie ,Lista przetwarzanych
surowcow lub odpaddow” z podziatem na instalacje.

W przypadku, kiedy informacje o przetwarzaniu zostaty skopiowane z raportu za poprzedni

rok, beda one widoczne na , Liscie przetwarzanych surowcéw/odpaddéw” przy danej
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instalacji. Nalezy jednak pamietaé, ze pomimo skopiowania konieczne bedzie uzupetnienie
niektorych pdl, do ktérych naleza:

o ,Wielkos¢ przetwarzania”;

e ,Zuzycie ciepta na produkcje” — pole nieobowigzkowe;

e ,Zuzycie energii elektrycznej na produkcje” — pole nieobowigzkowe.

Pola te nie sg kopiowane do raportu za kolejny rok z uwagi na ich zmiennos$é

w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych.

9.1.2.6. Emisja gazow cieplarnianych i innych substancji

Czesc raportu ,,Emisje” przewidziana jest do wprowadzania danych dotyczgcych wielkosci

emisji do powietrza gazow cieplarnianych i innych substancji, o ktérych jest mowa , w

zatgczniku do ustawy o systemie zarzadzania emisjami. W celu wprowadzenia danych

dotyczacych wielkosci emisji nalezy z menu po lewej stronie ekranu wybra¢ zaktadke

»Emisje” i wéwczas rozwinie sie ona o nastepujgce pozycje:

e EMISJE Z INSTALACII (Emisje w warunkach normalnych; Emisje w warunkach
odbiegajacych od normalnych, Emisje przypadkowe),

e EMISJE Z PROCESOW PROWADZONYCH POZA INSTALACIA,

e EMISJA Z PRZELADUNKU BENZYN SILNIKOWYCH.

Okno EMISJE Z INSTALACII, podzielone jest na trzy zaktadki:

e EMISJE W WARUNKACH NORMALNYCH”,

e EMISJE W WARUNKACH ODBIEGAJACYCH OD NORMALNYCH”,

e EMISJE PRZYPADKOWE”,

jako domysina wyswietli sie czes$¢ dotyczgca emisji z instalacji w warunkach normalnych.

1. Emisja z instalacji

W tej czesci raportu nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace rodzajéw i ilosci gazéw

cieplarnianych i innych substancji wprowadzanych do powietrza w wyniku eksploatacji

instalacji scharakteryzowanych w sprawozdaniu. Wielkosci emisji nalezy poda¢ wedtug

nastepujacych zasad:

e odrebnie dla kazdego zrddta, grup zrodet albo catej instalacji, przy czym preferowane
jest podawanie informacji dotyczacych danej substancji zgodnie ze sposobem
monitorowania jej, czyli w przypadku, gdy pomiary emisji do powietrza prowadzone s3

za jednym zrodtem to informacje o emisji nalezy podawac odrebnie dla tego zrodta, ,,a
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jezeli pomiary prowadzone sg na emitorze to informacje o emisji nalezy poda¢ dla grupy
zrodet podtgczonych do tego emitora,

e dla catej instalacji — w przypadku niewyrdzniania zrédet w instalacji,

e w przypadku instalacji spalania paliw obejmujgcej zaréwno obiekty LCP jak i pozostate
jednostki wytwodrcze (<50 MW), emisje nalezy poda¢ odrebnie dla kazdego obiektu LCP
i odrebnie dla pozostatych jednostek wytwérczych,

e wyszczegdlniajac wielkosci emisji dla poszczegdlnych zrédet, grup zrédet albo instalacji
w okresie ich normalnego funkcjonowania,

e wyszczegdlniajac wielkosci emisji dla poszczegdlnych zrédet, grup zrédet albo instalacji
w okresie ich pracy w warunkach odbiegajgcych od normalnych (uzasadnione
technologicznie warunki eksploatacyjne odbiegajgce od normalnych, w szczegdélnosci
rozruch technologiczny, uruchamianie, wytgczanie),

e wyszczegdlniajac emisje przypadkowa (emisje niezamierzong, wynikajaca
z niekontrolowanego rozwoju wypadkéw podczas eksploatacji instalacji lub zrédta) dla
poszczegdlnych zrddet, grup zréodet albo instalacji.

W przypadku, gdy zostato zaznaczone w formularzu paliwa pole Wylicz automatycznie

(wyliczanie przez system wartosci emisji poszczegdlnych substancji wskaznikami emisji

KOBIZE), zaktadka , EMISJE W WARUNKACH NORMALNYCH” dla instalacji do spalania paliw

wypetniana jest automatycznie.

W przypadku, gdy uzytkownik nie chce skorzysta¢ z automatycznego wyliczania emisji albo

dla eksploatowanych instalacji, zrédet w tych instalacjach lub rodzajéw spalanych paliw nie

jest mozliwe zastosowanie tego mechanizmu, nalezy samodzielnie doda¢ dane o emisji ,w

warunkach normalnych.

Aby to wykona¢, w zaktadce ,,EMISJE W WARUNKACH NORMALNYCH” nalezy wcisngé

przycisk ,Dodaj emisje”. Wyswietli sie wéwczas formularz wprowadzania danych, podzielony

na trzy zaktadki: ,OGOLNE INFORMACIE”, ,WSKAZNIK EMISJI”, ,WIELKOSC EMISJI”.

Wprowadzanie informacji o emisji danej substancji nalezy rozpocza¢ od zaktadki ,,OGOLNE

INFORMACIE”, ktéra podzielona jest na nastepujgce sekcje:

e RODZAJ SUBSTANCII, SPOSOB JE} WPROWADZANIA DO POWIETRZA | DANE O
ZRODLACH EMISJI;

e  LISTA PALIW/ODPADOW/SUROWCOW BIORACYCH UDZIAL W EMISJI;
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e LISTA URZADZEN REDUKCYJNYCH;

e SPOSOB POZYSKANIA INFORMACII O EMISJI.

W pierwszej sekcji (RODZAJ SUBSTANCJI, SPOSOB JE) WPROWADZANIA DO POWIETRZA |

DANE O ZRODtACH EMISJI) do uzupetnienia sg nastepujace dane:

e w polu,Nazwa substancji” nalezy wybrad z listy rozwijalnej substancje wyemitowana
w okresie sprawozdawczym z pojedynczego zrédta, grupy zrodet albo instalacji, dla
ktdrej wprowadzane bedg kolejne dane emisyjne;

e w polu,Sposéb wprowadzenia substancji do powietrza” nalezy wybrac¢ z listy rozwijalnej
sposOb w jaki dana substancji zostata wprowadzona do powietrza z danego zrddta albo
instalacji:

- zorganizowany,

- hiezorganizowany,

- zorganizowany i niezorganizowany (jezeli z procesu prowadzonego w danym
zrédle/instalacji okresla sie, w oparciu o dostepne metody ustalania wielkosci emisji —
na przyktad wskazniki emisji, jedng wielko$¢ emisji zardwno zorganizowanej jak
i niezorganizowanej);

e zdrzewka ,Zrédto/instalacja” nalezy wybraé to zrédio (lub grupy zrédet albo instalacje),
z ktérego charakteryzowana substancja byta emitowana (dokonuje sie tego poprzez
zaznaczenie odpowiednich pdél wyboru umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy
danym zrédle/instalacji);

e w przypadku, gdy w polu ,,Sposéb wprowadzenia substancji do powietrza” wybrano
»,Zorganizowany” albo ,,Zorganizowany i niezorganizowany”, z drzewka ,,Emitory”
nalezy wybrac ten emitor/przewdd, ktérym charakteryzowana substancja byta
emitowana (dokonuje sie tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru
umiejscowionych po lewej stronie drzewka przy danym zrddle/instalacji).

W sekcji drugiej (LISTA PALIW/ODPADOW/SUROWCOW BIORACYCH UDZIAt W EMISJI)

nalezy z wyswietlonego drzewka wybrac te paliwa, odpady lub surowce, ktére zuzywane s3

w zaznaczonych w sekcji RODZAJ SUBSTANCII, SPOSOB JE) WPROWADZANIA DO POWIETRZA

| DANE O ZRODLACH EMISII zrédtach lub instalacji, dla ktérej wprowadzane sg informacje

o emisji (dokonuje sie tego poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl wyboru).
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W trzeciej sekcji formularza — LISTA URZADZEN REDUKCYINYCH nalezy uzupetnié dane

dotyczace srodkdw technicznych majgcych na celu zapobieganie lub ograniczenie emisji

danej substancji, ktére zostaty wczesniej scharakteryzowane w raporcie (w STRUKTURZE

TECHNOLOGICZNE)). Lista ta jest generowana w sposdb dynamiczny w zaleznosci od tego

jaka substancja i dla jakiej instalacji/Zzrédet jest charakteryzowana.

W ramach tej sekcji uzytkownik bedzie musiat scharakteryzowac dwa pola przy kazdym

urzgdzeniu redukcyjnym jakie wyswietli sie dla danego formularza emisyjnego:

Srednioroczna sprawnoéé redukeji, w ktérym nalezy podaé w procentach [%]
Srednioroczng sprawnosc¢ urzadzenia ograniczajgcego emisje danej substancji

(w przypadku braku danych nalezy wpisac 1).

Czas pracy, w ktérym nalezy podac¢ w godzinach [h] czas pracy urzadzenia redukcyjnego

w okresie sprawozdawczym.

W ostatniej sekcji ,,Sposdb pozyskania informacji o emisji” nalezy podac nastepujgce

informacje:

w polu ,,Sposdb pozyskania informacji o emisji” nalezy wybrac z listy rozwijalnej
metodyke przyjeta do ustalenia wielkosci emisji danej substancji z okreslonego
zrédta/instalacji:
,Pomiar” — gdy roczna wielko$¢ emisji danej substancji zostata okreslona na
podstawie wynikdw okresowych albo ciggtych pomiaréw wielkosci emisji do
powietrza;

-, Obliczenia” — gdy roczna wielko$¢ emisji danej substancji oparta jest na
obliczeniach wykorzystujgcych: dane dotyczace dziatalnosci (zuzyte paliwo,
wydajnos¢ produkgji, i inne), wskazniki emisji lub bilans masowy;

- ,Szacowanie” — gdy roczna wielkos¢ emisji danej substancji okreslona jest poprzez
najlepsze zatozenia lub opinie ekspertow, ktére nie sg oparte na publicznie
dostepnych Zrédfach, w razie braku uznawanych metodyk szacowania emisji bgdz
wytycznych w zakresie dobrej praktyki.

w polu ,,Opis metody” nalezy krdtko opisa¢ metode zastosowang do okreslenia wielkosci

emisji danej substancji.
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Jezeli emisja tej samej substancji (z danego Zrédtfa) zostata w okresie sprawozdawczym
okreslona réznymi metodami to, z uwagi na sposob pozyskania informacji, dane o emisji tej
substancji mozna do Krajowej bazy wprowadzié¢ na dwa sposoby:
1) wskaza¢ ogdlng wielko$é emisji tej substancji z danego zrddta i podac jako sposéb
pozyskania informacji kod metody, ten ktérym zostata ustalona najwieksza cze$é emisji,
2) wprowadzi¢ dane dotyczgce emisji tej substancji z danego zrddta tyle razy, ile razy w roku
sprawozdawczym wielkosci emisji zostata okreslona réznymi metodami — czyli:
— pierwszy raz wybraé substancje oraz zrdodto i wprowadzi¢ kolejne dane dla przypadku 1
metody i podac wielko$¢é emisji, jakg uzyskano metoda 1,
— drugi raz wybrac tg substancje oraz to samo zrédto i wprowadzi¢ kolejne dane dla
przypadku 2 metody i podac wielko$é emisji, jakg uzyskano metoda 2, itd.
Przy czym jezeli sytuacja dotyczyta innej metody okreslania emisji w warunkach
normalnych, a innej w warunkach odbiegajgcych od normalnych —to nalezy podadé te
dane oddzielnie w dwdch réznych formularzach (EMISJA W WARUNKACH NORMALNYCH i
EMISJA W WARUNKACH ODBIEGAJACYCH OD NORMALNYCH).
Po wprowadzeniu wszystkich powyzszych informacji w zaktadce ,OGOLNE INFORMACIJE”
nalezy klikng¢ na znajdujacy sie na samym dole formularza przycisk ,,Zapisz dane”, a
nastepnie przejs¢ do zaktadki ,Wskaznik emisji”, ktdra podzielona jest na cztery gtdwne
czesci:
e Wskaznik emisji na jednostke zuzytego paliwa;
o Wskaznik emisji na jednostke produkcji;
e Wskaznik emisji na jednostke zuzytego odpadu;
e Wskaznik emisji na jednostke zuzytego surowca.
Klikajgc na przycisk ,,Dodaj wskaznik”, system kieruje do formularza, gdzie mozliwe jest
scharakteryzowanie odpowiednich wskaznikdw emisji, w zaleznosci od tego jakimi
wprowadzajgcy raport dysponuje (na jednostke produkgcji, zuzytego paliwa, surowca lub
odpadu).
W czesci ,,Wskaznik emisji na jednostke zuzytego paliwa” nalezy wskaza¢ wskaznik paliwowy
w oparciu o jaki ustalono wielkos¢ emisji danej substancji do powietrza w przypadku, gdy
wielkosci emisji nie ustalono w inny sposéb. Po kliknieciu w przycisk ,Dodaj wskaznik”

wyswietli sie formularz, w ktérym wprowadzanie danych nalezy rozpocza¢ od wybrania
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z ,Listy paliw” tego paliwa, dla ktérego chcemy scharakteryzowaé wskaznik. , Lista paliw”
generowana jest automatycznie na podstawie paliw, ktore zostaty scharakteryzowane w
czesci PALIWA/ODPADY/SUROWCE dla danego zrodta (grupy zrédet albo instalacji), dla
ktdrego wprowadzane sg informacje emisyjne. Po zaznaczeniu pola wyboru przy danym
paliwie, nalezy w polu ,Jednostka” wybra¢ z listy rozwijalnej jednostke wskaznika oraz
uzupetni¢ wartos¢ wskaznika w polu ,Wskaznik emisji”. Po uzupetnieniu wszystkich
powyzszych pdl, pole ,,Wielkos¢ emisji” uzupetni sie automatycznie.

Na koniec nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane”. Jezeli wszystkie pola zostaty uzupetnione
prawidtowo pojawi sie komunikat o poprawnym zapisaniu danych i system powréci do
gtéwnego okna zaktadki ,Wskazniki emisji”, gdzie na liscie bedzie juz widoczny wprowadzony
wskaznik wraz z wyliczong na jego podstawie emisja.

W czesci ,,Wskaznik emisji na jednostke produkcji” nalezy okresli¢ wskaznik ,, produktowy”

w oparciu o jaki ustalono wielkos¢ emisji danej substancji do powietrza w przypadku, gdy
wielkosci emisji nie ustalono w inny sposéb. Po kliknieciu na przycisk ,Dodaj wskaznik”
wyswietli sie formularz, w ktérym wprowadzanie danych nalezy rozpoczaé od wybrania ,,z
,Listy produktéw” tego produktu, dla ktérego chcemy scharakteryzowa¢ wskaznik. , Lista
produktédw” generowana jest automatycznie na podstawie produktéw, ktore zostaty
scharakteryzowane w cze$ci PRODUKCJE/PRZETWARZANIE. Po zaznaczeniu odpowiedniego
produktu pola ,,Wielkos¢ produkcji” oraz jednostka dla wybranej produkcji zostang
uzupetnione automatycznie, ale tylko w przypadku, gdy struktura technologiczna dla emisji
jest zbiezna ze strukturg technologiczng dla produkgji, czyli na przyktad informacja

o produkgcji ciepta zostata podana dla zrodta ,X” i réwniez informacja odnos$nie emisji zostata
podana dla zrédta , X”. W przypadku, gdy nie ma zachowanej spdjnosci strukturalnej miedzy
emisjg i produkcjg (na przyktad produkcja podana jest dla sumy zrédet , X" i,Y”, a emisja
tylko dla zrédta ,, X”) pole ,,Wielkos¢ produkcji” nalezy uzupetni¢ manualnie wpisujgc wielkos$é
produkgcji dla tego konkretnego zrédta, dla ktérego charakteryzowana jest emisja.

W polu ,Wskaznik emisji”, nalezy wpisa¢ wartos¢ wskaznika w oparciu, o ktérg okreslono
catkowitg emisje tej substancji ze zrédta (grupy zrdédet lub instalacji) wskazanego w zakfadce
,OGOLNE INFORMACIE” na drzewku , Zrédto/instalacja” wraz z okreéleniem (wybraniem

z listy rozwijalnej) jednostki wskaznika. Nalezy przy tym pamieta¢, ze jednostka wskaznika

musi mie¢ w mianowniku jednostke wybranego produktu. W przeciwnym wypadku pole
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Wielko$¢ emisji nie uzupetni sie automatycznie i nie bedzie mozliwe zapisanie do Krajowej
bazy danych z wypetnianego formularza.

Po uzupetnieniu wszystkich pél w formularzu nalezy wcisngé przycisk

Zapisz dane”. Jezeli wszystkie pola zostaty uzupetnione prawidtowo pojawi sie komunikat
0 poprawnym zapisaniu danych i system powréci do gtéwnego okna zaktadki ,, WSKAZNIKI
EMISJI”, gdzie na liscie bedzie widoczny wprowadzony wskaznik wraz z wyliczong na jego
podstawie emisj3.

W czeéciach WSKAZNIK EMIS)I NA JEDNOSTKE ZUZYTEGO ODPADU oraz WSKAZNIK
WIELKOSCI EMISJI NA JEDNOSTKE ZUZYTEGO SUROWCA nalezy podaé odpowiednie
wskazniki emisji w oparciu o jakie ustalono wielko$¢ emisji danej substancji do powietrza
w przypadku, gdy wielkosci emisji nie ustalono w inny sposéb. Sposdéb wprowadzania
informacji w tych czeéciach jest zbiezny z czeécig WSKAZNIK EMISJI NA JEDNOSTKE
ZUZYTEGO PALIWA i nie wymaga dodatkowego omdwienia.

Po scharakteryzowaniu informacji w zaktadkach ,0GOLNE INFORMACIE” i, WSKAZNIK
EMISJI” nalezy przejéé do zaktadki , WIELKOSC EMISJI”, gdzie do uzupetnienia moga
wyswietli¢ sie dwa pola: ,,Emisja godzinowa [kg/h]” oraz ,,Wielko$¢ emisji”.

Emisja godzinowa [kg/h] — pole wyswietlane jest dla instalacji innych niz:

e Klimatyzacja (sektor - Dziatalnos$¢ zaplecza technicznego),

Chtodnia (sektor spozywczy),

Instalacja stosowana w gastronomii (sektor spozywczy),

Stacja elektroenergetyczna (sektor energetyczny),

Instalacja do magazynowania lub przetadunku ropy naftowej, produktéow naftowych,
LPG lub CNG (sektor energetyczny)

i tylko wtedy, gdy nie zostaty scharakteryzowane zadne wskazniki emisji oraz emisja jest

charakteryzowana na jedno zrdédto lub catg instalacje Po uzupetnieniu tego pola

wartoscig liczbowa pole ,,Wielkos¢ emisji” uzupetnia sie automatycznie iloczynem emisji

godzinowej i czasu pracy zrédta/instalacji.

»Wielkos¢ emisji” —w pole to nalezy wpisac, wyrazong w kg, roczng wielkos$¢ emisji danej
substancji dla charakteryzowanego zrddta (grupy zrddet albo instalacji). Widoczny po prawe;j

44

stronie pola przycisk ,,Pobierz wielkos¢”, pojawia sie tylko gdy w ramach charakteryzowanej
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instalacji zostaty wprowadzone wskazniki emisji, umozliwia on skopiowanie wielkosci emisji,
jaka zostata wyliczona na podstawie tych wskaznikéw (w zaktadce , WSKAZNIK EMISJI”).
Po zapisaniu informacji w tej zaktadce proces wprowadzania informacji dla
charakteryzowanej emisji danej substancji dla danego zrédta (lub grupy zrédet badz catej
instalacji) jest kompletny.
W celu dodania danych o emisji w warunkach odbiegajacych od normalnych lub o emisji
przypadkowej nalezy w zaktadce ,,EMISJE W WARUNKACH ODBIEGAJACYCH OD
NORMALNYCH” lub ,EMISJE PRZYPADKOWE"” wcisngc przycisk ,,Dodaj emisje”. Wyswietli
sie wéwczas formularz wprowadzania danych. Informacje w tej czesci nalezy wprowadzac
analogicznie jak w przypadku danych o emisji w warunkach normalnych, przy czym dla emisji
przypadkowej formularz jest znacznie prostszy i wymaga wprowadzenia jedynie ,,Nazwy
substancji”, ,,Sposobu wprowadzenia substancji do powietrza” i ,, Wielkos¢ emisji” oraz
zaznaczenia na drzewku , Zrédio/Instalacja” z jakiego Zrédta/instalacji pochodzi
charakteryzowana emisja.

2. Emisja z procesow prowadzonych poza instalacja
W tej czesci raportu nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce emisji gazéw cieplarnianych
i innych substancji, powstajacej w wyniku prowadzenia w MKzS réznych proceséw poza
scharakteryzowanymi instalacjami.
W celu wprowadzenia danych nalezy w menu po lewej stronie wybraé pozycje EMISIJE,
a nastepnie z listy, jaka rozwinie sie w menu, wybraé pozycje EMISJA Z PROCESOW
PROWADZONYCH POZA INSTALACJA, dalej nalezy wcisngé w oknie LISTA PROCESOW
PROWADZONYCH POZA INSTALACIJA przycisk ,,Dodaj proces”.
Wodwczas pojawi sie formularz wprowadzania danych. W polu ,Rodzaj procesu” nalezy
wpisaé proces prowadzony w danym MKzS, poza instalacjami, w wyniku prowadzenia
ktdrego powstaje emisja niezorganizowana, na przyktad spawanie lub malowanie na terenie
zaktadu.
Po wprowadzeniu tej informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia
danych do bazy. Jezeli pole zostato wypetnione poprawnie formularz zostanie zapisany.
Wowczas w czesci LISTA SUBSTANCII nalezy za pomocg przycisku ,,Dodaj substancje” przejs¢
do formularza wpisywania danych o emisji gazow cieplarnianych i innych substancji, jaka

powstata w okresie sprawozdawczym w wyniku prowadzenia tego procesu.



W formularzu jaki sie wyswietli widoczna bedzie lista substancji, w ktérej nalezy zaznaczy¢
substancje, jakie zostaty wprowadzone do powietrza z tego procesu w okresie
sprawozdawczym i dla kazdej zaznaczonej substancji nalezy wpisa¢ w pole ,,Wielko$¢ emisji”
wartos$¢ w kg/rok.

Po wpisaniu powyzszych informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy.

Kolejny proces wprowadza sie przez przycisk ,,Dodaj proces” w czesci LISTA PROCESOW
PROWADZONYCH POZA INSTALACIA, do ktérej przechodzi sie wybierajgc w menu po lewe;j
stronie pozycje EMISJA Z PROCESOW PROWADZONYCH POZA INSTALACIA.

3. Emisja z przetadunku benzyn silnikowych

W celu wprowadzenia danych dotyczgcych emisji z przetadunku benzyn silnikowych nalezy

w menu po lewej stronie wybra¢ pozycje EMISJE, a nastepnie z listy jaka rozwinie sie w menu

wybra¢ EMISJA Z PRZELADUNKU BENZYN SILNIKOWYCH. Wéwczas pojawi sie formularz
wprowadzania danych z przetadunku benzyn silnikowych.

W polach llo$¢ przetadowanej benzyny [Mg] nalezy podac ilo$¢ benzyny jaka przetadowana
zostata w poszczegdlnych operacjach technicznych w megagramach [Mg].

W polach Skutecznos¢ [%] nalezy podac skutecznos¢ redukcji emisji w procentach [%].

W przypadku, gdy ktoras z operacji technicznych nie jest przeprowadzana nalezy zaznaczy¢

przy niej pole wyboru ,nie dotyczy”.

Jezeli procesy przetadunku benzyn w danym rodzaju operacji technicznej zachodzg w okresie

sprawozdawczym z réznymi stopniami redukcji, to nalezy podaé sredni stopien redukcji dla
catej ilosci przetadowanej benzyny w danym rodzaju operacji technicznej.

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz zmiany” w celu
zatwierdzenia danych do bazy.

Wykazujgc w raporcie do Krajowej bazy przetadunek benzyn konieczne jest rowniez
scharakteryzowanie w sprawozdaniu dla wtaéciwego MKzS instalacji do magazynowania lub
przetadunku ropy naftowej, produktow naftowych, LPG lub CNG w sektorze energetycznym
(nalezy dodad takg instalacje w strukturze technologicznej).

Wprowadzajac do raportu informacje dotyczace instalacji do przetadunku benzyny nalezy
rowniez wykazac¢ w tej instalacji zrodta (Zbiornik - BENZYNA) oraz przetadowang benzyne

jako surowiec w zaktadce Surowce.
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9.1.2.7. Wyniki pomiarow emisji

Zaktadke ,, WYNIKI POMIAROW” w raportach za 2019 i 2020 r. nalezy uzupetni¢ w przypadku

eksploatacji instalacji, w ktorej spalane lub wspétspalane sg odpady. Poczgwszy od raportu

za rok 2021 zaktadka ta nie jest juz widoczna, poniewaz te dane nie sg juz wymagane.

W raportach za lata 2019 i 2020 w zakfadce ,, WYNIKI POMIAROW” nalezy wprowadzi¢

informacje dla instalacji, w ktorej spalane lub wspotspalane sg odpady o przepustowosci

(zdolnosci przetwarzania) nie mniejszej niz 2 Mg/h, dotyczace:

e stezen zanieczyszczen wprowadzanych do powietrza w poréwnaniu z dopuszczalnymi
standardami emisji oraz

e wskaznikdw zanieczyszczen zawartych w Sciekach z oczyszczania gazéw odlotowych
z procesu termicznego przeksztatcania odpaddw w pordwnaniu z najwyzszymi
dopuszczalnymi wartosciami wskaznikéw.

Zaktadka dzieli sie na dwie czesci:

1) ,Emisja do powietrza z procesu termicznego przeksztatcania odpadow”,

2) ,Scieki z oczyszczania gazéw odlotowych z procesu termicznego przeksztatcania

odpadéw”.

9.1.2.8. Decyzje — pozwolenia, zezwolenia dla instalacji

Ta czesc raportu (pozycja DECYZJE w menu po lewej stronie) wymaga scharakteryzowania

wszystkich prawomocnych i obowigzujgcych decyzji udzielajgcych:

e pozwolenia zintegrowanego, o ktdrym mowa w art. 181 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo
ochrony srodowiska,

e pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza, o ktérym mowa w art. 181
ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo ochrony $rodowiska,

e zezwolenia, o ktérych mowa w ustawie o handlu uprawnieniami do emisji gazéw
cieplarnianych,

ktorymi objete sg eksploatowane instalacje.

Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego (na etapie

dodawania raportu), LISTA DECYZJI wypetni sie decyzjami, ktore zostaty wykazane w raporcie

za poprzedni rok. W celu uzupetnienia Lub skorygowania danych o skopiowanej decyzji

nalezy nacisngc ikone ,,edytuj” zlokalizowang przy danej decyzji w kolumnie , Akcja”.
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Aby wprowadzi¢ dane dotyczace nowej decyzji nalezy w oknie LISTA DECYZJI wcisngc

przycisk Dodaj decyzje.

W przypadku gdy:

e zadna ze scharakteryzowanych w raporcie instalacji nie wymaga pozwolenia
zintegrowanego ani pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza;

e scharakteryzowane w raporcie instalacje wymagajg pozwolenia zintegrowanego albo
pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza, niemniej podmiot z
réznych wzgleddéw nie posiada obowigzujgcej decyzji,

nalezy zaznaczyé pole wyboru: ,,Zadna instalacja nie wymaga pozwolenia zintegrowanego,

ani pozwolenia na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza / Instalacje wymagaja

pozwolenia zintegrowanego lub pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza, jednak podmiot nie posiada obowigzujacej decyzji.”

Po kliknieciu na przycisk ,Dodaj decyzje” wyswietli sie formularz, w ktérym w polu ,Rodzaj

decyzji” nalezy z listy rozwijalnej wybrac¢:

e pozwolenie zintegrowane,

e pozwolenie na emisje do powietrza, tj. pozwolenie na wprowadzanie gazéw lub
pytéw do powietrza albo

e zezwolenie ETS, tj. zezwolenia na udziat w systemie handlu uprawnieniami do emisji
gazow cieplarnianych.

W polu ,,Organ wydajacy decyzje” nalezy wybrac z listy rozwijalnej wtasciwy organ ochrony

sSrodowiska, ktory wydat decyzje (odpowiedniego Regionalnego Dyrektora Ochrony

Srodowiska, marszatka, wojewode, staroste albo prezydenta miasta).

W kolejnych polach nalezy podaé znak decyzji, date jej wydania oraz termin obowigzywania.

Dla decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych i zezwolen ETS, wyswietla sie dodatkowe

pole ,Na czas nieokreslony”, ktore nalezy zaznaczy¢ w przypadku bezterminowego wydania

decyzji.

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,Zapisz dane” w celu

zatwierdzenia danych do bazy. Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione

poprawnie formularz zostanie zapisany. Wéwczas nalezy wcisngc¢ przycisk ,Dodaj instalacje”,

w celu wskazania instalacji objetych wprowadzong decyzjg (Rysunek 11).
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Rysunek 11. Lokalizacja przycisku Dodaj instalacje
Pojawi sie wéwczas formularz wprowadzania danych dotyczgcych instalacji objetych
wprowadzong decyzj3.
W polu Instalacja z listy rozwijalnej wybiera sie, sposréd scharakteryzowanych instalacji, te
ktdra objeta jest danym pozwoleniem albo zezwoleniem.
Nastepnie w przypadku wyboru w polu ,Rodzaj decyzji”:

e pozwolenia zintegrowanego,

e pozwolenia na emisje do powietrza
dodatkowo nalezy zaznaczy¢ z wyswietlonej listy wszystkie rodzaje gazéw lub pytéw
dopuszczonych do wprowadzania do powietrza z danej instalac;ji.
Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisngé przycisk ,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy. Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie formularz zostanie zapisany. Wéwczas w czesci OBJETE INSTALACJE nalezy
wcisnac przycisk ,,Dodaj instalacje”, w celu wskazania kolejnej instalacji objetej
wprowadzong decyzjg. Jezeli zostang juz wprowadzone i zapisane dane dotyczgce wszystkich
instalacji objetych scharakteryzowang decyzjg nalezy wybraé¢ w menu po lewej stronie
pozycje DECYZJE lub przycisk ,,Wstecz” znajdujacy sie na dole wyswietlanej strony. Wéwczas
wyswietli sie okno DECYZIE, gdzie w LISCIE DECYZJI widoczne bedg wprowadzone pozwolenia
i zezwolenia. W celu dodania kolejnej decyzji nalezy wcisng¢ przycisk ,Dodaj decyzje”.
Aby wprowadzi¢ do raportu dane dotyczgce zmian scharakteryzowanych decyzji, nalezy

w kolumnie AKCJA wybrac ikone ,,+”- ,Dodaj zmiane decyzji” (Rysunek 12):
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Rysunek 12. Lokalizacja przycisku Dodaj zmiane decyzji

Pojawi sie wéwczas formularz wprowadzania danych dotyczgcych zmiany decyzji, w ktérym
nalezy podac¢ dane dotyczgce kazdej prawomocnej i obowigzujgcej decyzji lub postanowien
zmieniajacych wskazang decyzje, czyli.:

e w polu ,Organ wydajacy decyzje/postanowienie” nalezy wskaza¢ wtasciwy organ
ochrony srodowiska, ktory wydat zmieniajgcg decyzje lub postanowienie
(odpowiedniego Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, marszatka, wojewode,
staroste albo prezydenta miasta),

e w polu ,Znak decyzji/postanowienia” nalezy podac znak decyzji lub postanowienia,

e w polu ,Data wydania decyzji/postanowienia” nalezy poda¢ date wydania decyzji lub
postanowienia,

e w polu ,Zakres zmiany” nalezy wprowadzié¢ krétki opis, czego dotyczyta zmiana.

Przy czym w polu ,Zakres zmiany” nalezy dodac tylko te zmiany jakie zostaty dokonane

w okresie sprawozdawczym.

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisngé przycisk ,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy. Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie formularz zostanie zapisany i pojawi sie komunikat ,,Dane o zmianie decyzji
zostaty zapisane”. Nastepnie w celu dodania kolejnej zmiany tej decyzji nalezy ponownie
wybrac ikone ,dodaj zmiane decyzji”.

W celu wprowadzenia danych dotyczacych kolejnej decyzji, nalezy wcisngé przycisk ,, Dodaj

decyzje”.

9.1.2.9. Zgtoszenia

W tej czesci raportu (pozycja ZGLOSZENIA w menu po lewej stronie) nalezy wskazaé, sposrod
scharakteryzowanych instalacji, te instalacje, ktore podlegajg zgtoszeniu organowi ochrony
Srodowiska na podstawie art. 152 ust. 1 ustawy — Prawo ochrony srodowiska, z uwagi na

wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza i dla ktérych takie zgtoszenie zostato przyjete.
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Z chwilg skopiowania danych z poprzedniego okresu sprawozdawczego (na etapie
dodawania raportu), LISTA ZGtOSZEN wypetni sie zgtoszeniami, ktére zostaty wykazane

w raporcie za poprzedni rok. Aby wprowadzi¢ dane dotyczace nowego zgtoszenia nalezy w
oknie LISTA ZGtOSZEN wcisna¢ przycisk ,Dodaj zgtoszenie”.

Pojawi sie wowczas formularz wprowadzania danych dotyczgcych zgtoszenia, w ktérym

w polu Instalacja nalezy wybrac z listy rozwijalnej wiasciwg instalacje sposréd
scharakteryzowanych w raporcie, dla ktérej dokonano zgtoszenia.

W polu ,,Organ przyjmujacy zgtoszenie” — organ ochrony srodowiska, ktory przyjat zgtoszenie
(wtasciwego Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, marszatka, staroste, wdjta,
burmistrza lub prezydenta miasta).

W polu ,Data dokonania zgtoszenia” nalezy podac¢ date doreczenia zgtoszenia organowi
wtasciwemu do przyjecia zgtoszenia (w przypadku, gdy organ w terminie 14 dni od dnia
doreczenia nie wnidst sprzeciwu w drodze decyzji).

Po wpisaniu wymaganych informacji nalezy wcisng¢ przycisk ,,Zapisz dane” w celu
zatwierdzenia danych do bazy. Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione
poprawnie formularz zostanie zapisany. W celu wprowadzenia danych dotyczgcych

kolejnego zgtoszenia, nalezy wcisngé przycisk ,,Dodaj zgtoszenie” w oknie LISTA ZGtOSZEN.

9.1.2.10. Btedy

W zaktadce ,,Btedy” pojawiajg sie informacje o btedach w formularzach sprawozdania dla
MKzS wykrytych przez system informatyczny Krajowej bazy.

W systemie informatycznym Krajowej bazy zostaty zaimplementowane procedury
sprawdzajace poprawnos¢ wprowadzanych informacji. Wstepna weryfikacja jest
przeprowadzana juz na etapie wprowadzania danych do poszczegdlnych formularzy
sprawozdan (raportu) i nie pozwala ona na zapisanie informacji w danym formularzu do
momentu, az wszystkie pola obowigzkowe zostang poprawione/uzupetnione.

Z uwagi na fakt, ze nie wszystkie btedy s3 mozliwe do wychwycenia juz na etapie wypetniania
danego formularza, dodatkowo zostat w strukture systemu Krajowej bazy podpiety system
sprawdzajacy poprawnoéé sprawozdar dla MKzS na etapie ich zatwierdzania. Jezeli system
stwierdzi, ze zatwierdzane sprawozdanie zawiera btedy, po wykonaniu préby zatwierdzenia

sprawozdania wyswietli sie w gérnej czesci ekranu komunikat Sprawozdanie zawiera btedy.
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W takim przypadku system automatycznie przekieruje do zaktadki ,,BLEDY”, gdzie
wyséwietlona zostanie LISTA BEEDOW, ktéra podzielona jest na cztery kolumny:
e ,Liczba porzadkowa (Lp.)” — porzgdkowe oznaczenie btedu, ktéry wystgpit w raporcie;
e ,Kod btedu” — oznaczenie kodowe btedu, ktéry wystgpit w raporcie;
e ,Opis” —wyswietlane przy kazdym btedzie krétkie wyjasnienie wskazujgce na przyczyne
jego wystgpienia oraz jak nalezy postapi¢, by btad zostat zlikwidowany;
e ,Wystgpienie” —informacja wskazujgca, w ktdérej czesci raportu wprowadzajgcy
informacje popetnit btad.
Po zaznajomieniu sie z opisem konkretnego btedu nalezy klikng¢ na jego wystgpienie
(hipertacze). System przekieruje wéwczas uzytkownika do konkretnego miejsca
w sprawozdaniu (raporcie) gdzie wystgpit opisywany btad i wprowadzajgcy raport bedzie
mogt poprawic dane.
Po wyeliminowaniu wszystkich btedéw jakie pojawity sie w cze$ci BLEDY nalezy ponownie
dokonac préby zatwierdzenia sprawozdania. Jezeli system Krajowej bazy stwierdzi
poprawnos$é wprowadzonych informacji sprawozdanie zostanie pomyslnie zatwierdzone,

a LISTA BLEDOW bedzie pusta.

9.1.2.11. Zestawienia

ZESTAWIENIA zostaty dodane do systemu informatycznego Krajowej bazy w celu utatwienia

uzytkownikom dokonania wstepnej oceny poprawnosci wprowadzonych w poszczegdlnych

latach informacji o zuzyciu paliw, emisjach i produkcjach (przetwarzaniu).

Po wybraniu w menu po lewej stronie pozycji ZESTAWIENIA, menu ulegnie rozwinieciu

i ukaze sie do wyboru osiem dodatkowych elementdw z zestawieniami:

1. ,Emisja/zaktad” — gdzie sporzgdzane s3g na biezgco zestawienia przedstawiajgce rdznice
w emisjach z danego MKzS wykazanych za dwa kolejne lata, w podziale na emisje ze
wszystkich instalacji, z proceséw prowadzonych poza instalacjg oraz sumaryczne emisje
wykazane dla catego MKzS; informacje odnosénie emisji generowane sa w dwéch
tabelach — pierwsza z nich pokazuje wielkos$¢ emisji wszystkich wykazanych substancji w
dwdch kolejnych latach, a druga procentowa réznice w emisji miedzy nimi;

2. ,Emisja/instalacja” - gdzie sporzadzane sg na biezgco zestawienia przedstawiajace
réznice w emisjach z instalacji wykazanych dla danego MKzS za dwa kolejne lata;

informacje odnosnie emisji z danych instalacji generowane sg w dwdch tabelach —
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pierwsza z nich pokazuje wielkos$¢ emisji wszystkich wykazanych substancji w dwéch
kolejnych latach, a druga procentowg réznice w emisjach miedzy nimi;

3. ,Produkcja/zaktad” — gdzie generowane s3 zestawienia przedstawiajgce produkcje za
dwa kolejne lata; podobnie jak w przypadku emisji informacje te generowane sg w
dwéch zestawieniach tabelarycznych — pierwsze ukazuje tylko wielko$ci poszczegélnych
produkcji w podziale na lata, a drugie przedstawia procentowa réznice miedzy nimi;

4. ,Produkcja/instalacja” - gdzie generowane s3 zestawienia przedstawiajgce produkcje
z poszczegdlnych instalacji z danego MKzS za dwa kolejne lata; podobnie jak w
przypadku emisji informacje te generowane sg w dwéch zestawieniach tabelarycznych
(dwdch dla kazdej instalacji) — pierwsze ukazuje tylko wielkosci poszczegdlnych produkcji
w podziale na lata, a drugie ukazuje procentowag réznice miedzy nimi;

5. ,Przetwarzanie/zaktad” — gdzie generowane sg zestawienia przedstawiajgce informacje
dotyczgce wielkosci przetwarzania za dwa kolejne lata; podobnie jak w przypadku emisji
informacje te generowane sg w dwdch zestawieniach tabelarycznych — pierwsze ukazuje
tylko wielkosci przetworzonych surowcéw w podziale na lata, a drugie przedstawia
procentowa réznice miedzy nimi;

6. ,Przetwarzanie/instalacja” — gdzie generowane sg zestawienia przedstawiajgce
przetwarzanie z poszczegdlnych instalacji z danego MKzS za dwa kolejne lata; podobnie
jak w przypadku emisji informacje te generowane sg w dwdch zestawieniach
tabelarycznych (dwdch dla kazdej instalacji) — pierwsze ukazuje tylko wielkosci
przetworzonych surowcéw w podziale na lata, a drugie ukazuje procentowg réznice
miedzy nimi;

7. ,Paliwa/zaktad” — gdzie generowane jest zestawienie przedstawiajgce poréwnanie
zuzycia w danym MKzS paliw w dwéch kolejnych latach

8. ,Paliwa/instalacja” — gdzie generowane jest zestawienie przedstawiajgce poréwnanie

zuzycia paliw w scharakteryzowanych instalacjach w dwdéch kolejnych latach.

9.1.2.12. Wyjasnienia

W zaktadce ,, WYJASNIENIA” generowane sg w sposéb dynamiczny zestawienia ukazujace
réznice w wielkosci emisji danej substancji miedzy dwoma kolejnymi latami (dla dane;j
instalacji), ale tylko w przypadku, gdy system Krajowej bazy wykryje réznice w wielkosci

emisji danej substancji odniesionej do czasu pracy instalacji o ponad 50 % lub o co najmniej
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20% - w przypadku Instalacji do spalania paliw w sektorze energetycznym o podsektorach:
elektrownia zawodowa, elektrocieptownia zawodowa, cieptownia zawodowa,
elektrocieptownia przemystowa w dwéch poréwnywanych okresach sprawozdawczych.
Jezeli uzytkownik wypetniajgcy sprawozdanie zauwazy, ze pomylit sie w ktoryms

z poréwnywanych okreséw sprawozdawczych w danych dotyczgcych emisji lub czasu pracy
instalacji to musi btedng dang poprawié. Nalezy w tym miejscu zaznaczyé, ze btagd w wielkosci
emisji moze wynikac rowniez z uzycia niepoprawnych wskaznikoéw emisji, btednie wpisanej
wielkosci zuzytego paliwa, wielkosci produkcji lub ilosci zuzytego surowca albo odpadu

w przypadku, gdy emisja jest okreslana na podstawie wskaznikdw emisji. Jesli btad byt

w wystanym juz raporcie z roku wczesniejszego — nalezy go pobrac do korekty i wystac
ponownie.

Jezeli przekroczenie wystgpito z innej przyczyny (modernizacja instalacji lub Zzrédta, zmiana
paliwa, i inne) — nalezy pod wygenerowanymi zestawieniami (dla kazdej instalacji oddzielnie)
wprowadzi¢ stosowne wyjasnienia dlaczego tak duze réznice w wielkosci emisji miaty
miejsce.

Po wprowadzeniu wyjasnien lub poprawieniu danych btad T1000, ktéry pojawia sie

w przypadku zaobserwowania przez system znaczgcych zmian w emisji w stosunku do roku
poprzedniego, zniknie z LISTY BLEDOW i w przypadku braku innych btedéw na liscie mozliwe

bedzie wystanie raportu (bez wprowadzenia wyjasnien raport nie bedzie mogt by¢ wystany).

9.2. Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen

W zaktadce ,,Sprawozdanie z eksploatacji urzagdzen” widoczne sg w menu po lewej stronie
pozycje:

1) SPALANIE PALIW W SILNIKACH SPALINOWYCH URZADZEN;

2) EMISJA Z INNYCH URZADZEN

oraz pole wyboru Urzadzenia (w tym srodki transportu) nie byty przez podmiot
eksploatowane, ktdre zaznacza sie w przypadku gdy podmiot nie eksploatowat urzadzen,

w tym Srodkow transportu (Rysunek 13).
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Strukiura raporiu dia podmictu Sprawozdania dia MKz Sprawozdanie z eksploatacji urzadzen
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Rysunek 13. Widok czesci Sprawozdanie z eksploatacji urzadzeni

W czeéci SPALANIE PALIW W SILNIKACH SPALINOWYCH URZADZEN nalezy sprawozdaé
zuzycie paliw z urzadzen (w tym $Srodkéw transportu), jakie eksploatowane sg przez podmiot,
w zaleznosci od rodzaju silnika. W celu wprowadzenia danych nalezy w oknie Lista silnikéw
spalinowych wcisngé przycisk ,Dodaj rodzaj silnika spalinowego”. Nastepnie w formularzu
wprowadzania danych nalezy z listy rozwijalnej wybraé Rodzaj silnika spalinowego, dalej

w polu ,Rodzaj paliwa” — paliwo jakie spalane jest w wybranym typie silnika spalinowego.

W dalszej kolejnosci dokonuje sie wyboru Jednostki zuzycia paliwa i okresla ile paliwa
danego rodzaju zostato spalone wypetniajac pole ,Zuzycie paliwa”. Po wpisaniu powyzszych
informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych do bazy.
Kolejny silnik wprowadza sie przez przycisk , Dodaj rodzaj silnika spalinowego”.

W czesci EMISJA Z INNYCH URZADZEN nalezy wprowadzié informacje dotyczace emisji gazéw
cieplarnianych i innych substancji z urzadzen innych niz te, ktére zostang sprawozdane

w czeéci SPALANIE PALIW W SILNIKACH SPALINOWYCH URZADZEN. W celu wprowadzenia
danych nalezy w oknie , Lista urzagdzen” wcisng¢ przycisk ,,Dodaj urzadzenie”.

Wodwczas pojawi sie formularz wprowadzania danych. W polu Rodzaj urzadzenia nalezy
wpisac niestacjonarne urzgdzenie techniczne, ktérego eksploatacja powoduje wprowadzanie
zanieczyszczen do powietrza. Po wprowadzeniu tej informacji nalezy wcisng¢ przycisk
,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych do bazy. Jezeli pole zostato wypetnione
poprawnie formularz zostanie zapisany. Wéwczas w czesci Lista substancji nalezy za pomocg
przycisku ,Dodaj substancje” przejs¢ do formularza wpisywania danych o emisji gazéw
cieplarnianych i innych substancji, jaka powstata w okresie sprawozdawczym w wyniku
eksploatacji tego urzgdzenia. W formularzu, jaki sie wyswietli widoczna bedzie lista

substancji, w ktérej nalezy zaznaczy¢ substancje, jakie zostaty wprowadzone do powietrza
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z eksploatacji tego urzadzenia w okresie sprawozdawczym i dla kazdej zaznaczonej substancji
nalezy wpisac¢ w pole , Wielko$¢ emisji wartos¢ w kg/rok”. Po wpisaniu powyzszych
informacji nalezy wcisngc przycisk ,,Zapisz dane” w celu zatwierdzenia danych do bazy.
Kolejne urzagdzenie wprowadza sie przez przycisk ,,Dodaj urzadzenie” w czesci ,, Lista
urzadzen”, do ktérej przechodzi sie wybierajgc w menu po lewej stronie pozycje ,Emisja z

innych urzadzen”.

9.3. Sprawozdanie dla przedsiewziec inwestycyjnych

W zaktadce ,,Sprawozdanie z przedsiewzie¢ inwestycyjnych” wprowadza sie informacje

o realizowanych lub planowanych przedsiewzieciach, ktdre przyczynig sie do zwiekszenia lub
zmniejszenia emisji zanieczyszczen do powietrza z dziatalnosci prowadzonej przez podmiot.
Jezeli podmiot nie planowat/realizowat przedsiewzie¢ nalezy poming¢ to sprawozdanie

Aby doda¢ informacje o przedsiewzieciu nalezy wcisng¢ przycisk ,,Dodaj przedsiewziecie”. Po
jego wybraniu pojawi sie formularz, w ktérym w polu ,, Rodzaj przedsiewziecia” nalezy wpisaé
jego nazwe. Informacje dotyczgcq lokalizacji przedsiewziecia wybiera sie w polu , Lokalizacja
przedsiewziecia” z listy zdefiniowanych MKzS. W przypadku nowej lokalizacji zaznaczyé
nalezy wtasciwe pole wyboru wpisac¢ jej dane adresowe. Dla kazdego definiowanego
przedsiewziecia wprowadza sie termin jego realizacji. Po wpisaniu powyzszych informacji
nalezy wcisng¢ przycisk ,,Zapisz dane”. Nastepnie w czesci , Lista wielkosci emisji” nalezy za
pomocg przycisku ,,Dodaj wielko$¢ emisji” przejs¢ do formularza, w ktérym nalezy wpisac
informacje dotyczace prognozowanych: wielkosci emisji, sprawnosci redukcji emisji lub

stezenia w gazach odlotowych dla poszczegdlnych substancji.

9.4. Btedy w raporcie dla podmiotu

W strukturze Krajowej bazy, poza wdrozeniem mechanizmdw weryfikacyjnych na poziomie
sprawozdan z MKzS (opisanym w punkcie 10.1.2.10), system w raporcie dla podmiotu
sprawdza czy zostaty wpisane wszystkie wymagane informacje, a nastepnie weryfikuje
prawidtowos¢ ich wprowadzenia. Dotyczy to:

e zatwierdzenia sprawozdania dla poszczegdlnych MKzS,

e poprawnosci sprawozdania z eksploatacji urzadzen,

e poprawnosci sprawozdania dotyczacego przedsiewziec inwestycyjnych.
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Jezeli system stwierdzi po wykonaniu préby wystania, ze raport zawiera btedy wyswietli sie

wowczas komunikat: Raport zawiera btedy. W takim przypadku system automatycznie

przekieruje do miejsca, gdzie wyswietlona zostanie Lista btedéw w raporcie dla podmiotu,

ktora podzielona jest na cztery kolumny:

e ,Liczba porzadkowa (Lp.)” — porzgdkowe oznaczenie btedu, ktéry wystgpit w raporcie;

e ,Kod btedu” — oznaczenie kodowe btedu, ktéry wystgpit w raporcie;

e ,Opis” —wyswietlane przy kazdym btedzie krétkie wyjasnienie wskazujgce na przyczyne
jego wystgpienia oraz jak nalezy postgpic, by btad zostat zlikwidowany;

e ,Wystapienie” —informacja wskazujgca, w ktdérej czesci raportu wprowadzajgcy
informacje popetnit btad.

Po zaznajomieniu sie z opisem konkretnego btedu nalezy klikng¢ na jego wystgpienie. System

przekieruje wéwczas uzytkownika do konkretnego miejsca w danym sprawozdaniu gdzie

wystgpit opisywany btad i wprowadzajgcy raport bedzie mdgt poprawié.

Za pomocg przycisku Weryfikuj w kolumnie WERYFIKUJ system umozliwia sprawdzenie

aktualnie wystepujacych btedédw w raporcie dla podmiotu (w czesci ,, Informacje o

sporzadzanym raporcie dla podmiotu”).

Po wyeliminowaniu wszystkich btedéw w raporcie dla podmiotu nalezy ponownie dokonac¢

préby wystania raportu. Jezeli system Krajowej bazy stwierdzi poprawno$é wprowadzonych

informacji raport zostanie wystany.

10. WYSYLANIE RAPORTU | POBIERANIE WYStANEGO RAPORTU
DO KOREKTY

10.1. Wystanie raportu

W celu wystania raportu nalezy najpierw zatwierdzi¢ wszystkie sprawozdania dla MKzS oraz
upewnic sie, ze zaktadka ,Sprawozdanie z eksploatacji urzgdzen” zostata uzupetniona
(ewentualnie zaznaczono w niej pole wyboru informujace o braku eksploatacji urzadzen).
Zatwierdzanie sprawozdar dla MKzS odbywa sie poprzez wciéniecie przycisku , Zatwierdz
sprawozdanie”:

1) widocznego w oknie , Informacje o sporzadzanym sprawozdaniu dla MKzS nr ...”

(Rysunek 14):

111



Struktura rapontu dia podmiotu

S aWOZ 2

e dia MKZS ne 066282 (przeyds

Sprawozdania dla MKzS +» S

Informacye o sporzadzanym sprawozdaniu dia MKzS nr 066282

*

*

Oznaczenie Zatwierd: Podglad
X i z Al
Lp. o Sidania Okres sprawozdawczy Data utworzenia s Siatka . w RDE Wy keja
1 2019 01.01.2019 - 31122019 O L] w C¥] »

Rysunek 14. Lokalizacja przycisku zatwierdz sprawozdanie w oknie informacji o

sporzgdzanym sprawozdaniu

albo

2) widocznego w tym sprawozdaniu (Rysunek 15):
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Rysunek 15. Lokalizacja przycisku zatwierdz sprawozdanie w sprawozdaniu

Po zatwierdzeniu sprawozdania zmienia ono swdj status na , Liscie sprawozdan”

z niezatwierdzone na zatwierdzone i pojawi sie w pozycji: ,,Informacje o zatwierdzonym

sprawozdaniu dla MKzS nr .....”

Jezeli wszystkie sprawozdania dla MKzS sg juz zatwierdzone (ewentualnie majg status brak

dziatalnosci w przypadku, gdy nie byta tam prowadzona w danym roku dziatalnos¢

skutkujgca emisjg do powietrza) oraz zaktadka , Sprawozdanie z eksploatacji urzagdzen”
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zostata wypetniona, to nalezy klikng¢ w znajdujgcy sie na niebieskim pasku link ,,Raport dla
podmiotu za ..... r.”. Pojawi sie woéwczas okno ,Informacje o sporzadzanym raporcie dla

podmiotu”, w ktédrym nalezy klikng¢ w przycisk ,, Wyslij” (Rysunek 16).

Brak dziatalinodcl powoduiace] emisie
Informacie o sporzgdzanym raporcie dia podmiotu Brak i L & SR 0

Lp. Oznaczenie raportu Okres rapertowania Data utworzenia Wyslij Weryfikuj Podglad w PDF Akcja

22 07 2021 074218 A weryliia) [} m

Rysunek 16. Lokalizacja przycisku Wyslij

Wodwczas (w przypadku, gdy nie zostang przez system informatyczny Krajowej bazy wykryte
btedy) raport zostanie przeniesiony do czesci , Informacje o wystanym raporcie dla
podmiotu”. Po wystaniu raportu w kolumnie ,,Podglad w PDF” mozliwe jest jego pobranie do
podgladu lub wydruku w formacie PDF, jak réwniez pobranie potwierdzenia wprowadzenia
raportu dla podmiotu do Krajowej bazy.

Dodatkowo, poczgwszy od raportu za rok 2022, mozliwe jest rdwniez pobranie zbiorczych

zestawien emisyjnych dla podmiotu w formacie PDF.

10.2. Pobranie do korekty

W przypadku wystgpienia koniecznos$ci wprowadzenia poprawek do wystanego juz raportu
nalezy pobrac raport do korekty uzywajac przycisku ,Pobierz do korekty” w kolumnie
»Akcja” (sekcja , Informacje o wystanym raporcie dla podmiotu”). Po wykonaniu tej
czynnosci wystany raport pozostanie nadal w sekcji ,,Informacje o wystanym raporcie dla
podmiotu”, a jego kopia pobrana do korekty pojawi sie w sekgcji ,Informacje o
sporzgdzanym raporcie dla podmiotu”.

W celu dokonania stosownych zmian w raporcie pobranym do korekty nalezy klikng¢ na
przycisk ,sporzadz raport” - w sekgcji , Informacje o sporzagdzanym raporcie dla podmiotu”

i po ukazaniu sie raportu dokona¢ zmian w odpowiednich formularzach zgodnie z niniejszym
poradnikiem.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w sprawozdaniach dla MKzS nalezy réwniez

pobraé je do korekty wchodzac do zaktadki ,Sprawozdania dla MKzS$”, wybierajac wtasciwe
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sprawozdanie z , Listy sprawozdan dla miejsc korzystania ze Srodowiska” poprzez przycisk
»Zarzadzaj” w kolumnie ,,Opcje” i klikajgc przycisk ,pobierz do korekty” w polu , Akcja”.
Po dokonaniu wszystkich zmian trzeba zatwierdzi¢ pobrane do korekty sprawozdania dla

MKzS i ponownie wysta¢ raport dla podmiotu.
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